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Alla Signora Primo Presidente 
della Corte di Cassazione

Al Signor Procuratore Generale presso la 
Corte di Cassazione

Al Signor Presidente del Tribunale 
Superiore delle Acque Pubbliche

Ai Signor Presidenti dei Tribunali 
Regionali delle Acque Pubbliche

Ai Signori Presidenti 
Ai Signori Dirigenti Amministrativi 

delle Corti d’Appello

Ai Signori Procuratori Generali presso le
Corti di Appello

Ai Signori Presidenti 
Ai Signori Dirigenti Amministrativi 

dei Tribunali

Ai Signori Procuratori della Repubblica 

Ai Signori Presidenti
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Ai Signori Dirigenti Amministrativi 
dei Tribunali per i Minorenni

Ai Signori Procuratori della Repubblica 
presso i Tribunali per ì Minorenni 

Ai Signori Dirigenti delle Procure della Repubblica 
presso i Tribunali per i Minorenni

Ai Signori Magistrati Referenti 
Distrettuali per l’Innovazione- settore 

civile e penale presso le Corti d’Appello

Ai Signori Magistrati di riferimento per 
l'innovazione per l'informatica

E, p.c.,

Ai Signori Dirigenti C.I.S.I.A.

Al Signor Capo di Gabinetto

Al Signor Capo Dipartimento per la 
transizione digitale della giustizia, 
l’analisi statistica e le politiche di 

coesione

Al Signor Capo Dipartimento 
dell’Organizzazione Giudiziaria, del 

personale e dei servizi

Alla Signora Capo dell’Ispettorato 
Generale

Al Sig. Presidente della Scuola 
Superiore della Magistratura

Alla Settima Commissione CSM

Oggetto: avvio del Portale Albo CTU, periti ed elenco nazionale

A seguito della nota 7358.U del 15.12.2023 in cui il Dipartimento per la transizione digitale 

comunica l apertura del Portale Albo Ctu, si comunica che il 4 Gennaio 2024 sarà reso operativo su 

tutti gli Uffici giudiziari del territorio nazionale il Portale Albo CTU, Periti ed Elenco nazionale.
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I sistemi civili (SICID, SIECIC, SIGP, CONSOLLE MAG) sono stati adeguati per poter 

colloquiare con il suddetto Portale verso cui verranno effettuate le interrogazioni per scaricare i dati 

dei CTU iscritti sui rispettivi distretti di competenza.
Ai fini dell'avvio del Portale, occorre che ogni ufficio identifichi uno o più dipendenti 

amministrativi alfine di svolgere le attività indicate con profilo operatore (del sistema Albo Ctu) nella 

tabella seguente e quindi potere gestire le domande di coloro che risultano già iscritti agli albi 

cartacei. In tale condizione (per i CTU o per i periti che fossero già iscritti all’albo cartaceo), 

l'operatore del sistema Albo Ctu può, attraverso il Portale e a seconda delle disposizioni organizzative 

del proprio ufficio, accogliere la domanda e iscrivere il professionista (CTU o perito) con l’iter 

semplificato (senza udienza del comitato). In allegato il manuale di riferimento.
Occorre, pertanto, cominciare fin da subito a compilare il form da parte degli utenti che 

svolgeranno presso ciascun ufficio giudiziario le funzioni di amministratore entro il 03.01.2024.

Nel form disponibile al seguente link https://forms.office.eom/e/DiMKFMhCFH andranno 

comunicati i seguenti dati: nome, cognome, email giustizia, username ADN e tribunale di competenza.
Inoltre, comunque entro la data del 1° marzo 2024, inizio della prima finestra temporale per 

le domande dei nuovi iscritti, il responsabile delle utenze di ogni ufficio potrà aggiornare i dati dei 
componenti del comitato /commissione, ai fini del censimento sul Portale e della loro operatività, 

ovvero i dati relativi a:

• Presidente Commissione

• Procuratore Commissione

• Segretario
• Operatore del sistema Albo Ctu, e periti (più di 1) (se non già dati alTavvio)

• Commissario Esterno CTU (I per Ordine)

• Commissario Esterno Periti (I per Ordine)

Per i suddetti soggetti interni al tribunale sarà necessario inserire a cura del responsabile delle utenze 

delTufficio nome, cognome, mail giustizia, username ADN e tribunale di competenza. Dei commissari 

esterni occorre fornire nome, cognome, codice fiscale, l'indirizzo PEC e tipologia di albo 

(CTU/Periti).
I vari ruoli e le relative funzionalità del Portale sono sintetizzati nella tabella seguente.

■f-ifGruppo • • ‘i
DGSIA Amministratore centrale Visualizza le domande

Gestione utenze Amministratore locale
Gestione termini presentazione domande e 1 parametri
Generali
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si può accedere al sistema tramite la propria identità digitale, dopo aver cliecato sul pulsante 
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

tm(pr.isìeKi dola Giustttia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

6 poterti 51» >rrac.c«ìwré

M>rùi\3-ro dcfij aìu4tlà4

Vliv^ n>ettnY?«*r

ir*”

ieri !e
li» il JJ»-ì\!!'WÌ<*lJf- V M

ivi (ir4>»

*•^1.

MmiiWto d«tl4 Giu5ti£Ìa

Jt ró GSCiC; ; *s Cits'S

l » Carta 4i EWtb’onrca (Cl£) » il >
l'i'x-vl-' '.hfi iT.;-'aU jytsrtiU liiii
Doiau '1 rr.r<.tvc^ix.^iv.-pv cV-;t» a to’^ìtrava^e t

f à< vy .l Pvfc!j^«;

eneaccrtifc

f.tttviiltro dvSd Giustìzia

S1 U!. à Sotcr*va Pubblici irfcnliUDi$^Utle 11 i^v't’w.s 
é- urrf^.^CiW •« o-irr''»''. ro*"' uri 5i(j.*an
iv't.t t W 'V'.r^ «irte#»’rfrS.i Pitó-fi •(>:!«*» e <ifi(
P'-ViTi j*» 5^1 m p»aiset=*><1.; ijn'i.ian'ita

«x.r-.:i i-f:*! iirr)r<fc-iai»’i ciri i<« <!'»"K»I t«‘
,«» K)^ir4 d;^.nW. ri i.VM» *:< i>x‘iì<^ ;w>««

,0 un»'

spsd.' QAglD^.T.IS,

Mi ni itero opìia Giustizia 
JLS”D m<w. ma-ii

La Carta Naihxtal* timi Semai (CMS} è ir>f «t»3rUaiJd-« 
u>'V*-'L‘ un 'tirtif'<Jti> d^iteir' d AJiirsscszi-.'fS: pt-fsr^tt
:,‘rlr P“'',vf trilli* ite V'Vin Jinlrv rtrli IVhW -"*'
*,'^i>r»-«h ariOitei

• credenziali ADN: inserendo usemame e password ottenute in fase di registrazione (per gli 
utenti interni al dominio Giustizia corrispondono alle credenziali ADN);

• SPID: inserendo le credenziali della propria identità digitale;
• CIE (Carta d’identità Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e l’applicazione 

desktop oppure il proprio smartphone abilitando l’interfaceiaNFC;
• CNS, se si è in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il 

certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificativo del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e 
visualizzare il menu delle funzionalità definite nel Portale e relativo al suo profilo.
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3 FUNZIONALITÀ - UTENTE OPERATORE

Di seguito le funzionalità disponibili all’Operatore deH’ufflcio giudiziario:

Xzzf Ministero della Giustizia
Fttrcorjsf CTJOn « precf'ir ùfl tiX3 arSta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Alk msurs oe< tu000/^ u > an. oo-bis dL oyzois. corw. » i OOC/2015

BenvrfutoOKft&TORE OPERATCK^

'''•.vi'' ■V,‘: J ::HlKtivt«nan«iide ■ ':ìn»na^m'w -:-lJ(BrmSs»ii5gj'Oortviin*:«G3^

Ricerca
o Ricerca domande 
o Ricerca domande accolte 
o Ricerca domande respinte 
o Ricerca domande rigettate 

Istruttoria
o Ricerca domande per istruttoria 

Udienza
o Ricerca domande per udienza 

Domande accolte
o Ricerca domande accolte 

Iscrizioni
o Ricerca iscrizioni 

Comunicazioni
o Invio comunicazioni 
o Ricerca comunicazioni 

Supporto
o Manuale utente 

Impostazioni
o Modifica password 

Esci.
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3.1 Ricerca - Ricerca domande

Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca delle domande (in qualsiasi 
stato di lavorazione) per l’iscrizione agli Albi ed Elenchi.

Ricerca * btruttorìa « Ui^noi * bcrkiori « Conwrùcazkrì > Supportor 0 ‘mposlazìon: ▼ €♦ foci

RaLHTlà tfeiìUdiBatf I

Riam domande aoc^. "": :'|Ricerca domande

P Cerca la domandi

Cuj?!ums

' ; Ricerca tJamanée rf'St^fte. : ; 

■Rtcorca domande rodaste' "

professione

Scegn.v

Ct^dite r&c«!e

fea iscritto

Albo/C^enco Stato domanda

St«g!!.. V i Scegli V

Ccrt.9 sf&ppefio Tr.txr^ie

Scegli.. v Siegli-

Cetegona SpeciafzzaziCne

SMgk.. v 'SmsIÌ. V

Sfa» 5Sf.rir.onp Perora par«a!m#mts ththipsto RsipIrjìTapnt.o

Scegli- v i Stegl:.- V Scsg'i., ''

Dato h-yci DA Dato 9^0 A
CS ! CGftSM.A.W e

Inrongrtenza CAT/SP£C precedente 
Scegli.»

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono 
impostati.impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei 
ima nuova ricerca.

ai criteri di ricerca 

campi di ricerca prima di effettuare

Mediante il tasto «i* è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
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RISULTATI DELLA RICERCA

A. Dcv^nload jisu^tiin formato E>ttì

Redratt: 129

Stato Già

Albo/ElefKO ' Identiticativo domanda « domanda Codice fiscale ^ Creata U s Tribunale % hcritto Azioni

Alb-rj au
f2b5bS09-S6Gf-4Alb-83a0-
5523ff»13tS93

Cancellata WCA1MLS4K1-3] 169S
l>*.m'7C21
V»;33

Infeudale Ordinario -
Rema

fJo <r>

AlbeCTU
abf227bs-39fa*A73d-9Ca9-
fcbaTaSSddbS

Cnceitata WD AJfvUS’t K13 j 169S
D’./CC/2Q2t
U:53

Tribunaìc Ordinano-
Rema

No

AìboaU
fc 1 Acb43 riifd3-<'.3a2-Sca0- 
12592234937d

Iscrìncne avvenuta MTANCW5.A01 B-*i29V
o-vca^2t
15:11

Infunate Ordinario -
Rema

No <2>

AlbaCrU
17df6d47-df 18-4c73-373t-
742S5S7B7dO

IscTEZione avvenuta rRRfT^CBCA/j 1M501F
(y./C8/2C21
15 A7

Tnbunale Ordinano -
Roma

5t

Albo cru pd3Sa3bS-2057-/»d7A-831f-
31eA7dfc512C5

lacnzrcra avvenuta FRRFMCSCAf^lHSQIP
£y./ca'202i
15:/i9

Inkuna'eCrdinx'iO -
Rema

Si

AibrjCTU
f3S3173A-9c€f-A553*5£3d- 
6aiS3AV2ra1S

Accolta F'RRFTwCBC-AA 1H501 r C5/C8/2021
V.:3-'i

Tnbunaic Grdin»-jo -
Rema

.Si
;■<»)

Alboau
c29adSd-,«-d035-A91c-bcG9-

1^521297db1
ScsbtJtta FRRPf;CSCA41H50tP

C5/Ca'2£)21
1507

Tribunale Ordinerò-
Rema

Si

AlbsCTU
So1f3b1b-55cd-À6cc-99S5-
17bcCb221d17

Sc-stftusta rRRlTJC3CM1)l5C'IF
C5.'CS/2C21
15.15

TnbuniVDCkdtnoria -
Rema

Si <SR>

Atta cru e-4 c9e 1 d9-3jS32*A*Ccw9137-
371CbfbS8aC3

Iscnziore avvenuta FRRF?iCSCAA1H5Cir -
C5,m'2021
1S;13

Tnbuna?e Ordinano -
Rema

s <«>

Wbc Pentì
lAfa0ba7*a31O*Abde-a87O-
3cdc6c2200/44

■ Iunzione avvenuta FRRF?;CBGAA 1H5C1F
C5./CCr'2G21
15:23

1hbunaie Crdir.ane -
Rema

Si <9>

? 3 k s 13 : SUCCESSIVO

3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <8> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio ivi eompresa la possibilità, mediante opportuni link, di visualizzare/scaricare le seguenti 
informazioni;

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo (se presente)
• Ricevuta pagamento della concessione governativa (se presente).
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Dettaglio domanda

D Estremi della domanda

Identificjfwc «iìfri^niia

301d67M-tdifè-CeD-5e3&-2dtQ?c55ilìK

ag s'.me 
. no^Si

Aiba/f!t?nco

AiboCTU

?iua/ai«cr3<3i«'

Gà i£ai!toad cit».','s!en:o artacet

KViRIO

Trbun^ie

Tnbunat" Orclrra^-Q - R^yna

fJ.(SiTi*icr?if

4EB777

Ddtd ó rrficitrì

svot/mo

Dara c*e42an6» 
C7/02'20231é;G5

D^ti «iririonfe

07702/2023

Caci‘t<f

rd:swf?:^£)OAC'iHDOif

5tjitu 'Jc?;tó/'d<i

I suzione àvao'xta sc!v:4't&t.ruttona

% Categorie e specializzazioni

Cat«gorU

PPEVFN7I0NF ED l’.'ClDFfJB SUI LAVORO

SperializTazioM

PPFVE.fV7.OrJF FD irj'IDE.rjTI SUL lA-VOPO Accoda <3U

Vi&uali22s magj’fori inforni i»oni

Nella tabella di riepilogo delle categorie e specializzazioni, solo se l’utente ha dichiarato di essere 
già iscritto all’albo cartaceo, è disponibile una colonna dal titolo “Azioni” aU’intemo della quale il 
tasto ® rimanda al dettaglio delle eventuali precedenti denominazioni delle categorie e 
specializzazioni (con relative note):
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Denominazione

Categoria

SPETTACOLO ClfJ ERADIOTV

Precedente denominazione delia categoria

Industria rfEBo spcttacrio dnc-rcriio-tetevisivo

Note precedente categoria

Dcnorranazìonc in vigore fino ai 2007

Specializzazione

: MATERIALE ED APPARECCHI RADtOTV

Precedente denominazione detta specializzazione

. Arca tecnica maccNnari radio-tclevtìvi

Mote precedente specializzazione

Denominaci ore specifica per f indistra radio-televisiva

Nella maschera è presente il tasto “Visualizza maggiori informazionr per la 
visualizzazione/download dei dati relativi alla domanda.
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^Ì€>P /é i^panótxù>no ^iuó^ù^x^. /afux^^ iy/a/€0/4c<p o ^^i>^/ccAo cc*tfiU^^€^

Vs«j«‘*?4i msp.5  ̂snftKWiuf^RPi

■i.:l ^ Z:-i' ^ i! vrR a f^if*-* ;i‘s<rì VI

^ Aliegatì

T99ÌDt»tfÌ«CltB

Ciftihjató d ttìiìém hé^.ì wtescn2S3<« <St^ Wxjfu^

ttwntf^

ìssipóf

0«Ut9(o«i2

1(^2/202211.54

Scarica

C«t*cajto<ve»'4c«ta.Tcne e« y«fiv

C*r3f<ar;of>fe'^.«ta2*3ne <!» iwSS consafjts

f flpa cf^ <$rx L’T'Kn)» ìdrnittÀ

!?«,psJf 1 «.'02/202211 ^

docrfnentpdS 16/02/202211.57

ts?s«.?KJ^ 1fe/02./2a221154

' Integraitoni per istruttoria

Tlpetof** aB«iprto 
>nU‘gr4ijaf»«3vncri4

MonwfHa Oata«ploHÌ

iJ«yrwnt4«J? 16/02/2C27 llT J
Scarica

à.

^ tiicorsì

0aUpr«5*ftUJSX»*

1 £.122/2022

fatto OatatsKo

Attóto 15/tLV2C22

lUiOftt

<»

Iter della domanda

■16,'G//20221150 
16/C2/202212.74 
16r'C2A,02212.24 
16/02/202? 1406 
1M22/2022142B 
1&/G2/W22140» 
16/C2/302215 « 
15.02/2022 ISSI 
16.02/202215.55 
15A12/20221555

Curr^stj}*

Fa-nata 
invitta 
In RtrJlttra 
lrtfeìi?afi?S3frf«

In . Oa Wafsirt*

feì ìiwsnuan» - Intrpjta 
Recita 
tiiXOki

iUr’XKtK d'.VtrtvAl

0 Note richiesta di respingimento
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^^^Kti/intcn^<é ^Utft^juone- e^ft-ài^ /Ttui^òf ^/a/r~y/<c<z-1> 4>^o4-/tc4« d^ «v»tóv«>

''lei caso di presenza di eventuali ricorsi, è visibile la lista dei ricorsi presentati (come mostrato in 
figura precedente): cliccando ancora sull’icona a forma di occhio si viene re direzionati in una 
schermata contenente i dati di dettaglio del ricorso'selezionato.

- Rjcaràa

P1/Q7/2D21 

i.’Cft dÈitttcsio

p/sfter.tijcm tfc*! ncstsa 
Ccr.fi PcfT»3

Càt^gOfififi £p6i:Ìati’2i2aK-fcCggé'”"

■ fH.vjLri'CM i !

‘ WìaiM-iELirri.'aj.)
;• t£ipw*x:t’>i!

t: tufflo iwfflunORt wuisWK

Irjorma.'icnf legate rappresentante

Esito del ricorso

ti! tu Dariésfru 
• CGP7/2C2t

iTAgfit liiz^^.iaìizzzziom 
l^rrèrivr.le tterf*.?

- ..; fUtè » tn^jtìc-^^zàpxira

. r«ADu: lor-r LiuLPPt^'or

rs {Ui-L/triOfirjt,)
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^e-ì' /a ^tfmàtxton^ (^■^a^<-u-}/tx<c-. /zfta^ù* t/a/^ì/tca o ^^o^/tcAo dt- co«iionc

p ^t-^/^fyrt pn^ipna/M>p tn^Yoffr<i/<iZ.za/<'

3.1.2 Inserimento di un ricorso

i£T?'cuccando sull’icona di una riga, il sistema consente di registrare i dati di un eventuale 
ricorso relativo alla domanda selezionata.

Ricorso

Diìta prc's«ìt£zi£?fte (‘J

SrJtlepf'ififcntiizicfiedd [ ÌLUt srj (')
C CÉJftótfAppeEO Siegti....

C Cansig! 0 C: Stato

Mot.Ma2>ofi dM rcoKaJ*)

Categorie e specalizzaroft! aggetto del ricorso !*) 
G Tutte le calerne especiàiiztazon:

D A'^inChlTA'EARTE

D RESTAURO PITTURA E SCUIFURA 
Q STORCA DEU:ARTE

Infcrmazicni legale rappresentante 
Womi nativo awtxa*u/denorn:ria2ione stcdic

• Caio abbi«atoriD

Irididars Sede legale, avvocatu/studo

Iscriiior.e ordine.

rrov-ncid 
: Scegli.

Data iscrizione crdue 
'vwv £5

CotTrUfie

SCO»»-

La data di presentazione, la sede, le motivazioni e le eategorie e specializzazioni oggetto di ricorso 
devono essere inserite obbligatoriamente. “Salva” permette di registrare nel sistema le informazioni 
inserite; il pulsante “Continua” permette di proseguire registrando anche l’esito del ricorso, con la 
data, e si potranno caricare eventuali file di documentazione del ricorso (opzionali).
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<é ^t<z^t>^ù:wn€y e^jf</a^ /ana^^ ;y/a/t^>/ica 0
^i}itm:/<>nnj;t€**u^yUi^y^*' p ^^^epfpf' efr^tj9M^>p apPiS^mpt’éi^sasn^

Informazioni legale rappresentante

4Ei Esito del ricorso

EsitD '9
i SccgìU 

Motivarit^ esita

Data esito

iJct/MM/y'/'/'v : fj

O Documentazione allegata al ricorso

Allegato Pa caricare 
; Nessun file sctezionab)

COKePtmRfCDRSO >

Un ricorso può essere registrato nel sistema anche con informazioni parziali (fatte salve quelle 
obbligatorie) e senza conoscerne l’esito e lo si potrà modificare airintemo della schermata di
dettaglio della domanda dove comparirà l’icona ^ ; tuttavia, una volta inserito e confermato un 

esito cliccando sul pulsante “Completa ricorso”, le informazioni saranno accessibili in sola lettura 
ed in caso di accoglimento o accoglimento parziale lo stato della domanda apparirà modificato in 
conformità con l’esito.

3.2 Ricerca - Ricerca domande accolte

Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi accolte in attesa del pagamento della tassa di concessione 
governativa e/o pronte per l’iscrizione ovvero che siano in stato di lavorazione “accolta”, “accolta 
parzialmente”, “iscrizione avvenuta”, “tassa pagata”.
AH’intemo della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande accolte mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande 
con l’aggiunta dei filtri “data invio da...a”, “in attesa di pagamento da...a”, “scadenza pagamento 
da.. .a”, “pagamento effettuato da.. .a” (visibili aprendo il pannello “Filtri di ricerca per data”).
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», /ina’£>i ^^a/<->/^c<!- f ^<>^/io/io cc'fótono 
> f-' in^>m<i/^tf a^^Y-^^fn^/fXJurYc

Ricerca domandt

P Cerca la domandi

Ricerca V hmetcrla » Ud^nza » kcrl7ior>i ▼ CcmuTÌcaztoat ▼ Si^^icrto^ 0 Impostazioni » T4 F«d 

:lRì^ti'ridnatide ■

RlDerudamandeatzOlte >

Ricerca domande respinte :

RiC&i A du itcdide rjgeUdtii
Cc^TWiia i—— ^^OT.6 Codice fi&caia

Lmail : Prcf*33CT€ Già iscritte

S-'PE^i-. V : ; Sc,i?2li...

Albo/tteWKo. Stata dorrvanda

Sceih.- - Scegli... -

Ccrte ^Appello , Tribunal

Scegii.- V tesi, '

Cstejcfia ^Sppcia'rzjaiione ircGfigrjenza CAT/SPEC pnsesdante

5ie£!i.. '' , Scesi, . Scegli,. ''

filtn tì ricerca por data

icerca domande accolte

P Cerca la domanda

Chiome >Jorne Codice fische

^litfi'dt’ricefea per data "

Osta Invio DA

; caw^AA ; è.

in sttesa di pagamento DA

Scader»^ pesamento DA

qG'^i’/.’AAaà ' s ■.

Pagamento effettuato DA

0'-^,?>'*('»;:AAA.A És

. dataìTMoA

; Ga?/r»*/Avv

^ Scadenza pagamenfó A
GGrolM.AAAA

Pagarrento effettualo A
GGrf^rvl’.AAAA

«

in attesa di pagan>ento À
GG/l^tìA'AAAA. ; ^

AZZERA CAMPI

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande accolte o parzialmente accolte che 
rispondono ai criteri di ricerca impostati.
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<ó 2unt-ìixù>no e^t/a^ /tna/iit i>2aG^éÌca o ^^oéeGe^ e/* ctieaàfft^

r m*G>ma-Gxaa/k

1 pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto “ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
♦ DavinlG.Td in formato Excd

Identificativo stato Già Data scadenza Data

Albo/EkficQ ;■ domanda domanda Codice fìsca le > Tribunale ; bcrirto palmento pagamento Azicni

Albo CTU
fc1^^A3-afd3~43a2*8caO-
125S223A937d

ISOtZIOTC
avvcnuts

KtTANDPKiA01DA29Y
Tr^junaie Ordinario
-Roma

Ha 03/QQ/2021 :.^S>

Albo CTU
17dt5d47-iJfT3-4£72*0?ac-
7A25557f37t»

Iscràcnc
AiA.-m.ta

FRPFMC8CA41H501f
Tnbtr.aie CrdtoarìO
-Roma

Si «>

Alba CTU
0d55a3b5-2S67-Ad74- 
831 f-31 cf«7db9 i 2C5

tr.cmicnc
avvenuta

FRRFtXXA41H501F
Tnhi.Ti3!(? Ordinano
-Roma

Si

Albo a J f3331734-9c6f-^533-8u3d-
6acSSA12calS

AcecitG FRKF fiJL80A41H501F
Tnbuna'c Cfdirvs-:o
-Roma

Si

Aiboau
e/»c9cld3-3d02-A40c-
9t37>3710bfbSS3Ca

Iscrcttcne
awm.ta

FR-RFM:eDA41fÌ50ÌF
Tiiiuaiit* Oft/in-vio
-Rrxna

Ss <9.>

Albo Trenti
lAfaCba7-a3'0-Atdc-
2S7C>3:dc6e22D0/*4

IscnziCTic
avvenuia

FPRfT^K5A4lH501F
Trfctnaic Ordinano
-Rema

Si

AibaPtorth
.' 7eOSa3a3 -cb 7Q-^«b65- 
.4W3-ab2aab93S5ff

Arrofti FRPrNCfrJUlH?01F Trèunaie Ordinario
• Rama

s< m

Aito CTU
dc916t*55-c239-4Sd-'4-
S27d-c7ia7bceddb9

IsmzioTc
awcriLta

Pllt.MrB6R5a73oV
IràjLTvaie Ordinano
-Roma

Sj «>

A ha Pariti
cf456a^i6-d 3iV»-47cc*a dS 5- 
fcfdc4a&bf2db

Iscnnone
AiA-<-rx.t3

RBSM.C86R50L736V
Tribunale Ordinano
-Roma

S(

Albo Penfj
cc2C2629-33 Se -A7 cd • 
iaOa -$/* 147^acd7a

Iscrivane
avverata

RBSMCB6R5‘X73SU
Tribunale Ordinano
-R;'ma

S

P8£C£DlT'iTI D 2 J 4 5 « r succBsrvo

Accanto ad ogni domanda estratta sono presenti i tasti: <®> , ^ e ® ; di seguito viene illustrato
cosa essi permettono di fare all’Operatore.

Il tasto^ infine consente di effettuare l’Annullamento della domanda, funzionalità descritta in 
seguito.

3.2.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <8> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Operatore 
Versione n° 1.0 del 04/12/2023 Pag. I 17



\aUtmen^/é ^taftJHxtono t^jr*/<i^ c^>^jrtui>/<ua. /^naiiif A/a/^^ì/ica e i^yio/i/tcAe^ eA c^«yten«

p in^ipfpa^p*

3.2.2 Iscrizione di una domanda

«e
L’icona , visibile solo per domande in stato di lavorazione “tassa pagata”, permette di 
completare l’iter di iscrizione all’albo. Dopo aver cliccato è visibile una schermata informativa di 
riepilogo, il pulsante “Iscrivi la domanda” consente di confermare l’operazione.

Iscrizione domanda

□ Estremi della domanda

klcnt;fi:atFvo domanda 
2drbce85-7Sd3-Ac30"bA3c-4cSScS€*76S7

fluowa «crizinr^e

Ccgnorro

Aibc/E!encO

A'baCni

Statò d errando 
Tassa pagata

Tnfcbna'c

Tribunale OrrSnana - Roma

Data di ni^cita 
01.^01/1980

Data creazione 
16/11/202115:A3

Ei Profilo professionale

Prozio prcfòssto.'Wik.*

Perito esperto Camtrò dì Ccmmercio

% Catégoria e specializzazioni

Categoria

tTìEROÀ tlETTRlCA 
fv'tClCtftó £ P5IC010GIA 
IPjrCRMATK:A 
TELECC^v^UrTlCaiJONi

specializzazione

XLETTRCNSCA RADAR 
AriGlDlOGtA E DfiROPQA VASCClARt 
PROGEìTAZiCME EDiUZlA tMrOKtv'AtìCA 
mcRlALE ED APPARECCHI TElETCNlCI

Esito

fJ/m .itr.o’ta 
Accolta 
fJOf) acccita 
Accòlta

Visual-:2za maggio7! informaz-c-?'.

Cliccando su “Visualizza maggiori informazioni” si aprirà un pannello contenente un ulteriore 
dettaglio.
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ty^n€Ó^54€f-

^ /ema^^ ^ ^^<>d^€c4e^ e^ p&eó^^^

^^Ìt€0!Ì^€i^e9K>Ug^J^€>*‘ P ^^4wpp m^pfWT'^kiS»^'

Viiuatzza maggion tnformazronl

i. Scarda domanda Pirr73t.i.

^ Allegati

Tipologia allegato

Certtficats di fecnziom? ad assaciassonc professorale (*)

Nome file

Prtwa documenta penria.pdf

Data lipioad Dimensione Scarica

26/11^0191T37 ai KB

Certificato di residenza remila cjfcoscrtóoru» del tritile {'{ Prova documento Modulo E.,pdf 26/11/201911J7 80 KB

Copra del documento di ìdondtà Prova documento tretpdf 26/11/20191137 1^i7KS

t: Iter della domanda

26/11/201311:37

26/11/201311.41

Compifata

nrmùta

A seguito della conferma lo stato della domanda si aggiorna da “tassa pagata” in “Iscrizione 
avvenuta” e il sistema attiva la funzione di invio PEC.

3.2.3 Annullamento della domanda

Il tasto^ consente di effettuare rAnnullamento o cancellazione della domanda qualora il candidato 
non abbia pagato entro i termini la tassa di concessione governativa per perfezionare l’iscrizione 
(stato domanda = Accolta ma data scadenza pagamento superata).

Premendo il tasto “Annulla la domanda” viene presentata una finestra per confermare l’avvio del 
processo di aiuiullamento della domanda selezionata;
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ia ^Kfn^'xiono <^^</<i/ó /■zna^Ai c <i^ ct^ótono

^0itrxitm«jiie>n«ut^^e’t' i pn^tma^ii €UtH>»w-AiC»MA

Annullamento domanda

□ Estremi della domanda

irfcntificatliro dcrTvjoda 
23d9a5ff-36fb-43aa-a175-7i:56da355aa4

CcgncjmG :

ROSSI

A-’bo/£icnco 
A:bo CTU

Stato dt^mjnda 
. Ricotto

f*i5Dva techzicni?

f^WRIO

Tfrbuna?2

TntMjroIe Ordinario - Roma

'lormina uitimo por pagamento tassa. 
15/10/2021

Cara dt nascita

26/11/1971

Data iTcaziona 
1 S/09/202115/i3

Codtse fisca'a 
RSS5.1RA71S26F1051

Hi Profilo professionale

Profib professionale 
Pento esperto Carrteradi Cemmerc©

% Categoria e specializzazioni

Categoria

HOBBiSTflCA E COLIXZIpf^iSwa 
HOEEJSTiCA E CDUEZIQMSWO 
HOBBISTICA E COllEZtOfdSVO

Specializzazione

tÓftiCHI^OtpQA E. MAtAtaOCiA

NUr/!6M4TÌCA

MODELLISMO

Esito

Ar.cnifa

Accolta

Accolto

Visualizza maggiori Sformaroni

onaie

•m
CommeiMj

ali77^

Conferma annullamento domanda

Sei sicuro di voler annullare la domand a?

I
pCi^lZZij NO CONFERMA

...............................................................^

A seguito della conferma lo stato della domanda si aggiorna da “accolta” in “Annullata” e il sistema 
attiva la funzione di invio PEC inserita dal candidato.
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éa- ^Utnà*x*on« <^^^ùti/Ìx*a-. /ana-éiii ^^i*ìdi<xf c 4>^o^dSicA« <*^ «vttówK»

J^tUxà>M€>^e»u!iui^yiet» i ^^£rmd tri^lm*rY-e-*>e atdktrutYuaeoYk

Dettaglio domanda

Cperaziorje esegiita cofrettamenls

□ Estremi della domanda
IdentiScstivo cfcxmnda 

7c40dW^aS‘«530^8-575C'67ce47bd

label Jttova.fecnDone 
Già fecritlo ad atoo/etervco cartaceo

Iter della domanda

16fia2117 1058 CorpSata

tstionotr iiflt Rrmaia

16^0001711^31 Inviala

25ria201714:35 hHtrutiarls

2SAia'20t7 1<;35 ^ la’/ofacìone

2310011714.36 Pronta per udianra

2&ia,20l714;37 UtSeri22 assegnala

2310f2Q1714:37 ■IkSsfxss svoUa

25/10(201714:43 Accolta

oona^Qis 1029 AnmiCaia

3.2.4 Inserimento di un ricorso

cuccando sull’icona di una riga, il sistema consente di registrare i dati di un eventuale ricorso 
relativo alla domanda selezionata (vedere paragrafo 3.1.2 Inserimento di un rieorso).
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/é ùanAixùfn^y t^jft/it^ e^-^^iut/fX<<t. /7naii>i i/a/t^ìca o

i iiÀééttM' crJ^tni-a/eiH eu*i!oma-&4C£a/<^

3.3 Ricerca - Ricerca domande respinte

Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “respinta”.
Air interno della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande respinte mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande 
con l’aggiunta dei filtri “data invio da...a” e “data respingimento da...a” (visibili aprendo il 
pannello “Filtri di ricerca per data”).

mRicerca domand

P Cerca la domand

Cognofpo

'^ ...
O impostatoti «

Codice fiscale

Emaji

A'ba/OcntD 
Scegi!-..

0>rt.e d'AppCi^C 
Srpglu

Cat.frg’,ì<-!a

Scegli...

Processiona 
Scp^i..

Tnbuna'c

Scegri-.,

SpectalazariorK»

Sce^L...

Filtn di ricerca per data

A7ZERA CAMPI

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande respinte che rispondono ai criteri di 
ricerca impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
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^^^KH^^mon^^*€>P ^ /ana^ÙP e> ^^^-éteKe- àp coe^tHono

^!0Ìtccs:<^*n^jfr^^<T^y^P p :^éó-/ep9P€' pp^^t^j9pep^*p ape^m^-élùczaé*^

RISULTATI DELLA RICERCA
X Dov^Jaad ràuJtat» in firmato Excc^

Risultai: 2
Albo/Denco

Aibocrj

Identificativo domanda -

cf9c33cd-0l25'45e0^»17-97dd7ab3bcS«

Codice fiscate - Tribunale - Data respingimento

tSSDRN7lS26F1C5T TnbufUie Ordinar» - Roma 15/T1/2C21 17.51 <3S>

636da385-fS25-A9C2-a/<i'6'a32c8cSaa9c5 DSNRri64CC3L5CCM Tr^Jumie Ordinar» - Roma 16/C8/202116:25 <» 4-

3.3.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <s> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.3.2 Inserimento di un ricorso

Cliccando sull’icona ^ di una riga, il sistema consente di registrare i dati di un eventuale ricorso 
relativo alla domanda selezionata (vedere paragrafo 3.1.2 Inserimento di un ricorso).

3.4 Ricerca - Ricerca domande rigettate

Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “rigettata”.
AU’intemo della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande rigettate mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi fdtri della funzione di Ricerca Domande 
con l’aggiunta dei filtri “data invio da...a” e “data rigetto da...a” (visibili aprendo il palmello “Filtri 
di ricerca per data”).
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:̂^A/fX^<^. /vna^4i e «/* c^e^ùffK

‘» p ^p^ìivppp pn^lpn<p^M»p a*i/i>ma-/iXJS<p/f'pUvtP't?tP€i upm’

Rtceru • Istruttoria - s Udenza

■ ^ Ricerca daroande 

- Stenta domande acfoiti 

;-v-^»ta dnaande rei^nte

rwK • - ■

Ricerca domandi

fì Cerca la domane!:

Ccgiionifi- Cadice fiscAk*

Abo/F^fYO

Stegft...

Cc»te rfA(;pdSo 
Scegli..:

Qteg^fc'ja

ScfctM...

Filtn di fcercoi perdita

Professione

Scegli..

Tribunale 
: 5iejli„

Spetiaizzazore

'Scegli.-

azjtrA campì

Premendo il pulsante “Ricerea” vengono estratte le domande rigettate che rispondono ai criteri di 
ricerca impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto ^ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
A Do'AP.kvyj rAultati in frif Tristo

Ristltatj; 6
Albo/Elenco Identificativo domando Codice fiscale t Tnbimale ~ Data rigetto j Azioni

AJfc-ocru 4eSG067c-9S8ji-4Scc-b792-2f3cu3j5Ci9c'2 CCRiLV? 7LS2I-1501Q Tnbura'e OrdiTiarÌQ - Roma 20/C9v 2C21 16.27 <*>

Albo CTU 636da385-?S25-49C2-a'4c€-a32eScSa3&c5 DSNRFL64C03LSCOM Tribunale Ordinano - Roma 16/09.r2021 16:25 <*> 4B

Albo cru addb069S-7baJ-^b12-adc3-a54è724A7fca MfAMDRECAOlB^.29Y TivbunaSe Ordinano - Rrifrua C3.m'702112:09
<«>■ 4&
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3.4.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <2> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.4.2 Inserimento di un ricorso

cuccando sull’icona ^ di una riga, il sistema consente di registrare i dati di un eventuale ricorso 

relativo alla domanda selezionata (vedere paragrafo 3.1.2 Inserimento di un ricorso).

3.5 Istruttoria - Ricerca domande per istruttoria

La valutazione della domanda può seguire due percorsi, uno che passa per due fasi:

• Istruttoria domanda
• Udienza domanda

e uno che permette all'utente operatore di saltare entrambe le fasi, iscrivendo direttamente le 
categorie/specializzazioni indicate dall’utente nella domanda:

• Attiva iscrizione

In base ai tribunali assegnati l’Operatore può effettuare le ricerche delle domande inviate e pronte 
per iniziare la fase di istruttoria o per essere attivare l’iscrizione.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsfflned* cui affari 16 ranies del Occrcto Le®? leotttàrc ^12, n 179 cime convertito con rpctÈficaziore dtlfa legge 17dcembre 2012, n 721

et’mrpfjuto opcratc^e opcratore

Pntfao Operatore

ComuntCBonorii

AH’intemo della voce Istruttoria vi è la sub-funzione di Ricerca domande istruttoria mediante la 
quale è possibile effettuare le ricerehe attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca 
Domande
con l’aggiunta dei filtri di ricerea per data: “data invio da.. .a”, “in istruttoria da.. .a”, “in lavorazione 
da...a”, “in richiesta integrazione da...a”, “integrazione effettuata da...a”, “scadenza integrazione 
da... a”.
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p ^t^^cxrytr ^^ipna^epfp app^ffpa</iùtXppA

«WVAWK»

Ricerca domande in istruttoria

P Cerca la domanda

Ccgnons

Aibo/cle'<03

Srejlf..

Ccf tpd'A.*>pt:V!Cì 
i Scalili-

Catt'gsHa 
: Scegn.-

PrcfesSfOne

Sa'giL

State cbfnarjda 
Stógii...

Tii)(.!rìafe 
• Sceglie

50*ca5;22aiien?

bCSgiU

Cié iscritto 
. ScDgtL

Tcrirtsitt scaduti 
Scegt...

R chtcsta Se^pirig^nento 
Scegl.

Ji^cngruestiaCAT/SP^Cprecedent?

Scogi...

Fi!tri di riLerca par data

Distd Éiv:u DA

lr: jgtrjttDcid DA

' CìG/MM-AAAA

in iàvOJèZi'jrteDA 
rj^/MW/AJ-AA

in fscht'Std iriti-gtaAon< DA 
' rin.'KIM'AiKÀ

l^tEgriirbno cffoUiiOia DA 
: CG/UM--;W^

Scadcnta^nto£rs2:ertó DA

r^./M^'o’AAAA

Dilli trivb A

hiStl'otlOra A

hidac?d2icn« A

(r'Wich'frSCAif^rjgfAZbnéA

J,'Mc-grà2'o«e effettuati A 
C»ù;JA?f1,-AAM

Scadcfiii (■rtog'jtcicne A 
CiG'fif'-V^UAA

mCftACSMS)

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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^0iuxiu^>M*y
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RiSULTATI DELLA RICERCA
A download risuStati i?^ formalo Exrri 

Risdtats; 5

Albo/Elencó tdentificativQ domanda ^ Stato domanda Coclee fiscale « Osata U ^ Tribunale f Iscritto Azioni

Albe CU
cf9c33cd-81a5-A5c!C-9**i7-
9?dd7ab^ic9e

Rct^inta LS^RN7ìS2en0ST
C2/C5/2021 TribcTA5s Ordinano -

Roma
Si m>

Albo Periti
9aa238cc*A234-45d0-9adc-
CeafrA33C557

tn bvorazionc 'Oa 
riegrare

MT£fÌDF80A018/.29Y
Ce/09/2021
12;t5

Tnbunais Ordinano • m
Si

AtboPtrib ?jsf51T1a-a5bA-A6àd-9aasi*
1CbASf*7df197

In ttvorsrKjne - 
Integrata

RWNlSS8CH2Cri8\M
CS/CS/2G21
12:3A

Tnbunalf» Otitrtarn - «5

Si

m

AlbtiCl'U
c3aG7fcb-52ff-Mf5-h4dc- 
2S7b9Gfb9h Ib Inviata CCPSl\r77L6»5ClS

23/C9/2G21
11-3.V

Tr*un2ic Ordinarie -
Rima

«>
Si

£r

Albe CTU
a tbICAI 1 •cd??-^*532-9cCe- 
C211^3S3yiU& Inviata RWNISSS0H20F18^.M

11/1C/2Q21
19:Ct

Inbunaie Ordinario -
Borra

.<Sf>

Si

Accanto ad ogni domanda estratta sono presenti i tasti: <2> e ^ ; di seguito si descrive cosa essi 
permettono di fare all’Operatore.

Il tasto <8> consente la visualizzazione di dettaglio della domanda come già descritto nella funzione 
generale di Ricerca (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda) ed accedendo al 
dettaglio della stessa per visualizzare/scaricare le seguenti informazioni (col tasto ''‘maggiori 
informazioni domanda” come già descritto nelle altre ricerche):

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo
• Udienze relative alla domanda
• Integrazioni istruttoria (se presenti).

1®Il tasto invece consente l’attivazione deH’istruttoria come descritto in seguito.
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3.5.1 Avvìo istruttoria

I processi di lavorazione della domanda vengono inizializzati con l’avvio deiristruttoria premendo 
il tasto “Avvia Istruttoria”.

Avuio istruttoria
l.y??rrt m?. arri»-tv tu-is^.H'iui «il pitvtlrtg plit, *ed do ierr^x.^' i'y.'difknd ut IhIhwp st rJrJrx» rTfcttr « «'iq-

AArttismturnm

Viene presentata una finestra per confermare l’avvio del processo di istruttoria per la domanda 
selezionata:

• Cafoyofia e spc?c(a!i/j,?7)nni._
Con'enna avvio tstrutt

MOK'iriiniSi
Sei sicuro dì voler procedfere?

A seguito della conferma dell’avvio istruttoria:

4 lo stato della domanda cambia da “inviata” a “in istruttoria” e da quel momento il 
candidato non può più modificare la domanda e non può inviare o compilare domande 
per quella categoria;

4 in un secondo momento la segreteria cambia lo stato della domanda in stato “in 
lavorazione” utilizzando il tasto “Avvia Lavorazione”.
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opina;forse eseguita 'crrpttancntó

□ Estremi della domanda

5df-nftfirarts--Q Crmanda 
c3aQ7fcfc-52ff-««4f^b42fc-8S7b9Sfc9b1b:.

Cegnoira

^iuov3 Krnronp

Già Iscritta ad s’bo/tóenco cartaceo

fJomc Data di nascita 
2&'07/1977

Codice Escala

A;bo/£tencn

A'bo crj

Tnbunate

Tnbuna'c Ordirono • fervi

Data creazione 
23/09/20211 ls34

Stata donan'da 
Jn Btnjttoria

Ibi Profilo professionale

PretHo prcfcESicnatc 
Perito esperto Carriera di CbmmertiQ

Sfe> Categoria e specializzazioni

Categoria

^•EDKiiriA E PSlGDlOQA

Specializzazione^

ALLERGOLOGIA

Azioni

«>

Visuaiizja maggiori informAziOfù

Avvio lavorazione
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3.5.2 Avvio lavorazione

Premendo il tasto “Avvia Lavorazione” viene presentata una finestra per confermare l’avvio del 
processo di lavorazione per la domanda selezionata:

> Ca*t'qona e spccia'izze,? nferma aw» lavorazione

Pr«

sicuro iS voler proceiere7

Or*TrsTCr-'F;'^

A seguito della conferma dell’avvio lavorazione la domanda è pronta per essere lavorata ed è 
possibile richiedere un’integrazione oltre che caricare i necessari documenti e mettere infine la 
domanda nello stato “pronta per l’udienza”.

Allegati isfruttorta
'.‘erfca Qwe»*yn» 

^ei55n«se*e»e2óv«a

ABrs

Richìasta integrazons

Temine per integr K'tora H

(<^nr!5fT) fi

IAhm^oO

V5UALSC2.* CO»iJKKKX>t^ ;ì»dWBWP6E6MaOM6;:'

Pronta por ud-enja

tof*m «f «me», «orsectftfeir •csp»«ing e^i, $ed ctoesuKnoiJ tempof inceSduNt vt i#btw iamt tmgns tór^us.

.ffairn't^HMEÉQA';;

Per eseguire l’Istruttoria della domanda è necessario lavorarla come di seguito descritto.
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Procedere extra-sistema con le verifiche delle questure, del casellario, etc. quindi caricare gli 
allegati PDF con relative eventuali note mediante i tasti “Scegli file” e poi “Carica Allegati”. Gli 
allegati possibili sono:

• Verifica della Questura (obbligatorio)
• Certificato Casellario giudiziale (obbligatorio)
• Altro (non obbligatorio).

La dimensione del singolo allegato non può superare 2 MB.

I file caricati possono essere anche eliminati selezionandoli ed utilizzando il tasto “Elimina allegati 
selezionati”.

SEZIONE ALLEGATI

Ailegati istruttoria
V^Tfks deffa Questura 

Nessun fSe seleziorato

• Cct^ato CaseRario Giutfeiate 
file seleaorato

: file setesoralo

ELENCO ALLEGATI CARICATI

Elimina labeLtipotogiajitle^to

D Altro

Cattivato C^eSario Gwdttóle

Verifica della Questura

Nomefìie

Tesifae.s^ned^SSMRijJdf

TesOs_^necLSM^£,pdf

TeslFBe.»Qned^StfiJPLEpdf

ICO KB

*L

EUMMAALLEGAT1 mSZtOmiì

Eventualmente richiedere delle integrazioni compilando il messaggio per il candidato (lo stato della 
domanda cambia in stato “da integrare - lavorazione”) ed inserendo la data entro cui il candidato 
dovrà fornire l’integrazione.
L’Operatore, utilizzando il tasto “Richiedi Integrazione”, permette al sistema di inviare una PEC al 
candidato ed abilita quest’ultimo ad inserire le integrazioni nei termini previsti (attivando la 
tipologia allegato “integrazione istruttoria”). Una volta concluso il processo il sistema imposta la 
domanda in stato “integrata - in lavorazione” e inibisce nuovamente la modifica della domanda da
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parte del candidato. Trascorsi i termini per l’integrazione la segreteria imposta lo status “in 
lavorazione”.

SEZIONE INTEGRAZIONE 

Richiesta integrazione

Tesrtw» litifrto per «ite^tiZiOfie H
gg^^wIm.’a.vìa . Éè

Messasi (GenranJ (*)

Mes5«9gian

: ViStlALCZA AKTEPRi^ COmHlCAZtOm.

Il tasto “Visualizza anteprima comunicazione” permette la visualizzazione delTanteprima della 
comunicazione che il sistema invierà al candidato utilizzando “Richiedi integrazione”.

L’Operatore, per la domanda che ha terminato l’iter di istruttoria (stato “in lavorazione” o “in 
lavorazione - integrata”), utilizza il tasto “Pronta per udienza”.

SEZIONE PRONTA PER L’UDIENZA

Pronta per udienza

PRQimiiEIIUOEM»

Viene presentata la finestra per confermare l’avvio del processo di pronta per l’udienza:
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^ittsaic

i?, /ati-a/i^t- i>/a/<^/i<xf c di pt>e^tofpe

i i^/emd in^tma/*vc 04*/!i>prui-/ÌaJiMA

A seguito della conferma la domanda è pronta per l’udienza e nella pagina di dettaglio è possibile 
scaricare tutti gli allegati.

Dettaglio domanda

C3pèfttiof« «<sues tcKtasmerse

D Esfremr della domanda
KlsrtiSctóvo Sarwds

Cosrome

WWW

AtoSeiKO ^

S!ae9fJo«-»sa 
ProfSapefwSótia ■

lettÀ rtjcntiizrLXcn

'ssr

Ikjrr»

AUESSWORO

Tftsistó

TKS'j;iAl£aRC».!A

0«jts«rjiS5'ta

tvmm

Sdamsxrc 
isnKSis tfSJ;

tNfaSN74MJ4HS)1

G Alicgati istaitlona

Hometìe Datac^tOAd Oimnaicne Sead£ji

T«4F4ejMsr««_S».S’E£ jWt ìsnatsta !<<7 t!0«S Jk

C^sd^p ■ ■ T«?R(*_»Ì!jheC««stiEea ixm- :VÌ6

V««5c 8 dc«8 T«9rK-vs<-«Ì_S'A«.£, pa IVttKStSU<7 tocka ■4*

Iter delia domanda

2Si5àl*,S it:$4 .Cór^fóà

IJ#i»23tS 1t $<, Fimats

2»iaiMt51I.S5

ItfAsTd '

2ìri?KSltS 11 OQ ■ mainjSiixiS'

2&"ii:ào-,iU2S. Wtovortóone

I5.tacatsi5,n FWia p« tóéensà
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3.5.3 Attiva iscrizione

Per agevolare e velocizzare riscrizione per i candidati già iscritti al cartaceo l’operatore di 
cancelleria dovrà e potrà decidere se seguire il normale iter di validazione oppure quello 
semplificato che crea direttamente l’iscrizione premendo il tasto “Attiva iscrizione”.

Attiva iscriaione

T«to di preva per attrvsTìooe iscnr'one.
Cacando sai puisi-nte attiva senzbr» carr^^arrà i *S< conferma di voler iscrivere sema ti Fase cK «stnattaria c conseguente ’avoraziane delia dornanda?"
Incaso d? conffrna té dcsnwtla passerà drettamerite neiio sta» 'fSCW^lOflLAVVCrfJ'tA StfiZA C5TWUTT0^*

Dopo aver cliccato il pulsante “Attiva Iscrizione” viene presentata una finestra di conferma:

Confemia attiva iscrizione i
S; conf&ma di vdtr iscit'vC’fe senza la famedi fetrutter iii « ccnseguefìte iavoradoni» deSs 
darìNVMU?

■ ■ .......................................................................................

A seguito della conferma lo stato della domanda cambia da “Inviata” a “Iscrizione avvenuta senza 
istruttoria” e nella sezione “Iter della domanda”, nel dettaglio della domanda in entrambi i portali 
(pubblico e privato), sarà visualizzato tale flusso.

^»s^liZzamagg!t»iiPforrrwj«Dnf

^ Allegati

Tlyx)k>^4

Ortfttita d firawuscr»? (k^

OM«upto«d

Cm&f7^2 1057

Surka

X

Csp'à dkt documenta sS skr.tiU testpdf 0C'0ai7022 1057

S Iter della domanda

oew7c;3 nei
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3.6 Udienza - Ricerca domande per udienza

Le domande con stato di lavorazione “pronta per udienza” sono disponibili per le verifiche.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pm/KJof»di ci* aB'art. 1&n«xitDftcld Dot/etoLpg^ 18 attive 2012. n 179cornco»fwt?rtr»cmrTiodificazton« disila Legge 17dicembre::K}12,n221

8cnveiUJtO OPERATORE OPERATORE 
liofilo (^»eratorc

rWeeta j'.' Isbudwa *u: Uiena . ^ |slsatopnl.»/.’sflCo<r«ittottSi)™ »,.: ? S(|i(>irto » ■-, ii’O Impostassw*,-.«.;!»•» Esa,.:

Benvenuti nel portale Gestion
, CesfxiM

::|i«araèyS*%'pW

Airintemo della voce Udienza vi è la sub-funzione di Ricerca domande per udienza mediante la 
quale è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca 
Domande con l’aggiunta dei filtri di ricerca per data: “data invio da...a”, “pronta per udienza 
da...a”, “udienza
assegnata da...a”, “udienza svolta da...a”, “richiesta integrazione da...a”, “integrazione 
effettuata da.. .a”, “scadenza integrazione da...a”.

Ricerca domande in udienza

p Cerca la domanda
Cognorr^- Co<Sce fiscal

if£ifcaf€f C3taiiM

Dista rvto DA

r -VA. V ^ iì

Prcrt3 pf f txJ?n23 DA

éS

UtSetr» assedia DA

Ca\i'JJAAA£. : &

USenra svc^.a DA

>vW>i> ' Sì

FUcfàesta Ir^f^ajkre DA

Intggrsctona eSet^a DA

GC»‘:'-t'A'.-\-VvA ' èì

Scadenza ir^.e^s3one DA

CO>\?’.VA^AA e

Data invia A

Pronta per udefsra A
frOfVAl'AAAA,

USenza assegnala A
C «A AA

UtSerca svofta A

Rictàcsta irtegrazìore A

Ifteg’sziane effeciauta A

Scactenra A

A22£RACA«f1 li;''»»;.
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Jremendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA

A. Domioad risultati in formato Excel 

RisdtaU; 20

Stato Già
Aibo/EJenco Idenlifìcatiuo domanda > domanda Codice fiscale « Creata tt ' Tribunale ^ iscrìtto Azioni

Albo a u eb5bE6ab'e76c-4A20-Q22b-
r.?.d63f6isa205

Da tntngrarc per 
uàerw.3

WDAJML5AK13]169S
25/Ce/2021
ias7

Tnbunale Ordinano -
Rema

Si

«•

TS-

Albo CtU
/.S1b6a21-a3b3-4303-feca-
Cc16e678Sb69

Rigettata RMNLSSaCH2GF1&l.W
3a'C®/202 \
13:19

Tribunale Crd narro •
Roma

Si <3f>

Albo au
C5283475-b285-A1 ce- a^aS- 
7TQA923d44bd

Udienza st-olfca rRRTPiCBOA^IHSQir
30/08/2021
14:24

Tnbuna'c Ordinario -
Si

<9)

jsr

Aifcoau 764Scc69-96c3-4a?ìb-553&-
a?7&4o21cc2c

Rigettata F RRF f4C8Q A41H501P
30/08/2021
15:24

Tribunale Ordinario *
Roma

St <a>

AiboCTU
7 ;A6acf8-85a 1 -/.605-9&Ìd- 
fd3&i8€f5cRC

Rigettata DSNRF U54CC3 LSOCfv* 01/05/2021
10-38

Tribunale Ordinario -
Rtma

Si

Albo CTU
cbSdcaed-0&r*8-A5Cc-fc^»7f-
b3fcc#»723bdoc

UdifHtza svola MrAT'IDRSOADISAZSY
02/09/2021
14:5S

Trifaunale Ordinark) »
Roma

Si

<s>

isr

.Albocru
d 174d2c5-a0o6-477i»-a 16-2- 
,3ctj7kGff9d3 Udienza swfta MTAPJDRSOÀ01S^429V C2/Q9/2021

13:29
Tnbunale Ordinano - 
RooTa

Si

•P-'

AiboCTU
2dbbC6SS-7bcd-/.b12-adc3-
8S46724A7fca

Rigettata MTANDR80AO1S429Y
03/09/2021
1204

Tribunale Ordinano -
Roma

Si

^boCìll
fSSbS8d3-d11S-/.4if-m;A0-
6a5bbesl4227o

Da ìnìcgrarE per 
udienza

FRR^:^*CK>A A1HSO1 r OG/OS/2Q21
1À.5S

Tribuna;»:- Ordmtjrio * 
Roma

Sj

<90

nr

Aibo PertO
cÌ9cd337c-3Dc5-A8Gf-9247*
8966f28ec252

Udienza svolta RMMLSS8CH2C^t&^M
C6/CB/2021
18.07

Trtburvi!o Crdina.no-
Roma

Si
<*>
iSr

PRECCtiCMTE g» 2 «JCCE5SJV0

Accanto ad ogni domanda estratta sono presenti i tasti: ^ e ^ ; di seguito si descrive cosa essi 
permettono di fare all’Operatore.
Il tasto <®> consente la visualizzazione di dettaglio della domanda come già descritto nella funzione 
generale di Ricerca (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda) ed accedendo al 
dettaglio della stessa per visualizzare/scaricare le seguenti informazioni (col tasto ""maggiori 
informazioni domanda'’'’ come già descritto nelle altre ricerche):
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^^tyt<itY<fft-crt/<*Aan^<x«'no c^^cij;<U‘>/,-cx«i. /an-a-i*^- i^’éi^^iea o a( ctusAttffic

^0tutuoti€i^e>tum>^^e‘* t- in^lfMir&t>i €M/.t»Mi^SikjiiaA

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato .....,
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo
• PDF Allegati istruttoria (questura, casellario, ecc.)
• Integrazioni istruttoria (se presenti).

Il tasto ^ invece consente l’assegnazione dell’udienza come descritto in seguito.
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<é /t^rn^xùfno c^jfi/<i^ (^-<ia^<itói*x^. /3tpa^->i i/a/t<>Aoct c 4>^o4^icK» di. exvàtone 
p Pty^i*npp/M>p appé^mpxdrjcxpp/p

3.6.1 Composizione commissione giudicatrice e assegnazione data udienza

La funziona di assegnazione e registrazione dell’udienza si realizza in due fasi.
In primo luogo si deve effettuare la composizione della commissione giudicatrice che esaminerà la 
domanda in udienza. I membri componenti della commissione vanno ricercati nell’apposito 
pannello di ricerca. I filtri di ricerca possibili sono: il cognome, il nome, il codice fiscale del 
componente, la corte d’appello e il tribunale di competenza e l’incarico assunto all’interno della 
commissione giudicatrice.

Commissione esaminatrice

P Ricerca Utenti

Cogw» Codice fiscale

Corte dA^lio {•) 
Sce^L-

RISULTATI DELLA RICERCA 

Nessun risultato

Tribunale {*) 
Sceglu

lre3fko(')

Sccg1*...

AZrtRACAWPt

Assegnazione data udienza

Data prawstal*)

Gu-;MW/a\AAA

Ora prevista (“)

àSStXBA OATS tmonui

Dall’elenco dei risultati si potrà selezionare un unico nominativo. Per ciascun ruolo è previsto 
l’inserimento di un solo nominativo, ad eccezione del ruolo “Presidente dell’Ordine professionale”.
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Commissione esaminatrice

P Ricerca Utènti
Cognome Codice Fiscale

Corte d'Appello H 
. Corte (TAppello - Roma

RISULTATI DELLA RICERCA 

Nessun risultato

Tribunale n
TnburaJe Ord narra - Roma

IncancoH

I ScegfL- 
? Scegli.^
: Presidente del Trìbunais 
; Procuratore della Repubblica 

Presidente deirordine Protessionaie 
- Segretario del Comitato

Commissione esaminatrice

P Ricerca Utenti
Cognomo

Corte d'Appelfo (*)

Corte cf Appello - Roma

RISULTATI DELLA RICERCA
Risultativi

Cognome »

iì
COGNOME PF^SIDENTE

Tribunale (*)

V : Trà)ie)ale Ordinano -■ Roma

Nome ^

NOt^lE PRECÌDENTE

Incarico {*)
Presidente del Tribunale

AZZERA CSN PI

Codice Fiscale ~

XXXXXXXXXXXXXXXX

Ruoto

Presidente della convTsssione

IKSBUSaCQMPOHEIiTE

Una volta effettuata la selezione, eliccando sul pulsante “Inserisci componente”, si aggiornerà la 
composizione della commissione in un riquadro sottostante.

Sarà possibile eliminare un membro della commissione selezionando la riga desiderata e eliccando 
sul pulsante “Elimina”.
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/a ^tan^iixipntt ^ft-^a^ <^^j>(u»/ixi<t. /anadùt- e <*^ ce^eóii>m>

^^tt«eù>ft<ijfe»t4^^^e>t' » ^tiy/emi i*t^tm*t^!év€'a*t/-»>na-/€XxtUt

Commissione esaminatrice

P Ricerca Utenti

Cognome Codice Fiscale

Corte d'Appello {*)

Corte tf Appello • Roma

Tnbunale (')
Tribunale Orirario - Roma

Incarico n
Segretario del Comitato

AZZERA CJUiSPi

RISULTATI DELLA RICERCA
fcìsultath 1

Cognome ■*

O CDiyOME SCGRETARiO NOME SEGRETARIO

Ruolo

Segretario

KSniBO COMPIENTE

COMMISSIONE ESAMINATRICE

(ncarìco

Presidente dd Tribunale 
I Procuratore della R^ufcblks

Presidente daifOrdine Professionale 
' Segretari dd Correlato

Eiimrn Cognome

cckjNOme presidente 
COGNOME PRCCURATORE 
COGNOME PREStDENTE ORDINE 
COGNOME SEGRETARIO

Nome

NDMEPRESlDEfJTE 
NOME PROCURATORE 
NOME R5ESIDENTE £^DtNE 
NOt/E SEGRETARIO

Codice fisa le
RRRRRRRRRRRRRRRR

KKKKKKKKKKKKRKKK

5SSSSS5SS5SSSSSS

EUlfiNACMIPOfmfTE

Dopo aver completato la composizione della commissione, è possibile assegnare la data e l’ora in 
cui si svolgerà l’udienza.

Assegnazione data udienza

Datapret^bsC*) (>a prevista {’jl

10/02/2022 • fi- ; ni30 O

A55EGKADA?AVCBtN2A

Premendo il tasto “Assegna data udienza” viene presentata una finestra per confermare 
l’inserimento della data e dell’ora dell’udienza per la domanda selezionata;
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/a ^ui^p^ix4orP€^ ài^</<t^ /&fpa-dóp o €^ p^c^ùmo

i prr^tffu:ìY<-t^ a^^>frui-^XJ::^/t'

^Caéb^gocìa^.

CMff^orai

gOCI0WSi^<

' r 4 A VJ» ^SPhIJ^

^"1 SeiifeurodTOterpr'jce^e'5 !

A seguito della conferma, la domanda risulta in stato di lavorazione “Udienza assegnata” e nella 
pagina di dettaglio è possibile consultare la data e l’ora in cui è prevista l’udienza. Il sistema attiva 
la funzione di invio PEC al candidato e ai singoli componenti della commissione giudicatrice, 
impostando automaticamente l’oggetto e il contenuto con indicazione della data e ora dell’udienza 
e, nel caso dell’email inviata al singolo componente della commissione, anche della composizione 
della commissione. Nell’email inviata la firma è fissa e reca gli estremi del Tribunale.

3.6.2 Esito udienza

A seguito dell’udienza l’operatore procede, previa ricerca della domanda in stato “udienza 
assegnata”, ad impostare l’esito della domanda e, nel caso di accoglimento parziale, la valutazione 
per ogni singola specializzazione indicata dal candidato nella domanda.
Prima di inserire l’esito dell’udienza si potrà, inoltre, modificare la composizione della 
commissione esaminatrice previamente inserita selezionando la riga o le righe desiderate da 
eliminare, cliccando sul pulsante “Elimina componente”, effettuando una nuova ricerca e inserendo 
un nuovo componente nella commissione, cliccando sul pulsante “Inserisci componente”, così 
come descritto nel paragrafo 3.6.1.

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Operatore 
Versione n° 1.0 del 04/12/2023 Pag. I 41



f ^i‘0nóìx^^^ c^jfi/’-d/c' <^-^^jìe4u^/^x<<t, /atux^^ 0 ^^<>^-/<cA^ c^

p ^pó^p^PP irt^tj9U3/pt*fy a4P^»ur^éa^ctpép

Commissione esaminatrice

P Ricerca Utenti

COj^KSTW!

Corte cfAppeflo (*}
ScegIU

RISULTATI DELLA RICERCA 

Nessun risultato

Morr®

Tribunale [*) 
&egfu ■,

Codice Fiscale

fncanco {*) 
ScegiU

AZZERA CAMPI

COMMISSIONE ESAMINATRICE

Eiimma Incarico

Q Presidente dei Trajunale

Q Proaratcfie delia Repttbfo

Q Presciente (klt’Ordioe ftofessionaie

Q Segretario de( Comtate

Cognome

COar^OME PRESIDENTE 
COGfi'QME PROCURATORE 
CC^fOME PRESIDENTE ORDINE

cogtìqme segretario

Nome

NONtE PRESIDENTE .

NOfctE PROCURATORE 
NON’E PRESIDENTE ORDINE 
NOME SEGRETARIO

Codice fi scale

RRRRRRRRRRRRRRRR

KKKKKKKKKKKKKKKK

SSSSSSSSSSSSSSSS

IRVU «uova MAIl COSVDCAZKns

Esito udienza

Dati udenra (*) 
W02/2022

Esito wfimza (*}
: Scegfu

SALVA erro utmzA

Nel caso si desideri inviare una nuova email di convocazione ai membri della commissione, qualora 
sia cambiata la composizione, lo si potrà fare cliccando sul pulsante “Invia nuova mail 
convocazione”. Nel caso in cui si dicchi su questo pulsante, ma la composizione della commissione 
risulti invariata rispetto alla fase precedente, comparirà un pop-up di richiesta di conferma:
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^anóékScft^ e^€-àx^ /atpa^*<>^ ^/a/t^^éiccf e> a/t a*a>t'0fpc

p ^pó-éepppr' ir^^t^tn^r/e^K' apfiéS»f^MP^4Gea^y

f>'".' ', "'"", "irf<a^m¥?'^'<\ ”- : '-"•;r~'TT7i

Conferma invio nuova mai!

È già stata inviata una mai! di convocazione a questa commissione esaminatrice. Si vuole 
comunque procedere?

NO

I valori di esito udienza tra cui scegliere sono:

• Da integrare
• Rigettata
• Accolta parzialmente
• Accolta.

Esito udienza

Data udienza (') 
I tO/02/2022

Esito udienza (*)

Scegli.^

|. Scegli.,! ■ :..
I Da integrare 
i Rigettata
= Accolta parzialmente 
■ Accolta totalmente

SAIVA estro U»£NZA

• L’opzione “Accolta parzialmente” può essere impostata solo se almeno una specializzazione 
è stata ammessa e se il candidato ha fatto richiesta per due o più specializzazioni;

• l’opzione “Rigettata” può essere impostata solo se nessuna specializzazione è stata 
ammessa;

• l’opzione “Da integrare” prevede, l’inserimento della data di scadenza per l’integrazione e 
di un messaggio specifico di ulteriori dettagli della richiesta di integrazione, che sarà poi 
inserito nella comunicazione inviata tramite PEC al candidato a seguito del caricamento 
finale del verbale d’udienza firmato.

Per le opzioni “Accolta” e “Accolta parzialmente”, qualora abbia dichiarato in fase di 
compilazione della domanda di non essere già iscritto all’albo cartaceo dei CTU/Periti penali, il 
candidato dovrà effettuare il pagamento della tassa di concessione governativa, dunque in questo 
caso l’operatore dovrà inserire la data di scadenza di pagamento di tale tassa, che sarà poi 
indicata nella comunicazione inviata tramite PEC al candidato a seguito del caricamento finale 
del verbale d’udienza firmato da tutti i membri della commissione giudicatrice;
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^^^lat/imcft^^ie’l' éa ùan->txfcrt« <^wV4«^ c 4^^<>4-£teK» <4- ctfeómpe

^0tUxeiotu>^ei"«K>4>^€>t' i ift^Aytn* a*t/-i>»rut/ùaMA'

Nel caso di udienza accolta parzialmente, all’operatore sarà presentato l’elenco delle 
categorie/specializzazioni della domanda e dovrà selezionare le accolte.

Esito udienza

Data ulicnza (')
. 10/02/2022 • B:-

Esito udienza (T 
Accolta parzbtmente

Specializzazioni accolte

Categoria

A^iSaiRAJlOJl

ASS^URAZECfJI

ASSCURAZJOfJl

ASSICURAZIONI

ASStCURSJlONl

ASSICURAZIONI

Specializzazione

ASSmiRAZlCNt AUlOMOmilSTìCHE 
ASSìCURAZlCNI DANT41 
ASSICURAZIONI IN GENERE 
ASSICURAZIONI TRASPORTI 
ASSICURAZIONI VTTA 
STATISTICA ASSICURATIVA

siiiUACsrrouaENZft

Premendo il tasto “Salva esito udienza” viene presentata una finestra per confermare l’inserimento 
dell’esito per la domanda selezionata:

...........................................................■............................

Confarma esito udienza

Sei tìsiro dì voter sateit te ìrSomeàxi tornite?

wo.

A seguito della conferma la domanda risulta in stato di lavorazione “Udienza svolta”.
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/é- Aem^ixiime /atta^ìi o ^^ì<>^/«^/> a/C c<>«>f<y/r-r-

p ^P^/ppHP prt^otpf»<p&*>p a-iP^fppii-/ùeJM^

3.6.3 Verbale udienza

A seguito deir inserimento dell’esito dell’udienza da parte dell’operatore, verrà automaticamente 
generato il verbale che sarà condiviso con i membri della commissione esaminatrice che potranno 
modificarlo online e in testata comparirà il seguente messaggio

Udienza domanda

A 8èJiditipos^dc^'iedi,?rc»'rvcf'^'^dci-.ac^^^rK.'SìCirwpi!rcìscrsm-diiiooi)k>e . p: : r:.i:;;:;.. .s

L'operatore a questo punto dovrà attendere che i membri della commissione apportino le dovute 
modifiche al verbale e che il segretario ne finalizzi la redazione.
La commissione sarà visualizzabile in sola lettura.

f qmr^sk-rie £^fT);TGtrTe_

COMMISSIONE ESAMINATRICE

iMAftee

OH ffitfcnWu

Procvratfsr? ik!y?5cputòka 
Presidente dd!'Ofdtf« Prttm>cniJe 
Scgnrrarà sfcl Carrti'o

CofROM

cowjcispsssctmt

Rossi

opwAtzrgfrosTOf» ;

NCMEPRC^JiTt

Aimaodra

Msro

e^atcfcfryamne

8Tr«r1HIJiaCCCME2f?

CPPMTTTmj^SOfM

Verbale udienza

Ai tolta

Fin quando tutti i membri della commissione giudicatrice non avranno caricato il file del verbale 
d’udienza con apposta la loro firma digitale, il pulsante “Invia verbale” in questo pannello sarà 
disabilitato. Rimarrà attivo solo il pulsante per effettuare il download del file del verbale, che nel 
frattempo sarà preso in carico e ricaricato firmato dai vari membri della commissione.

Verbale in firma alia commissione

AccoRa

kvka Mpmi te
\kxti4ie UeS<mi 
11-07-2022pc«

PiR-Stiliof M Piprorattm 4«*« ItapiAbHca
Prt*tenU«*rOrtflMr
Pn/taionat» Smynteftottrt Cwwteo

WWtkVCABSlt
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^lyiat/ifficfi^'p/a ^umàixù>n^ t^’^j/it/ii/tXia. /^na/tìH o eii coeaùm«

^0tttxeà?n€>jfene>ta^j^«t' p ì^iemp^ irt^ìmcp&t>P app/'ema-/<axaA

Quando tutti i componenti della commissione avranno firmato e caricato il verbale d’udienza, 
all’operatore sarà possibile cliccare sul pulsante “Invia verbale” che consentirà la finalizzazione del 
salvataggio dell’udienza della domanda.

VerbaJé in firma alla tonrotsapne

'Scwk« Ikraontori MU R«p«É^«
Pmtó#«K <Wn><Bf^

ScfrvUflio M Ce«nìtaAa

X, U^ìì^\yùi^ Wl^DC we d3 PRCCJn*TOfSl fi‘Tf1««*»^<E5CCifiCT4Ef ■
tco^'.tPwccuRAfCRe ^caf*tow«oMtP<?isct V codKJMCìccisrAPO

CRiSTC

Nel caso in cui l’esito dell’udienza sia “Da integrare”, comparirà il modulo per la richiesta di 
integrazione che verrà inoltrata all’utente candidato. Sarà necessario inserire il termine ultimo per 
la presentazione di ulteriore documentazione da integrare alla domanda e un messaggio descrittivo 
della richiesta:

Richiesta ifitef/azione

ftp'rgacS i Sciare ),ft«nor« decìjn^n^aciene «4;*va ttrt/iCiOOnì

VcfbaTe in firma aJfa cofT^ròsione

'lWJ.>2CÓa ' ti
■tsUQvàtra*

Dé per ud>tc&t

Proewrator* A«9t4!t»sc« tVofuiKioati

X iVmjtatowiwtiKasw;»™ fii)mjwa»«ewt*K)a)R«o<« rifm» !»»»«»» ixKt^e,mgrnp7mp7tn.ptm tlxxmplsticv„c pwxiwtoss;

Premendo il tasto “Invia verbale” viene presentata una finestra per confermare l’invio del verbale 
firmato digitalmente da tutti i membri della commissione.
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<ó- ^uzft^'x^ft^ ei(jf<^<t^ /ifuz^i>p 0 ^^<>^/ic'Ko <f^ <kxró<^no

p ^ét^^eppté pry&if^a^>p a-t^-c*m€r/iXJUx^y

Conferma invio verbale udienza

Sei sicuro di voler inviare il verbale firmato?

NO

A seguito della conferma, la domanda cambierà ulteriormente il suo stato a seconda dell’esito 
dell’udienza (“Accolta”, “Accolta parzialmente”, “Rigettata”, “Da integrare per udienza”) e nella 
pagina di dettaglio della domanda è possibile scaricare tutti gli allegati a compendio della stessa ed 
il verbale d’udienza, e, nel caso di esito “Accolta” o “Accolta parzialmente”, se l’utente deve pagare 
la tassa di concessione governativa, viene indicato il termine ultimo per il pagamento della stessa:
Dettaglio domanda

□ Estremi della domanda

Id^tificativo dcfnanda 
942c327c*6cfS-422f-870c-28b5607722cO

Cc^iome

ROSSI

Aìba/tlenco

AlboCTU

m Profilo professionale

Profilo professiortale 
Perito Kpf«rtn Carierà dt Comm errò

Nuo'ya scnzÉcr»

Si ■

Non«

MARIO

TritRinale

ìi^iuna^ Ordriwb > Ftorrsa

Data (fi nascita 
; 26/08/1973

Datacrearònc 
08/02/2022 12:49

Codice fiscale

xxxxxxxxxxxxxxxx

% Categorie e specializzazioni

Categoria

ASSICURAZIONI

ASSiCURAZìOfJl

ASSICURAZIONI

ASSICURAZIONI

ASSICURAZIONI

ASSICURAZIONI

Specialuxazione

ASSICURAZIONI AUTOMOBILISTICHE 
ASSICURAZIONI DANNI 
ASSICURAZIONI IN GENERE 
ASSICURAZIONI trasporti 
ASSICURAZIONI VITA 
STATISTICA ASSICURATIVA

Esito

Non accolta 
fJonacojfta 
Non accolta 
Accolta 
Accolta 
Non accolta
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i^iuxcè^fi«^i>ricui^yi«t' r cn^tffM-/<ttt ait/!oma^xx<t/o

!*■ Udienze relative alla domanda

Udiercadd 08/02/2022

Data urgenza 
Esito udienza

08/C2/2022 
Accolta parziaitTwmteTiaitTwmte ^

Tlpobgìa allegato Nome 6le

Vtrtóe udienza te5t'5Ìgm?d-SJgned_5:gncd_

Iter della domanda

Ce/02/20221231 Compiìata

06/02/2022 12:52 Rrmats

08/02/202212,53 Inviata

.08/02/2022 1253 IntotTutteria

08/02/2022125/i In lavorasene

C8/Q2/20221254 franta per udienza

08/02/202213:15 Udienza assegnata

£6/02/2022 13:39 Udienza svolta

08/02/2022 U:2à Accolta panfeilmente

Data upload

C8/02/2C22U:19

Dimensione Scarica

è

Se il candidato in fase di compilazione della domanda ha dichiarato di essere già iscritto all’albo 
cartaceo, allora il pagamento della tassa di concessione governativa non sarà dovuto e lo stato della 
domanda passerà a “Iscrizione avvenuta”.
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3.7 Iscrizioni

3.7.1 Ricerca Iscrizioni
Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca delle domande la cui 
iscrizione è stata accolta.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prpvtsicrK é oji alf’art 16 ncntcs ckH Oocreto U?ggD 18 otteìjre 2012, n 175 camp com-ertito con modiftcaMni ttiBa li'ggt* 17 dìcerritst? 2012, n 221

Benvenuta OPERATORE Ot 
CANCELLERIA
Proftlo Operatore

> IScenà’*- IstnAtoda* UtSenza^ isaiàotH'^ Comuttetoni* Su|)|»rts« 6eEsd
{'’f/xvV ... ^ ^ V /k4^^V

^ -Ricerca teorìzioni

JScefca'CViscrttis

Per la funzione di Ricerca iscrizioni è possibile effettuare le ricerche attraverso i filtri 
precedentemente illustrati nella funzione di ricerca ad esclusione di quelli relativi alle singole 
domande, ovvero “già iscritto”, “stato domanda”, “Categorie/Specializzazioni non coincidenti”, 
“Accolta parzialmente”, “Data invio da...a”.
Tra i filtri disponibili vi è quello relativo allo “Stato iscrizione” i cui possibili valori sono:

• Attiva (iscrizione avvenuta)
• Cancellata
• Cancellata dopo udienza disciplinare
• Sospesa
• Sospesa dopo udienza disciplinare.

Ricerca iscrizione

P Cerca iscrizione

Cognorte hor'f

^uitu j'A/irbf'i- A'to/nÌÉ’iKC

V Scégli...

C£te£o<»a 5pef;ai<z2i7>

£<pgli.. V

Co-'to d'Apps'ik; Tiòjrók'

*<e2fc. V Sergi..

Rir.f’tfr sra (S R«r.ii€5ta di r»v:t?Ci?7ì!,)r,$

ScegR- V <r.tgi|,.. V

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
II pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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RISULTATI DELLA RICERCA

i, Download nsjitaù in foimatc Excel 

fóiiul'ijir L
flIbo/Elenco j Cognome ^ Nome

Aitoau

AJI.o Pariti

mo Cìli

ROSSÌ

R055Ì

RUSSI

t.'ARIA

I.TARIA RSSM'^tAOOAA IHbOI U hcnZiW'ìeÈltwJ

fsARlA R5SMRA6CsA*1hS01 U totfttfDne alih/a

descrive cosa essi permettono di fare all’Operatore.

Tribunale - AaionI

Trifcunaie Orifinario- Porrà

Triburtftlf* Ordinario - Porrà

Tntuftóie Ordinario - Renrj / A 0 isr
! }

Tnl'.ujuuo Otx‘in.?rkj - Puma «> O 0 f?

oppure A; 0 )1®‘ e ; di seguito

Il tasto <g> consente la Visualizzazione di dettaglio deiriscrizione:
Dettaglio iscrizione

n estremi Iscrizione

Il tasto 1®" consente di gestire le Udienze disciplinari per l’iscrizione, funzionalità descritta in 
seguito.
Il tasto 0 consente di effettuare la Sospensione dell’iscrizione, funzionalità deseritta in seguito.
Il tasto © consente di effettuare la Caneellazione di una categoria o dell’intera iscrizione.
Il tasto A che può presentarsi al posto degli ultimi due elencati indica che è stata effettuata o una 
richiesta di sospensione o una richiesta di cancellazione dall’iscritto. Il dettaglio della funzionalità 
è descritto in seguito.
Il tasto ;Sfì è presente solo se l’iscrizione abbia subito un provvedimento di cancellazione o 
sospensione e consente di registrare un ricorso da parte del professionista.
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3.7.1.1 Gestione Udienze discipiinari per iscrizione
Il tasto 1* consente all’operatore del Tribunale di gestire le Udienze disciplinari per l’iscrizione, 
tale funzionalità prevede:

la composizione della commissione esaminatrice che verrà convocata per l’udienza 
disciplinare, i cui membri dovranno firmare a turno il verbale d’udienza, collegandosi al 
portale con le loro credenziali; 
l’impostazione della data dell’udienza disciplinare
r inserimento del verbale non firmato digitalmente, con la possibilità di modificare la 
commissione esaminatrice e richiedere un nuovo invio di email per la convocazione 
dell’udienza disciplinare

P Ricerca Utenti

Certe

5o^i.

RISULTATI DELLA RICERCA 
Nessun ristiUto

: COMMISSSCME ESAMINATRICE

a
D
p
a

p!»iiiientc<M Ir tirate 
PrcaratCfn óciia Repubfclo 
Prt^onto ÉM"Ordno PrafcKsmato 
S«;;i|Ctin8 tid Campito

Tritwnata ('} tearteop

Scfjl-

C«|n4HMI

COaMCM!: PtilitiMTt 
CO-KCME PRODJRfiTCRE

cogkcme PHcso:rrE orobìz

NOf/c p;«:siDD>irE 
WOMC PEKXUtWOnE 
fi<XJH PPESDEMIC OPrUIE 
fiCfA

Codi» fifcal*

S&SS55SSSSSS$Sffi

-Tmr/rf-rrnrrz

I=>C

MefbaSc udienza disciplinan!

ucSefisa dscf Inra daf<rrare H 
N»»un rie sefascrNl?

cuccando sul pulsante “Carica verbale” comparirà il seguente pop-up di conferma:

Conferma caricamento verbale

Sei sicuro di vcler caricare il fi.'e selezionato?
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A seguito della conferma, comparirà una tabella in cui verrà successivamente fornita l’indicazione 
dello stato della presa in carico e della firma digitale del verbale da parte di ciascun membro della 
commissione giudicatrice. L’operatore può, in caso di errore, eliminare il file relativo al verbale 
cliccando sul pulsante “Elimina verbale” e dando conferma nel pop-up che comparirà 
immediatamente dopo; potrà quindi procedere a caricare un altro file cliccando nuovamente sul 
pulsante “Carica verbale” così come descritto sopra.

i; ’—

Cperaziane essfu ita corr^tamente

Estremili Iscrizone

Ccmrìissiona esaminatrice

* Dato obb^gatoriò

Verbale in firma alla commissione

Scarica Nomvfile Presidente del Trìbunate

■& testpdf

Prooiretore delia RepubbSca
Presidente deHt}nlìne 
Pnjfesskrale

|=>|

Segretario dri Comitato

<1
iCDsnfravateAuCa

Cliccando sul pulsante “Condividi verbale” e confermando il successivo messaggio di conferma, 
l’operatore condivide ai componenti della commissione il verbale:

Sei sicuro di voler condividere il verbale caricato con i membri della commissione giudicatrice?

NO

I commissari a turno dovranno accedere al portale con le proprie credenziali, prendere in carico il 
verbale, eseguirne il download, firmarlo digitalmente extra procedura, il ricaricare il verbale firmato 
e trasmetterlo.
Una volta terminato il turno delle firme, l’operatore può procedere con:

• l’impostazione dell’esito dell’udienza disciplinare al termine dell’ultima trasmissione del 
verbale firmato da tutti i membri della commissione: opzionando una delle seguenti voci:

■ Nessun effetto
■ Avvertimento
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■ Sospensione
■ Cancellazione

rinserimento della data di effettivo svolgimento dell’udienza disciplinare

• Dato dìb^gatorio

Verbale in firma alla commissione

l>re si dente dctfOrdine
Scarica Nome (ite Prendente del Tr^unale Procuratore della Repubblica Protessionale Segretario dd Comitato

firmato da NCfdEPRCSlOyfTE ^
firmato da NOME PRESIOENTE firmato da NOME PROCURATORE nDrvMP rr^rj^our DDF^unFWTr f^tmato da NOME SEGRETARIO 

verbaie_fimiatc.pdf COGNOME PROCURATORE ORBNE COGNOME PRESiDENTE 5ECPETAf?l0
OkuINL

Esito udienza (*)
I Scegli.-

j Scegli... .
I Avvertimento 
1 Cancellazione 
; Nessun effetto 

Sospensione

Data udienza (') 
lA/02/2022

EUM1NAVSBDAJ.E COSiDIVtDI VtffBftLE

izj5>| «ISERKa UOtDOADRCiPtMARC

Se sarà selezionato l’esito “Cancellazione” o “Sospensione” comparirà una sezione sottostante in cui 
si potrà effettuare:

• l’impostazione di almeno una categoria e specializzazione oggetto della sospensione o della 
cancellazione;

• l’impostazione del motivo di sospensione o cancellazione;
• l’impostazione del periodo di inizio e fine sospensione (nel caso di esito “Sospensione”).

Il sistema conserva lo storico delle cancellazioni e delle sospensioni.

Gli esiti “Sospensione” e “Cancellazione” variano lo stato deU’iscrizione, l’iter è assimilabile alla 
cancellazione e sospensione non derivanti da udienza disciplinare.

Relativamente ai restanti due esiti, “Avvertimento” e “Nessun effetto”, si potrà direttamente 
cliccare il pulsante “Inserisci udienza disciplinare”. Verrà, quindi, presentata una finestra per 
confermarne l’inserimento:

. i. ■ Sei sicuro di voier inseftfe fucSerca <&$c^nare7

............

A seguito di questi due esiti, lo stato deU’iscrizione resterà immutato, così come lo stato di tutte le 
categorie e specializzazioni ad essa pertinenti. Nel dettaglio della domanda sarà possibile
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visionare gli estremi deH’udienza disciplinare e scaricare il verbale firmato dai membri della 
commissione giudicatrice.

3.7.1.1.1 Sospensione per udienza disciplinare

*Cata DbWìg.T^rfo

Esda udienza (v)

5«^fv«r3rw

£ati*got (ce ajj^airfuiazjora soggetto deil ud«nian 
Q :tuttà te cannerà? è speciùi!2232icri 
□ ^^£aSTf^AZ!0^^l MAGsiETÌCHE 

a FONICHE

O T£Q^ iCA DI Rcul5TRA?J0-NF 
o TRA^CraZlONI NASTRI M STiNCTICl

\/eràd9(*]

Nessun filo selezicnatD

Morivo sospensione ('}
Scsfs.TdcK'Ki pur ocieiira discrplirurc

OaU udwnza {*)

Sospen.siWie Cai (')
Cu/MM/AAAA

fkispe^ìsiD’w

CG.'^r//^VxA

IHSenSa UOftNZAtMSOPUNAftS

Nel caso di esito “Sospensione”, successivamente alla conferma di. inserimento dell’udienza 
disciplinare:

• le categorie e specializzazioni selezionate, ed eventualmente l’intera iscrizione, risultano 
con lo stato “Sospesa dopo udienza disciplinare” e nella pagina di dettaglio è possibile 
visualizzare/scaricare gli allegati a compendio della stessa.

• Il sistema attiva la funzione di invio PEC al candidato impostando automaticamente 
l’oggetto e il contenuto con indicazione della sospensione disciplinare.

• Allo scadere del periodo di sospensione il sistema in automatico riporta “attive” tutte le 
categorie e specializzazioni e l’intera iscrizione, se precedentemente sospesa.

Albi cd Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Operatore 
Versione n° 1.0 del 04/12/2023 Pag, I 54



^i^at/ifriffi/c^ot éa Aaniixwno /^na/tùt ^W&yfcj/fiw e- eoeóùyno

t af^-effur/ÌAxn^y

Dettaglio iscrizione

D Estremi Iscrizione

EtraiIPtO

C'jdttf ft^ie

ì(pofi3g;2£Jbc 
kIìK) Periti

Stata «cftrcRìe

larlz^orK? sospesa dopo udienza d'scij:^'-;v3re

InbinaJe.

Tf^buti^e Odir-ivio • R«.?n,i

fiiuTicro isenrorts

15

Wsuaiizza nviggiori jnfonruróonl

0 Sospensioni

Sospensione dal CZ/tS/ZOZ 1 al a3?D0/2021

l®- Udienze disciplinari

Udienza, riisriplinare del 30/07/2021

Datauditnn .30/07/202* Esito uditnza 5o5ZkC<-Jsa

Cal«gorì« « spadaluzutonl osE*tto dtirudknza

Z RSiiS'mAZCNi S.tAG!\;ETICHC 
O l^/0AGl^fl FONICHE 
n TECT45CA DI P£Gl5TftA2iCfJE
n TPASCRSZIO/JINASrPi K^^GfjmCI

Tipologia allegato

Veftii^e uiijeiirflf d!Sicii>ltrjaru 0 WAS P _ T'jp___1l>- 2017_i't,r'.).vgfK.,d.ptJ?

Data opload Dimensione Scarica

02/08/20211S:A6 1MB

i Iter iscrizione

02/0^20211S;45 |3a3a'y>eS3<3pcs3dr^5ouch!?n73ai5cpl/we
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3.7.1.1.2 Cancellazione per udienza disciplinare

« spfcù^cMss  ̂0£feOi> M

□ Tutti? le utEfjnetspey^wasw
□ fCGfS^«à2C?iiMiai'ETfC>iS.

Q TKNi '̂fl m fitfJiTMZiUHii

O 'l'HAI^Ri^KJri' M&iNCnD

Ufi 'jt’fetonma

M«'-i6f7inff*«aroM t't
ca'^a'«.5^aicet'T us^cnp &x^:>nkte

C*j

Nel caso di esito “Cancellazione”, successivamente alla conferma di inserimento deU’udienza 
disciplinare:

• la cancellazione avviene per la/e categoria/e e la/le specializzazione/i selezionate per cui il 
candidato è stato precedentemente iscritto e qualora selezionate tutte le 
categorie/specializzazioni la cancellazione sarà dell’intera iscrizione e il candidato non sarà 
più presente suH’albo/elenco del Tribunale.

• Dopo aver confermato la cancellazione per udienza il professionista può ripresentare la 
domanda per quella categoria.

• A seguito della conferma se sono state selezionate tutte le categorie/specializzazioni 
l’iscrizione assume lo stato di lavorazione “Cancellata dopo udienza disciplinare” e nella 
pagina di dettaglio è possibile visualizzare/scaricare gli allegati a compendio della stessa.

• Il sistema attiva la funzione di invio PEC al candidato impostando automaticamente 
l’oggetto e il contenuto con indicazione della cancellazione disciplinare.

3.7.1.2 Sospensione iscrizione

Il tasto 0 (o in alternativa il tasto A se è stata presentata una richiesta di sospensione) invece 
consente di effettuare la Sospensione d’ufficio o evadere la richiesta di sospensione dell’iscrizione 
e consente di sospendere il professionista senza lo svolgimento di un’udienza.

La gestione della Sospensione prevede i seguenti passi:

impostazione del motivo di sospensione (obbligatorio): Sospensione d’ufficio/Richiesta 
sospensione dal consulente
impostazione del periodo di inizio e fine (obbligatorio)
selezione di almeno una categoria e una specializzazione (obbligatorio)
caricamento dei documenti (obbligatorio il solo verbale quando non si effettua l’evasione di
una richiesta di sospensione)
conferma e invio automatico della PEC (tasto ‘Inserisci sospensione’).
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' ^el caso di evasione di una richiesta di sospensione presentata da un iscritto tutti i dati (date di 
inizio e fine sospensione e tutte le categorie e specializzazioni dell’iscrizione) saranno precompilate 
e non modificabili. Inoltre, in questo caso il caricamento del verbale non è obbligatoriamente 
richiesto. Se si cambia il motivo della sospensione in “Sospensione d’ufficio”, tutti i dati saraimo 
modificabili.

La sospensione avviene per la/e categoria/e e specializzazione/i selezionata/e. Qualora selezionate 
tutte le categorie/specializzazioni, sarà sospesa l’intera iscrizione e per il periodo indicato il 
candidato non sarà presente sull’albo/elenco. Nel caso di evasione di una richiesta di sospensione, 
i dati della sospensione saranno già precompilati e non modificabili e il caricamento del verbale non 
è obbligatorio.

Allo scadere del periodo di sospensione il sistema in automatico riporta “attive” tutte le categorie e 
specializzazioni e l’intera iscrizione, se precedentemente sospesa.

Il sistema conserva lo storico delle sospensioni registrate.

È inoltre possibile eliminare una o più sospensioni selezionando dall’elenco a fondo pagina le 
categorie e specializzazioni relative a sospensioni già registrate e poi cliccando sul pulsante 
“Elimina sospensioni”.
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Sospensione Iscrizione

O r stremi Iscmione

K«??iA R?J-7,f

C»» ‘J- 'w.v;<i? 
01.-0 l-'ll^'C

^.t-r.T';

SCir: S'^TTSTC; 
irrora stt/i.

Vivi^

Vi.-x »'*' lìniifiMff.':- ^'fi'M

Cat«|pru *mti

tysicp-ixirx^

csr i0:m : d^usta^

\'cLU\n':j<.

ipt^Ènanoft*

fnsTp-:7«Nj ui

C £Nt AVVERTA  J: Z K L U-tifO

av;s;tf.:a-nsA':- Tìntj

O Sospensione iscrizione
Uo:.tf« lusDcnio^c i')
: Scuffi..

Q Erlir:«ti’L'?jJ;tS4)x:it:zi±»K 
n AC-^fy^ifTì-ia 

::■ CL'sisfuijyM 
a Wfl ClPtCi'JVI 5 3.''-4..-SnCA

~ f&LNC4MCO<TtLC£K:LlA^O 
D CIA VIA

n UirrviffirriPfsrsfcEOAtKfiirnnAX' 
U f/lVHt'l£XiF,

*1 r,s»^opWf/v.;m?Aa r ijrri
Vv«t^.iV (i

Nt-viun f;'*. «,!«» ri'.;,

SOSPENSIONI

Cctogutia

MirsUOXOA t2/0’-'i‘OÌ1

Premendo il tasto “Inserisei sospensione” viene presentata una finestra per confermare rinserimento 
dei dati relativi alla sospensione per l’iscrizione selezionata;
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—

Sospensione

mméh ““ *1^i!'y‘ '•'

Sd «ciffo «fe volef iraerte la sospemkjne?
^àM»ut,_____________ rf.MOWt Kspeiwnei 1

A seguito della conferma, se sono state selezionate tutte le categorie/specializzazioni, riscrizione 
assume lo stato di lavorazione “Iscrizione sospesa”.

Sospensione iscrizione

O Operasene eseguSa

(^Tjcwe esegiJta tofrettarrente

' A t'fesfiziòi^e è sospesa. :

Nella pagina di dettaglio è possibile visualizzare le informazioni delle richieste di sospensione 
inserite (da lavorare e le precedenti) e della sospensione appena inserita (ed anche le eventuali 
precedenti) e visualizzare/scaricare gli allegati a compendio della stessa.
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Dettaglio Iscrizione

Desinimi iseràaofse

7:pc;©s* :^J?3 
AfMtru

Kacssansjye

Tosjisic

: tr&ijni* ù>trsh^~ «sits

&ts acnwnc

Csteprii BttiTi

a>pci7i P:.«rs.r:u- f»-v

CCSWUiC-t*

«JPCÌ.M.T1CA

SDC^iiiulcne

A^pw n ìnjeayci t »?■:*:;

iLU^APWVffV. 
PÀNTiUSZOM L'SEA’^ttCA

0 Richieste sospensione'Iscfisanc

Ri'Jmtà d*l 1 i:0€/2C<aft ii 22/06/202’-. (SA U^VOkASE?

«*«?•» t;.«é ^ :*4
?:. appiiT! p^^.5:.in e p«IvA~i 

J:; apuftt:'! p-.lstUiJ t PW;V-i.;t 
à: CJ6Ti-0'-:6f}: ev^U 

£: ivnA-A

LKV<riiiliCA

W;*»

férvc-cti Mit-cnAr-M d2l O^ìVJXZi a iinVXlà

OScspensicni

S.'^p^f-'.s. &TÉ Sii 2G''10/2023 ai 2■»/!!>":023 
: #àJ 7!v'10/?v23 Swwmìb»*1?** 2T/'Tr<7;~:l

t «(«ctilrf/tftoni «nvpew»

f.i Fìf-iaTr'1?A>:;6"A 
S-rTPK'ATJs

rp?iirtA2C^jcLFtPfi5TtA

fcSc^uo *a»piM**'w

5^rrt3n??.d'lìK^.npcna

OtfU

ta*-:£y:K23V3.13

Ì£4{Uini;rc:«;e.i'ai/15/20/jAl \;?/l i/2C)2;* 
S-^ii'^'Sij-'it' ra' •l/C?/70/'4SÌ 2?.K:'i/K0k
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Il sistema attiva la funzione di invio PEC al candidato impostando automaticamente l’oggetto e il 
contenuto con indicazione della sospensione d’ufficio.

Allo scadere del periodo di sospensione il sistema reimposta ad “attiva” lo stato di ciascuna 
specializzazione e dell’iscrizione se precedentemente sospesa ed invia automaticamente la PEC al 
candidato.

3.7.1.3 Cancellazione iscrizione

Il tasto 0 (o in alternativa il tasto A se è stata presentata una richiesta di cancellazione) consente 
di effettuare la Cancellazione o evadere la richiesta di cancellazione di una o più categorie (se 
vengono cancellate tutte le categorie sarà cancellata l’intera iscrizione) senza lo svolgimento di 
un’udienza.

La gestione della Cancellazione prevede i seguenti passi:

• impostazione del motivo di cancellazione (obbligatorio)
o Opzioni:

o Cancellazione d’ufficio (solo segreteria) 
o Trasferimento (per richiesta dal candidato e segreteria) 
o Decesso (solo segreteria)
o Pensionamento (per richiesta dal candidato e segreteria) 
o Motivi personali (per richiesta dal candidato e segreteria)

• selezione della/e categoria/e e della/e specializzazioni per cui si richiede la cancellazione 
(almeno ima)

• caricamento dei documenti (obbligatorio il solo verbale)
• conferma e invio automatico della PEC (tasto “Inserisci sospensione”).

La cancellazione avviene per la/e categoria/e e specializzazione/i selezionata/e. Qualora selezionate 
tutte le categorie/specializzazioni, la cancellazione sarà dell’intera iscrizione e il candidato non sarà 
più presente sull’albo/elenco del Tribunale. Nel caso di evasione di una richiesta di caneellazione, 
i dati della cancellazione saranno già precompilati, ma modificabili.

Dopo aver confermato la cancellazione il professionista può eventualmente ripresentare la domanda 
per ogni categoria.
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Premendo il tasto “Cancella iscrizione” viene presentata una finestra per confermare l’inserimento 
dei dati relativi alla cancellazione per l’iscrizione selezionata:

Cancellazione iscrizione

□ Estremi Iscrizione

Trpc^as^i^iìitcj

AftKsft?ftrs

Slaio rici«>-jr«? 
iscfiZìDoe ati’va

TtsDu^a!®

-Tfibttr^Jt'O’dinaria- Rr5!Tia

Numero ccreciMg

Categoria attiva

T£L£CCM0MCA21CM.

TflFCCMi^r^CATirrNi

T^l.CCWl!^,1CAION^

ìlLtCOJ^fwMCai’Qf.l

T£LECCf-4UtX>20f;i

S(MKiaÌ;zzaz3onc

APPARATI RICETRASWITTE^i 
».triArmTF;.FTCf5d 
»2T-FK:CTT£2tOfJl TaETD^l’CHÉ 
frteeftRfstìi c rufouctizt RActorei.fviS’yf 

£0 Af5f^£CH! TtlErWilCì 
T£l£CCM:JfJt:A2SOFa IflCENE-rE

© Canceilazione iscrizione

C'ouvc CìnceliiZ.OT'C (’j

(dt'‘gf!ri!? evK pet Cui v ? <t t’Àxic t- < atM »*iU?i;)<v P)

O tc.'ttstecati’^rjeetjeoa'ìmaoni 
a T?’..ECOr.tuNlCA2li3fJ;

D APPARATI RìCXITÌAIA-fri tM'i
O t*.i!^.ANT5raeroN'a
O SjTERt:E*TA?ì("N! rSl.EFuMCKV,

U ?nxRT-xRL*-i2i; cfRigt-iNn: tiADiaTiitvtsvi 
tj lAATtPlALE CD AfT’ARCCCHl T£L£rCf'ilO 
□ Tr.icc.ovoNir.A2i!jNt m crMitC

Vr^bslpf)

^TTAUn tiiij sril'ZiiKUtO

■• uJto aDbt'j?iU>r-o

A seguito della conferma se sono state selezionate tutte le categorie/specializzazioni l’iscrizione 
assume lo stato di lavorazione “Iscrizione cancellata”.
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/a Aan-iixàmo t^>^jrùty/*x^, /^mt^i-ii A^/c^y/tocf e> 4>^^£ÀoÀ» d* <5cv‘<viv«^

•ojrtm«*a^yi/^ i ity&l'ff»ir&t>c a*n/irtrui-A4l4ca&

Sei sicura di voler car.cetlare riscroone?

i_______________________
■ ..................... UMLIW

Nella pagina di dettaglio è possibile visualizzare/scaricare gli allegati a compendio della stessa e le 
categorie/specializzazioni cancellate deH’iscrizione saranno visualizzate in un’apposita sezione.
Il sistema attiva la funzione di invio PEC al candidato impostando automaticamente l’oggetto e il 
contenuto con indicazione della sospensione d’ufficio.

Dettaglio Iscrizione

D fctSklromi

C»3CaOC£n^-K«Sa3

£3k.tJ SSi-KCS* 
0l/0-*."iWO '

Jt-5

t»Tìse'».

ffOuASit

>ewi¥ <SS»>»>s ♦ Puh*

la-tvss ict»acr>s

<ìysCj«#r»T«V

\^fca‘i di Cdr^rtHa-Hiot^e

Dateti aitiate Itam* tne

CA-xjo^r^t

© Cd?egi>rK‘ € sj:*cìàJiaa2:oni arKe’late

C«»«(9b

fUi:.UPr^<-W3rt».!

nxrrfivìMrjL'ioss
■?aro>^jtfcnco>H

■ TtJt'ÌT*'V<-:RJ?0K(

Syv* WWjmtk~ax>

Mv.wjKn n«.t.T9xvwtrtHn

a*?VkSTi^nxiT*4:ì

tk'^isciTrj.row

£ rneuu tia.s.^aicrmwv'.i.
»>«-?««?, FCtfT>iBf!rtt4Tr.:?n»jCi 
TTauy*i/i'Ca£*i! fi

P«É»fo«»pMÌll —

Ui*i

CJ-Wk>«Ì'i ^-K-»

, uj:ì '

' l.n
22/Wi.'JDlì ir-/»

C40Cfr£«W>«

(.ievi^*ticnnf

f J’-.«

; itpr tscririone

I %rr Mr» f♦T'r'Svw
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«Sii», /^na/lot- ly/aG^'ica e> ^l>^o44cc^ ei* «>i»tóv«>

11 ^t^^'fyrr a-t<^^fruT’Ax£a/ey

Qualora vi sia una richiesta di cancellazione da parte deU’iscritto, verrà visualizzata, nel pannello 
contenente maggiori informazioni, una sezione contenente il dettaglio della richiesta da lavorare. 
L’iscritto può procedere a una nuova richiesta di cancellazione solo dopo che quella in corso è stata 
evasa.

O Richieste cancellazione iscrizione

Motivo carxdlaiiior^e 
: Mutiv? pt’riion^di

C^itfijìtvla e sp<^dilf723JÌ«^i p<?r nc à sbta rtcMotrta fe canccllsz^WK» 
l:S: ■AtWAilT^CA.

»«GCt3riCr«AACROSPA2WI£

; tlOTA RICHIESTA CaNCElLAZiOr^E

3.7.1.4 Inserimento ricorso

cuccando sull’icona 4& il sistema consente di registrare i dati di un eventuale ricorso relativo 
all’iscrizione selezionata.

• Cèto cb’jr/itcrnci
4^ RicnrsD

OiU pres«>ti?>cnt n
'VW V

Sedt Usi riuif» M
C Carte cfApqA.'fi; ..

C to-^lrgl o é S’ììtts

giri t cuxrA (’ t

Ostgcreet^ttiitorUsoni cfg-'tto <ki riSTact* 
G tun* !e e s&ecszJrz^irorv
D Af^TlCf-fTA'tftPTE

Q RESTAURA PITTURA £ 2CULTUS.A
G STCniAOcUARTE

InfcrtTA’lnni le»ga((? rappre^ntantf» 
ffcR'inatitfO avvaaU(.f«MKii(iuz'on« studio

ivrrircnc ercJ^

fh’Ovi<XÌ4

0.^lJ 'Scriror-v crU'.'.i

La data di presentazione, la sede, le motivazioni e le categorie e specializzazioni oggetto di ricorso 
devono essere inserite obbligatoriamente. “Salva” permette di registrare nel sistema le informazioni
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p yi^^c^yti trt^^Iyyj^yYet'i appé^^pfpa^pycxpp/p

inserite; il pulsante “Continua” permette di proseguire registrando anche l’esito del ricorso, con la 
data, e si potranno caricare eventuali file di documentazione del ricorso (opzionali).

Ir.farmartoni legale rappresentante

4& Esito del ricorso

0EsìtiJ 
. Sceglie.

Wotfvaricne esito

A

O Documentazione allegata al ricorso
Allegato da caricare 

Nessun file selezionato

€AmCAAliBUm{

covpinsfiici^tso >

Un ricorso può essere registrato nel sistema anche con informazioni parziali (fatte salve quelle 
obbligatorie) e senza conoscerne l’esito e lo si potrà modificare all’intemo della schermata di

a|7-..
dettaglio deH’iscrizione dove comparirà l’icona -ir ; tuttavia, una volta inserito e confermato un 
esito cliccando sul pulsante “Completa ricorso”, le informazioni saranno accessibili in sola lettura 
ed in caso di accoglimento o accoglimento parziale lo stato deH’iscrizione e le 
categorie/specializzazioni appariranno modificati in conformità con l’esito.

3.7.2 Ricerca CV iscritti

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prrvwwe <Ji a» aH'aat 16 oontesdoi Decreto Irggr* 18 ottobre 2012, n 178 come comrertito eoo modi*<a»onì dalla Legge 17 dicemdrie 2012. n 221

Ber?verajto<P£ftATOREOI
CANCaiERIA
PrefiÌQ f^twatofg

.. ..

Viene messa a disposizione dell’Operatore la funzionalità di Ricerca dei CV degli utenti la cui 
iscrizione è stata accolta.
Per la funzione di Ricerca CV iscritti è possibile effettuare le ricerche attraverso i filtri
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^0^texù>n€‘ai>H«ta^^e* i irt^ifna^*t>i tjii^ma-/iùcaaA

Ricerca CU iscritti

P Cerca curriculum vìtae

AlbO/flf^C

Sce^U

Setrore
Sceglt-

No)i)C carso (S laurea

TnburicJe 
^ Sceglie.

Titolo di studio 
Scegli-

Materia di studio

Ortfne professionale

: Sergi*.»

lingua conosciuti 
; scegiu

CcfT^ eterea

Madrelingua

ScegiL.

Livello lingua scntta 
Sce^i,-

Uvelio fenguapariota 
; Saglu,;

Premendo il pulsante “Rieerca” vengono estratti tutti gli iscritti i cui curricula rispondono ai criteri 
di ricerca impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA

Cognome % Nome ;

«oooooooax xxmxxx

Codice fiscale ^

xxxmxxJooGoowx

Trìbimaie «

TfiburMile Ordinano - Rctna

Albo

AtooCTU/AiboPefìti

Azkml

xxxxx>xxxx»ocx woaxxxxxxxxxxxx Tribunale Ordinano • Rema Albo CTU/Aa» Pentì <*>

cuccando l’icona <2> è possibile visualizzare il Curriculum vitae del candidato selezionato, mentre 
cuccando l’icona «fc è possibile effettuare il download del CV in formato PDF.
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p ùpó^^om'i' pff^lj9p(p^>p a4^Yc*fruj/4^<T^/<>

Dettaglio CV dell'utente Xxxxxx Xxxxxxxxxx

Titoli di studio/Ordirà prcfessionail

Titoli di studio conseguiti

Titolo (S ttudlo

l iccnja di Scuola Spcondvti cè Pròno Grado

Scitoi^U!^tf«r«ità

fhrckbnx pregia prova fhedbe* p

Cofis»culto Casso (K laurea Udoni

1S7G <9>

Ordini professionali

Ordine professlonate

Ordino avvocali e prociratcri legati

Data Iscrizione Luogo [scrizione Inumerò iscrizione

Corsi/Formazione

CerbfjcazfOni

Competenze

Esperienze lavorative

B'evelti/Pubblicazionì

Altre {nformazloni

cuccando su ciascuna sezione è possibile visualizzare l’elenco delle voci inserite e accedere
<sbaU’ulteriore dettaglio di ciascuna voce presente nelle singole tabelle cliccando sull’icona , se 

presente.

3.8 Comunicazioni

È disponibile per l’Operatore la funzionalità per la gestione delle Comunicazioni.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prevtscnsdi cui alfarL 16 rwjnac dal Decratc Legge 18 ottobre 2012, n 179 come con-i/wtto con motìificaziorii da’laUggc 17 deeiTbre2312, n221

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!
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^0tU«sù>no^tiru!tt<t^^ei* r irtj/&tfna^>i a*c^>rui'AiCiMA

cociamo

Si ricorda inoltre che il sistema oltre ad aggiornare l’area riservata del candidato invia anche delle 
comunicazioni per e-mail alla casella di posta elettronica certificata (PEC) indicata dal candidato.

3.8.1 Ricerca comunicazioni

AH’intemo della voce Comunicazioni vi è la sub-funzione di Ricerca comunicazioni mediante la 
quale è possibile ricercare le comunicazioni inviate dal sistema attraverso i filtri di ricerca: 
“Cognome”, “Nome”, “Codice Fiscale”, “Data invio da...a”, “Visualizzata” (per estrarre le sole 
comunicazioni lette dal candidato).

Comunicazioni Inviate

p Ricerca comunicazioni inviale
Ceffone

ScegTi... V ;

Dsta^idoDA

. è:

Non©

Petatrwic A

CocS;e «sesie

f^zmAcmn

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le comunicazioni che rispondono ai criteri di 
ricerca impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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UaAìtàr. /afut^ii* 0

> T' trr^^trjMYe-tt' a^*^m-aViucX€r^

Cfitóam»

RISULTATI DELLA RICERCA
Risuiratj: 607

Nenie ^ Co^TKimc 2 Codice fisceie » Tipo Comonlcezione * OitakivtQ Data avvenuta lettura ftnonl

ANDREA AMATO IS1ÌS2- E Assegnazione data udienza 0^,-00/202115:20 04/C2V202115:22 <»

ANDREA AMATO ESTESE Esito udienza C4/O0/2O21 15:22 Ot*/C8/2021 15:22

ANDREA AMATO \......... fserizione domanda CA/Oa/203115.23 06/08/2021 11:31

ANDREA AMATO ESSllS;Ii Csicellazione scràone C4/08/202115:28 06/08/2021 1131 <9>

ClAUDlO NERI IE21SI > Assegnazione data udienza OA/OG/202115:53 04/08/202116,04

CLAUDIO NERI Esssnr: hcrfzionc domanda CA/OQ/20211602 04/08/202116.04 <s>

EMILIA GIALLI essi: Assegnazione tkjtì udienza CAA3B/202116:02 04/08/20211&04 «>

CLAUDIO NERI EEEE : \ Iscnzjone domanda CWDa/202116.03 04/00/2021 16:04 <9>

ANDREA AMATO EEEE Esito ricorso OA/08/2021 16:24 05/08/2021 11:31 <S>

EMILIA GIALLI EEEE2E;,:.J Sospensione c^gofia/spRdalizrazjonetsalziQne 04/08/202116:25 06/08/202111:31 <9)

ì PRECEDENTE P 2 : } : « S M 61 sixiCESSivo :

Accanto ad ogni comunicazione estratta è presente il solo tasto <s> che ne consente
visualizzazione di dettaglio della comunicazione, di seguito un esempio:
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Dettaglio Comunicazione

Destinatario
ALESSAM3R0 UNURU | 
Tipo Comunicazione 
Esito udiènza 
Oggetto
hóren Ergebnis • Esito ucSenza 
Data invìo 
29/1D/2Q18 \2:U 
Data Avvenuta lettura 
29/10/20181110

Gentile csffidkJata/a,

la sua dormnda volts sd ottener riscnzKxie alfsttxVElefKO’AJl» Perir nella cetegorie ODC^iTO!AlHiA è stata ACCC1_TA,

Dettagfio vaiutazioni.
• C^tontostamatctogsa; Ammessa

Si ricada che al fine del compietamento defia pnxedura deve essere pagata te tassa <S concessione govsmafiva entro encn oltre i 28/12'2018 : 

CordtaS saluti TRJBDNAtE DI ROMA 
Gen&le Cancfidato<fa,

te sua domanda votta ad ottenere nscrizione aB’alba'elenco "A&o nella catenaria ODONTOATRA è stata ACCOLTA.

Dettagfio vsiutazkxìi 
- Odontostomatotogia: Ammessa

Si ricorda che 8l fine del ccmptetamento deSa procedura deve essere pagata te tas^ <3 concessone pov^nati^^ entro e non (3tré 12o<T2/,23l8. 
CordiaS saluti TRIBUNALE DI ROLA

3.8.2 Invio comunicazione

Airintemo della voce Comunicazionivì è la sub-funzione di Invio comunicazione mediante la 
quale
l’Operatore può inviare delle e-mail e aggiornare 1 ’area riservata alle comunicazioni del candidato. 

L’Operatore può eseguire le 3 seguenti operazioni:

1) Ricerca (per domanda o per utente)
2) Selezione
3) Composizione
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Ricerca Dcmsnde 1 Rcerca Utenti

nvro Comunicazioni

la Ricerca può esser fatta per Domanda o Utente.

Filtri RICERCA PER DOMANDA
Invìo Comunicazioni

P Cerca la domanda
Co^xm . . nome Codice fiscale

Ungua ifehle<3enl€ (*)
Scegfl— V ;

Etnei! Prt^essione Gjàlscrtto

Sces^..., V ScegB...

Albo/Stenco Stato dom^a

ScegS... V> : Scegl... V

Cor^e rfAppena TntuWe

V : .ScegS v.

Ca&egDria

Sces^...

Sp&CÌ8&77?tHpf^

■ :SccgSì... ■

Ircoogruensa CAT/SP£C 
pfKedeo^e ■

Sce^.w

Stato «crtìone 
ScegB ..

Accoda pars^knerile 
SccgS... V»

Osta tm.10 DÀ E^vivìoA

A7JTFRA CMtPI
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^ ^tanóixion» €^^jft*t^4*x*a. /an-aA~y<- »

-' a4*^ffUJ'AASM/€/

eveóufft^

Mrt>UMe^ft€i

Filtri RICERCA PER UTENTE
Ricerca tksTisode Rk zita ISmlt

invio Comunicazioni

P Ricerca richiedenti

Cognome >Jome Codice fidale

lincus licf^dente n 
' Sct^..,

AZZERA CAfktPl

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di 
impostati.

ricerca

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Risultato ricerca per Domanda
RISULTATI DELLA RICERCA

RiSultaSt: 119

AJbo/Elenco

AaroCTU

AboCTU

A’boCTU

Aiboau

IdertUfìcativo dom«nd«

f2bSb9C9-963f-
441 b-8S^S628f413b898

abf227be-35f3-47aci*90S9-
feba7a99ddbS

M4cb49-
afd3-43ìt2 -CcaO-l 2592234917d

17df6dr*7-df18*4c73-87ac-
7425567f37d0

«J55a3hS-2867-4d74~831f-
31e47db91205

J3031734-9c6f'A553-Be3d- 
6acSa412Mia

c293dSd4-dOa5*49l2-
bCC9-13S521297db1

9«1f3b1b-5Sed-A0ce'
9985-17t}cOb281d17

e4c9eld3'3d02-440c-
9137-371Ctofb86aOa

dc918d95-e239-4Sd4-927d- 
e7187faceddbg

SUto
demanda

hiuàione
avvenuta

tsoizione
avvenuta

tecnzjone
.avvenuta

teCTìiiorc.
avvenuti»

henzione
avvenuta

Creata dà Lingua
CiM&afìsealt 7 il ;

04/08/2021

Tribù rute ^

Tribunals Ordinaria

. Iscritto richiedente

1 ■ «0 it
1433

rv./rsT.omi

-Roma

Trfcunale OrdinarewVi/L/Oz I

1453

04/CQ/2Q21
1.5t11

-Roma

Tiiiunale Ordinaria
- Rama

No rt

1 1 No ."it '

fVj /rWOTlT 1
i__ :___ -j U**/UD/ZUZ 1

1547
Tnounale ufuinaria
-Roma

St ft

m. /no /Tm tw*w \a3/ZuZ I
/ Q Tncunale Ordinaré 'SÈ it

IbAi»

r«t'./rd7Av>'>i

- Roma

Trini tuie Ordinarias UJm UU/ZUZ 1
14:34

nc /T#Y71

- Roma

Trfcunale Ordinari

Si (t

— U3/UO/ZUZ 1
I5:<t7

fvt /(v> on"71

-Roma
.Sì It

É WM LKt/ ZwZ 1
1515

CS/OQ/2021
15:19

0V0Q/2C21
15:46

-Roma

Tribunale Ordinario
-Roma

Tr&unale Ordinario
-Roma

Si rt

ì Si it

”
Si it

2 3 * S 12 SlKICESSfVO

wiAaoMtAacuioiff anaiiTan orna RicntcA
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Risultato ricerca per Utente

RISULTATI DELLA RICERCA
Risultati: 20

Nome j Cognome ^ Codice fiscale F€0 - ■PEC Ltogua fkhiedente

CLAUDIO NERÌ t.......... .......... :-------------: da

AfiOREA AMATO r~-------------------- _ tt

FRANCESCA FERRARI LZ-i:.-:..:.:..... ............ it

ANGEUCA ROBUSTI
----------------- -

it

RAFFAELE. DI SANTE it

PICRERMII^O SERRA 1 ’rr^l it

MARIA ROSSI .......... it

EUSA GIUFFRIDA Ezn—zr-'irzmi.....rr: en

DAVIDE DI LORENZO ezt:”—------- lEi—:---------]
tt

PAOLA PONDI r— de

PRECEDESTE B 2 SJCCESSIVO

«VUCOMUffiCAZlME POH R1S1R7AT1 DELIA RfCERCA

Premendo il tasto “Invia comunicazione per risultati della ricerca” viene presentata una finestra per 
compilare la e-mail (oggetto-testo) da inviare a tutti i candidati per cui sono state estratte le domande 
(Domande Selezionate) o l’utente-candidato (Utenti Selezionati) che risponde ai filtri 
precedentemente immessi:

Invia comunicazione per risultati della ricerca

Oggetto (*;

Te^oD

lingua tcmplate (*) 
Scegfi-

• Ostò cttì^jatono

lrrvto«nsS 
Sce^... V

MVtA.CQMl»ICA2lON£
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5remendo il tasto “Invia comunicazione” viene confermata l’operazione di invio massivo di 
comxmicazioni.

; Riceaa Domande Rr^-efcs lJter=^

Invia comunicazione per risultati della ricerca

Gemmine azione mssstva progjammsts cofrettamer^.e

3.9 Supporto

Effettuato l’accesso al sistema, l’operatore attraverso la voce di menu Supporto può accedere al 
manuale utente.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausi
preu^cne di cut aH'st 16 non>es tìé decreto legge 1S ottobre 7C

Ilari
112, n 179 come convwttocon mctSficarofìì dd» Le^ 17 tìcerròfls 201Z1221

OPiRCTDRE D PIPATORE

Rrfitll dopante

li : M
' è 1- ktTrtTana • ìkimyst w terriTi • fft'rvnmnvi • Snp;yyrt«

3.10 Form Contatti

Il form "Contatti" consente di inviare una richiesta di assistenza all’amministrazione. 
L’accesso al form avviene cliccando sempre nel link "Contatti.
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Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsione d cui ^PartlG nonies Decrate Legge t8ottebre201Zn 179 rame converi&> con modrficazcrtida^U Legge 17 deemore 20t2,n221

Benveoita OPERATORE Of^RATDPC 
ProfSo Optretye

■ I MI ■ ■«■■

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

Una volta compilato il form cliccare su ''Invia'' per inoltrare la richiesta.

jpy.ì^^ni^oi'o dona Giustizio
<,^M! Vtfivckl. Ultua<Mt*0

Gesttonfi Altri, «tonchi CTU fi altri ausHlarì
«vmntfVdHOl 00>?D1« >ait004ndiOV2(m.00M«i I OnV^mS

Richiesta di assistenza

Dati p«W;a!i 
trev^’r; - rv.'! O

Argomenta

'xTJi .

Ti.'U'iiHtu» vmciéiitm] :'ì

E>»a» ; r.-yrTr1 rv mi: «w :

m

O Vsirt" i Cf B »',
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Albi ed Elenchi

Manuale Utente Segreteria 

Commissario esterno
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Revisioni
Versione Data Descrizione

1.0 04/12/2023 Prima versione

I PREMESSA

II presente doeumento deserive le maero funzionalità e le funzionalità di dettaglio disponibili per gli 
utenti esterni al Dominio Giustizia in qualità di eommissari esterni per la gestione degli Albi e degli 
Elenehi.

1.1 PREREQUISITI

Non sono richiesti prerequisiti particolari.

2 UTENTI

L'accesso al sistema di back office per gli utenti interni ed esterni al Dominio Giustizia è disponibile 
al seguente indirizzo: https://alboctuclcnchi.giustizia.it/gcstionc-albi-scuretcria/.

Gli utenti interni al Dominio Giustizia sono i seguenti: Amministratore centrale (DGSIA), 
Amministratore locale (CISIA), Presidente del Tribunale, Procuratore della Repubblica, Segretario 
della commissione. Operatore dell’Ufficio Giudiziario.

Gli utenti esterni al Dominio Giustizia sono i seguenti commissari: Professionista iscritto nell'albo 
professionale, designato dal Consiglio dell'Ordine o dal Collegio della Categoria, e il Presidente 
deirOrdine degli Avvocati o un suo delegato (per la commissione dei Periti).
Per effettuare l'accesso al sistema, il commissario esterno deve necessariamente essere registrato. 
Per motivi di sicurezza, il processo di registrazione è stato suddiviso in due fasi:

• nella prima fase Tamministratore locale (CISIA) compila e inoltra il modulo dati al sistema, 
il quale registra l’utente esterno come un nuovo utente e contestualmente invia, alla casella 
di posta elettronica specificata, una e-mail di conferma contenente il collegamento da cliccare 
per eseguire l'attivazione
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nella seconda fase l’utente esterno completa la registrazione cliccando sul collegamento 
presente nella e-mail di conferma ricevuta nella propria casella di posta elettronica (ndr: se il 
commissario esterno cliccasse su tale collegamento in tempi successivi all'attivazione questo 
non sortirebbe effetti). Il collegamento consente l'attivazione della registrazione per mezzo di 
un token monouso generato dal sistema durante la prima fase della registrazione.

Di seguito vengono schematizzati gli utenti/attori delle funzionalità di back office per la gestione 
degli Albi ed Elenchi con le relative iterazioni con lo stesso.
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Gruppo ' Utenti ' , Macroabilifa/ioni
DGSIA Amministratore centrale Visualizza le domande

Gestione utenze Amministratore locale
Gestione termini presentazione domande e i parametri 
generali

CISIA Amministratore locale Gestione delle utenze dei Tribunali
Tribunale Presidente commissione Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure,

del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/elenco ed eventuali ricorsi registrati.
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni con i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online e firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Procuratore commissione Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure,
del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/elenco ed eventuali ricorsi registrati.
Effettuare il download della domanda c del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni con i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online c firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Segretario Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure,
del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/elenco ed eventuali ricorsi registrati.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni con i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online, finalizzazione e firma digitale extra 
procedura del verbale di udienza.
Visualizzare le comunicazioni di convocazione alle udienze 
inviate ai membri della commissione.

Tribunale Operatore Imposta le lavorazioni e i vari status della domanda “inviata”
dai candidato.
Imposta le richieste di integrazione delle domande, gli esiti 
dell’udienza.
Conferma le cancellazioni dei richiedenti
Imposta le sospensioni e le cancellazioni d’ufficio.
Carica la documentazione relativa all’esito della domanda 
alle cancellazioni e alle sospensioni.
Ricerca e visualizzazione dei Curriculum Vitae degli iscritti.

Esterno Commissario esterno al Ministero - CTU Visualizza le domande con gli allegati, i verbali 
relativi all’udienza, esito udienza ed eventuali ricorsi registrati. 
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Redazione Online e firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Esterno Commissario esterno al Ministero - Periti (Presidente

dell’Ordine degli Avvocati o un suo delegato)

Visualizza le domande con gli allegati, i verbali 
relativi aH’udienza, esito udienza ed eventuali ricorsi registrati. 
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Redazione online c firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Magistrato
Visualizza Talbo/elenco degli attivi.
Ricerca e visualizzazione dei Curriculum Vitae degli iscritti.

Richiedente Compilatore/richiedente Compila la domanda, visualizza la domanda e gli allegati 
della domanda.
Compila il proprio Curriculum Vitae.
Visualizza eventuali ricorsi registrati.
Visualizza fa propria posizione/stato
Vede solo lo stato e non gli allegati inseriti dalla segreteria.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si può accedere al sistema tramite la propria identità digitale, dopo aver cliccato sul pulsante 
“Aecedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili;

.0.ES3| Ministero calla Giustizio
f^'*rooni<hn>s'- (ffV -t

Gestione filbi, elenchi CTU e altri ausiliari

6 iccs^irtitcixiìaUÀi

Miriiiltffo cklij GstatutsMinistero delU Giustizia

l<^.}Wt:}S

<-?40 i Sistemo Pubis&co di (dentilo Dt^iufe < t w.-mi 
rw^-ìw iS \!iììrr.i:»'.. tv^ -ttjrw

4;r«* I ’f-Af' iXtfv Arn»n.r»s;r,«i^yvft* <V
f»n»nT: Se ^k' in r*r-v«si

»»:i ss»» i» rrwilr-ljWi ■ÌA. ! jmfieik»»-. Vii»
xtiM.fb -’f--'. <l--ì 'itnlixi

'•* "♦'V.vi<5 ATt»(As?ì^ oi'Kt'-'tv ^«zo-'mWi 
rfM # (»>%■-'>,•«• <>>-! Ventalo ttiiSiliS 0»r f^rt-SSir eSs 
if«vw» twsJUfeVtvrinir*. srtvsz; «lie-:'»*, l*M»*rt«tv.

li»*» il. m-TMMTt

IjQ ^9:'S'''S w»(b>kspo J

U AgIDS

**5
Ministero dptl.j GtmllzlaMìmstero cella Gtustirla

Orti di (ditnbta Qvttroreui (CIO c i JoturiK'-'ti 
txmicjnat; crv ^rtu’itjiicV’Vita o«^ 
rAtfoia d rì^i-'rt.-njt.e-.MyM f»rooi;ofr;»ow<«>ottik 
»rs;r*>k-. rst^rrss^rt» : *:<«►,-.Oi» ‘ès-v-i:! dn^,ue; ck'tU 

A,*wrs;'fc53«l«3<‘-S

u Carta Nktitsnde dm WvUi {CKQ è utw tetri ;ji
rtr.\*r-« uo 'cffiiri'ijsc d'rji'.iir* di ♦zisjvn ;s.r;<^'K 

jy» offnt' tr <% sf'ieri ArirtA ife-l-t

• credenziali ADN: inserendo usemame e password ottenute in fase di registrazione (per gli 
utenti interni al dominio Giustizia corrispondono alle credenziali ADN);

• SPID; inserendo le credenziali della propria identità digitale;
• CIE (Carta d’identità Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e l’applicazione 

desktop oppure il proprio smartphone abilitando l’interfaccia NFC;
• CNS, se si è in possesso di una smart card; collegando la smart card al pc, selezionando il 

certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e 
visualizzare il menu delle funzionalità definite nel Portale e relativo al suo profilo.

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Commissario esterno 
Versione n° 1.0 del 04/12/2023 Pag. I 6



^ ^ur*t^UUotK> /'an<r/^^ ^4Ì74^/f^\T t> e^ r>mx^*/>*f**

3 FUNZIONALITÀ - UTENTE COMMISSARI ESTERNI

Di seguito le funzionalità disponibili ai commissari esterni:

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiiiari
pnsvìsone <S cù alf^116 rx^^dei Decreto Ugge 18 ottitòre 2012, n 179 come convertho con mx£fcazìani dalia Ugge 17 (fic&TÌ}re2012. n 22i

Benvenuto Mario Rotti

Profiio Commiturio 
ntemo

funeree'» <°Ìsciitionf« ^Si^iporto*

Ricerca
o Ricerca domande per udienza 
o Ricerca domande respinte 
o Ricerca domande rigettate 

Iscrizioni
o Ricerca iscrizioni 

Supporto
o Manuale utente 

Esci

3.1 Ricerca - Ricerca domande per udienza

Viene messa a disposizione del commissario esterno la funzionalità di ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi pronte per l’udienza o con udienza già assegnata o con udienza 
già svolta, attraverso il pulsante “Ricerca domande per udienza” della voce di menu “Ricerca”.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pivwsóne (6 di 16ncne$tfelOeOTloLsgge18ottcbr?2012.n179con«CQnvntbic(n)T»dfica2in daltaUggel?dcerDdn»2012.n221

Bamntito Qno BÈvidj 
ProRb CRwrtairio

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

È possibile effettuare le ricerche indicando dei filtri di selezione, per esempio l’identificativo della 
domanda indicato nella comunicazione di convocazione all’udienza e la possibilità di ricercare 
domande per le quali si è membri della commissione esaminatrice o meno. Inoltre si potrà disporre 
dei filtri per data: “data invio da...a”, “in istruttoria da...a”, “in lavorazione da...a”, “in richiesta 
integrazione da...a”, “integrazione effettuata da...a”, “scadenza integrazione da...a”.

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
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1 pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova rieerca.

Ricerca domande in udienza

P Cerca la domanda

Ctsrtsme fiiome . Codee l'isc^.e'.

Ema.1 Pfc^esicne Giàlicrtto

: Scegli-,. V ' Scegli,. V

Aào/EJesTCd' Sata domanda tesminr sciiti

ScegS- v; Sci^i,. V ; .Scegli. ' .V

Certe ifAppetlD T^tfuraie Ridesta R«pe^gfiìento

: ScegS.. V ; : Soe^L, •: :v ■■ ScegS. V

. Catecù 
: S«^.

ldentifu:3tj«a

:S{?eciat72a2}pìe

SceglL,

W«TP<!3 della commi^(Cn* ■ • 
; Spce^li...

CAT/SPtC pfscetienta

i Saffi-

Filtri di f tee rea per data

Data invio DA

irjKv^.r.VK.

Ptcfìti per udénza DA

Ud^nza assegnata DA

Ud«fis svito t3A

Ric?ife?sta tntpgfazione DA

Iftssg^iorje effettuata DA

‘kadf^a rrtÉ^azorte DA

t^ta «ìwto A

sconta per uSesrza A

Udienza «^segrtata A 
VT

U de ora svoto A

Rdiiesta irfftgrazicdfiA

mtegrartine effettuata A
: 'vn^V.

Scadenza IntÉjgrasiOP^ A
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Mediante il tasto ^ è possibile scarieare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
_4_ DOAtìioad risultats in fcìf mato Exrei 

Risultati: 20

Albo/Elenco « Identificativo domanda - domanda Codice fiscale 4 Creata H - Tribunale {scritto Azioni

Albo au
cfcSbc62b-e7Sc-AA20*S22b>
c2dS3f6.*aa205

Da btEgrarc per 
udienza

V»DA]f.*L54K 13j 1S3S
2S/C0/2C21
ias7

TièunalQ OrdHTaJTO -,
Risma Si

rs-

Albo CTU
A61 bSa21 -a3b 3 -A303-5bca-
Cc16£678&36S

Rigettata f5MWtSSSpH20F1S4?d
30/03/2021
13; 19

Trtunais Gfdmsio - 
Rama

SI

AlboCTU
C5283475-&265-Alce-aA>a8-
710AS23d4Abd Udienza svfcita rRRFflCBCAi. 1H501F

3afCS/2021
14:24

Tribunaie Ordinario -
Rema

Si
<9>

Alba CTLI
7e45ccC9-96c.3*4ciCb-S99c-
a773/ic21re2c

Rigettata FRRffCSdAA 1H501F
30/C0.'2021
15:24

Tribunale Grdirwfto -
Roma

Si <9>

Albo CTU
714Sàcf9 -85a1-46C5-S8dd -
fd3Sa56fSecc

Rigettata 0SNRn6/iC03L5O0r.I 01/09/2021
10.39

TrÈurvala Crdiriano -
Roma

Si <m

AlboCTU
cb5deaed-C64G-AS0c-t47f-
b!51xA723bdT,c

Udienza svolta MrAf^DR8CA01B429V
C2/OV2021 
14:55

Trixinaic òrdinarìc - 
Rema Si

<9>

is-

Albo CTU
d174d2c5-a0p6-A77A-alf52-
3ctj795eff3d3

Udienza svolta WTAfiDRSGACl SA29Y
C2/09/2071
1929

Trtbuna’e Ordinaste -
Rema

Si

'1®"

Albo au
adób069S-7bcd-4b12-adc3‘
8S4572447fca

Rigettata MTAWDR3CA01BA29Y
03/09/2021
1204

Trfcufìaie Ordinario -
f&ma

Si

ÀlboaU f58b{5Bfi3'd1
4a$bbe14227c

Da Sagrare ptf 
udienza

iFRRF^CSGAAliiSÓlF 05/09/2021
14.56

TrìbunaÌK. Odittam? 
Rema Si

Albo Pittiti
tì?cd3S7c-a0c5-4Ccf-9247-
89S6f23cc252

Udienza si.<c Ita RP.«iiLSSS0H20F13&M
06/09/2021
10.07

Trtunaic Ordinario -
Rama

Si

PftrCFDCMTT KM 2 succxssurc»

Accanto ad ogni domanda estratta sono presenti i tasti: ® e ; di seguito si descrive cosa essi 
permettono di fare ai commissari esterni.
Il tasto <s> consente la visualizzazione di dettaglio della domanda (vedere paragrafo 3.1.1 
Visualizzazione dettaglio domanda). Accedendo al dettaglio della stessa, solo nel caso in cui l’utente 
commissario esterno è stato un componente della commissione esaminatrice della domanda è 
possibile visualizzare/scaricare le seguenti informazioni (col tasto ‘‘“'maggiori informazioni domanda’'’ 
come già descritto nel suddetto paragrafo):
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• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo
• Udienze relative alla domanda
• Integrazioni istruttoria (se presenti).

Il tasto *“ , oltre a permettere la visualizzazione delle informazioni di dettaglio della domanda, 
consente di accedere alla pagina di gestione del verbale di udienza (modifica, presa in carico, 
caricamento del verbale firmato) e permette la visualizzazione della composizione della commissione 
esaminatrice della domanda (vedere paragrafi 3.1.2 e 3.1.3).

Visua fi zza maggiori Vifomiazion i

CómmlssioneEsamstiatrlCD

COMMISSIONE ESAMINATRICE

Incarico

Presidente del Trtfc-unaic 
Procuratore delia Repi^tKica 
Presidente delltJrdine Prafcs'sona’e 
Segretario del Comitato

Cognome

COGNOME PRESICCNTE 
COGNOME PROCURATORE 
COGNOME PfilSiDf.NTE ORDINE 
COGNOfwTE SCuREARiO

NOME PRESIDENTE 
NOME PROCURATORE 
N».1E PRESIDEMTEORDINE 
NOM E SEGRETARIO

Codkv ficcale

RSSMGR82P52F05AG

BRHHH182D54A662W

DrK5RRR7GR78C3.130

SSRRRR25L19H999A
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3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <*> che ne eonsente la visualizzazione di 
dettaglio ivi compresa la possibilità, mediante opportuni link, di visualizzare/scarieare le seguenti 
informazioni:

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo (se presente)
• Ricevuta pagamento della concessione governativa (se presente).

Dettaglio domanda

D Estremi della domanda

IdónbtitabW'O dontJnda .. 
^Dld6774-bdde-4fe0*be3b-idr07d55ddcc

fJjtva iSfr’Ì7,ù'<?

Già isì.'f'-tto ad aibc/elefco cartaciiJ ii58777

n^ta i*icri2:om 
07/C7/2023

Ce^Tionie

ROSS!

Alba/Eie^ca

ftbocru

Stato domanda

avvenuta serira tatrcttcruj

Categorie e specializzazioni

Hjine

NV\P10

Tribunale

Tf'btyiale Dnjinjrk) - Rv'rw

Catad; Odstbi

m/oi/i9so

Dàta trea;ions 
07/07/20231505

Coliate fiscale 
RS3WRA80A01H531!

Categoria

PI»£VCfÌ2»Q«E CD IfiiODCNT* SUL tfiVCRD

SpaeUiizzarione

PRCVINZiCNC ED IT'^QDZNTÌ SUL U^VDRO

Esito Azioni

Accolla «St'

V'isa.tiizza rrtaggiùri inftxrnazìonì

Nella tabella di riepilogo delle eategorie e specializzazioni, solo se il candidato ha dichiarato di essere 
già iscritto all’albo cartaceo, è disponibile una colonna dal titolo “Azioni” all’intemo della quale il
tasto <s> rimanda al dettaglio delle eventuali precedenti denominazioni delle categorie e 
specializzazioni (con relative note):
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Categoria

SPETTÀCfiìC CIMERADÌOTV

Precedente denomioirionc della categorìa

Industria dc8o spcttacoio cino-radb-tc!evisi«3‘

Note precedente categoria

Denominaziom! in vigore fine at 2007

SpeciaSzzazione

MATEFiìALE ED APPARECCHI RADIOTV

Precedente denominazione delia speciafizzazione

Àrea tecnica roatchtnariradio-te'evitàvi

tMà precedente spedaiizzazione

Dencfrtttìaone specifica per l'industria radio-teìevis-za

Solo nel caso in cui l’utente commissario esterno è stato un componente della commissione 
esaminatrice della domanda nella maschera sarà presente il tasto “ Visualizza maggiori informazioni''1 
per la visualizzazione/download dei dati relativi alla domanda.
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Visualizza maggicri informazioni

A Scy^ <jo^v3nd.3 firmata A ST3nt3 currtóilijfn gn^g

^Allegati

Tlp^loCla allegata Nome file Oataupkkftd l^memione Scarica

Ortf tato di resi faenza nella mDscra&one dei tnbunaì« docuTientpzt 16/02/202213.02 79KB . i.

Copta drfdocisTOnto di ident^lil floci«n«itpaf 16/02/2022.1302 79 KB à.

Ricorsi

Data preserituilone

16/02T2022 Axc^Ji

1:5 Iter delia domanda

16/D2/2D2213JD2 Cdd'^lata

16/02/202214-27 rrmata.

16/02/20221427 Inviala

16/02/2C221427

16.^2/20221427 In lavorazione

16/02/202214:28 Respnta

16/02/20221425 Iscrtziùne auvmita

16/02/20221435 Accerta

^ Note richiesta di respingimento

fMCa di r€ifsifjgin«ìto
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Wel caso di presenza di eventuali ricorsi, è visibile la lista dei ricorsi presentati (eome mostrato in 
figura precedente): cliceando ancora sull’icona a forma di occhio si viene re direzionati in una 
schermata contenente i dati di dettaglio del ricorso selezionato.

R^crso

Se-'e pft*i6ìti2:0rjs ùgì itosa 
. C.crt« £JAp^ef|;>.- Rarna

Data

d.-OT/TOZI

dei ncsfàc; 
m

a ipecialìi^isari dfr^ rxce'sa

' t !R.’KDLfrtÌ)*?l l y^'t LRPnLTl

^ CCSrlW^i *<15

:. cvraa T^’/^Djncmti^TtRp^itt:

Hcfrrazior’ lega'? rapprea'entsnts •

4& Esito del ricorso

liito

Aridità ; CC/07/2C21

Cst^i^àne « S£«dàl!22a2ftì«i 
•jAL-tKrvfv k acishs

ì:. : T-tttì:3èCà^gOne'*i5erra-i2T32iDrj

Ti tRRdoTiom c rmiRP-Rcn 
r ftUAD)

r tai^Lmou^ri
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3.1.2 Redazione verbale udienza

La redazione online del verbale udienza avviene tramite la piattaforma Microsoft 365. Il sistema 
genera automaticamente un file precompilato che contiene tutte le informazioni relative all’udienza 
della domanda e l’esito della stessa. Per prenderne visione e apportare eventualmente delle modifiche 
al file generato, gli utenti commissari esterni che hanno preso parte all’udienza possono cliccare sul 
pulsante “Modifica verbale” che porta all’apertura di una nuova pagina in cui verrà chiesto di inserire 
la propria email per concedere all’utente il permesso di accedere al file online.

ViSuaHiza najsiàfi infDrmazìDni

C.cmnt*siorw esaminatrice

Verbale udienza

£ Ppt «pportsn» maestà ai versale tfet'LcJiefiza 9 coftòw*»re rcn gl alti rnTponenb cWa cornmi^sbrip, c'icram I sefiiprte pulsante

li Microsoft

Verificare l'identità

È stato ricavuto un collogamcnto sicuro a:

Verbale Udienza 213 del□ 12-05-2022 docx

Per aprire questo colieqamanto sicuro è 
necessario immettere l'indirizzo di posta 
elettronica con cui è stato condiviso l'elemento.

commissario@email.it ©

Facendo clic su Avanti si autorizza yq75lca usare il 
proprio ind rizzo di posta elettronica in conformità alia 
sua informativa sulla privacy. yq75< non ha fornito 
coliegamerti alle relative condizioni da esamiriare-

© 2017 Microsoft Privacy Si Cookies
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A tal fine, alla casella di posta elettronica inserita arriverà una e-mail che conterrà il codice di verifica 
da inserire nella successiva schermata, per poter accedere al file e procedere con le modifiche.

«

15 Microsoft

Immettere il codice di verifica

t stafi> ricfvffto un cdl^^artiento sicuro a:

l_ ‘i* Verbale Udienza 213 del 
12'05-2D22.docx

Per aprire questo coìteqnmentc, immettere H 
codice che abbiamo appena Inviato tramite
piosta eletlrof'ia» a cofnmÌ5jarlo©emai{.it
iiNiadi tHJC-vo

il c.odic?^ 0

n
Mantìrtìi !‘acu:r»so

S12017 l/icfo^rsft Privacy&Coc^^s

Una volta effettuato l’accesso a Microsoft Office 365, il verbale potrà essere modificato. Ogni 
modifica viene istantaneamente memorizzata dalla piattaforma, non si dovrà quindi cliccare su nessun 
pulsante in particolare per finalizzare il lavoro di modifica; una volta terminate le modifiche al file 
basterà chiudere la finestra.

Un modo alternativo per modificare il file consiste nel clic sul pulsante “Open” presente airintemo 
deH’email inviata da Microsoft che l’utente commissario riceve nella propria casella di posta 
elettronica certificata (PEC) associata al suo profilo all’interao del portale.
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SharePoint App shared a file with 
you

Il vertjalé deirudienia è stato cordiviso ed è pronto per essere modineatc

a~ VerbaleUdienia 218del 11-07 2022

TJiK tiric «rly vvofiis Iftf th* fiirert fftcìpwents of w« h

Open

5^MiaxKoft

Cliccando su “Open” seguiranno i passaggi di verifica deH’email e del codice di sicurezza già descritti 
sopra, fino all’accesso al file per apportare le modifiche necessarie.

Quando la commissione avrà apportato le modifiche necessarie e si sarà concluso il lavoro di 
redazione collettiva del verbale, il segretario della commissione potrà finalizzarne la redazione.

La finalizzazione converte il verbale dell’udienza in formato PDF e lo rende disponibile a ciascun 
membro della commissione al fine di poter apporre a turno la propria firma digitale.

Prima che il verbale venga firmato da tutti i componenti della commissione e poi trasmesso 
all’operatore di segreteria, il segretario della commissione potrà in ogni momento riaprire la redazione 
del verbale, annullando eventualmente tutte le firme digitali già apposte e consentendo così di 
procedere nuovamente alla modifica del verbale in formato word dalla piattaforma Online Microsoft 
Office 365 e di apportare ulteriori modifiche da parte dei membri della commissione. Si ripeterà 
quindi la stessa procedura di autenticazione, modifica e salvataggio così come descritta 
precedentemente.
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3.1.3 Firma digitale verbale udienza

Allorché il segretario della commissione avrà finalizzato le modifiche al file del verbale d’udienza, a 
ciascun membro della commissione esaminatrice è data la possibilità di scaricare a turno il file in 
formato PDF, firmarlo digitalmente extra procedura, caricarlo e, infine, trasmetterlo.

La procedura di firma si esegue prendendo in carico il verbale, cliecando sull’apposito pulsante.
Una volta confermato il messaggio che compare in una finestra di pop-up, il verbale non potrà essere 
scaricato né preso in carico per la firma digitale da nessun altro membro della commissione 
esaminatrice, fino a quando l’utente che ha preso in carico il verbale non lo avrà caricato firmato e 
poi trasmesso.

Verbale in firma alla commissione

A Pi» puti» scartare il veitwte cMrudietuis, fsHìdrlv extté picuKÌuf4 « ( t:«xcs b fumBàg, occorre pTsvwJsra ìrt U8 icu 3 He diuandu ii seguente puba sts

• Datocbfci^ctuhc

Presidente ód Tri6uiub
Prssbsnto deS’OrdIna

Procijratorc dslla Pepubblba Prdf»f«ional« Sa^rstarìe del Comitato

Vj-fbabUd^r^ajOi del 
28-03-2022.P-J?

Carica verbale firmato

Velaio ucitOTza frmùta (•) 
Nessun Ne selezionato CA^CAircssaiz

Conferma presa in carico

Se si prende in carico il verbale, sì dovrà ricaricarlo firmato e trasmetterlo, altrimenti gli altri 
membri della commissione non potranno accedere a! file. Si vuole procedere?

NO

Dopo aver preso in carico il file, nella tabella riepilogativa comparirà in corrispondenza del 
commissario connesso la dicitura “in firma da...”. Si dovrà scaricare il file del verbale cliecando 
sull’icona apposita e si potrà quindi apporre la firma digitale extra procedura. Quindi, lo si dovrà 
ricaricare dopo averlo selezionato tra i file presenti nel proprio computer, cliecando sul pulsante 
“Carica verbale” e dando conferma al messaggio nel pop-up:
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Verbale in firma alla commissione

Scarica noma Ma

tprtrtf !.ÌrS^n7a 
£m j 501 3t<

2803-2022pCf

Praabtenta tfcl Tribunal*
Prasideflto dcHOrdine

Pfocuratora dalla RcpubbAca Pretaactonaia

nfirnia da At@5«arK?rc ftlKiandrì

Segratarta <j*1 Cofrdtato

Carica verbale firmato

Verfcate utìsnra firrKito (i 
Nessun fis seiczicrcto

Conferma caricamento verbale

Sei sicuro di voler caricare il file selezionato?

NO

Per trasmettere il file del verbale firmato agli altri membri della commissione, in modo da permetterne 
la presa in carico, (o per trasmetterlo all’operatore di segreteria, nel caso in cui l’utente connesso sia 
l’ultimo a caricare il verbale firmato) si dovrà cliccare sul pulsante “Trasmetti” e confermare il 
messaggio nella finestra di pop-up:

Verbale in firma alia commissione

• Dato obbligatorio

Scaik* Marne fBe PicsMeete dei Trixindc

Verbale Udcfira 
231 do!
2C'03-2022.pdf

Carica verbale firmato

Vsffcslc udienza fHruto {•) 
Wessitf» file seìerorat-3

PmkSentc dell'Ordine
Precuratora dell* Repubbiiui Prufrworuile

in firma da Aless^x^ Aiessandri

Segretm «0 d«l ConùUtu
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Conferma trasmissione verbale udienza

Sei sicuro di voler trasmettere il verbale firmato?

A questo punto, nella tabella riepilogativa delle firme da parte dei membri della commissione, in 
corrispondenza del commissario connesso comparirà la dicitura “firmato da...” e l’utente 
commissario connesso non potrà più eseguire altre operazioni.

Verbale in firma alla commissione

Scsrìc« Home file Presidente deiTrbunale

M$rtal9 Uripnia 
301cte4
38-O3'7022pOf

Presidente deffOrdine
Procuratore delle Repubblìcc Professione le

firmate da Cl^sandro liìes^ancn

Sejretario del Comitibo

3.2 Ricerca - Ricerca domande respinte

Viene messa a disposizione dei commissari esterni, con i ruoli di presidente della commissione e 
procuratore della commissione, la funzionalità di Ricerca delle domande per riscrizione agli Albi 
ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “respinta”.
All’interno della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande respinte mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche indicando dei filtri di selezione. Aprendo il pannello “Filtri di ricerca 
per data” si potranno inserire intervalli di date, quali “data invio da.. .a” e “data respingimento da.. .a”.
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Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pTBvIsiOTdiaiatart 16 ncni^ dri Decreta Legge 18 atttfcra 2012 n 175amiecaiualitu con iroctflcarónl tata Ifgge 17dic8ntire20t2,n gl

Senwivta <&M Btertthl 
Ptofib Cofnmnario

FTrr,Try,,*gq[g.»a
Ricerca domande respinte

P fprrn b rinm.nrin

CsiWIUKME!

à^ba/Lmo

Scxjgii..,

r.rsf'R crApjas'iìrs

Sceg?»..-.

tdtjgaKJ

Srwi...

Filtfi d. ricerca perdita

Profcssiore

leeg'i.-

rciis.snx'a

Scegti_.

I^jccKvuzaii'jnc 
V1. -?céf(..

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande respinte che rispondono ai criteri di 
ricerca impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto “ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
RISULTATI DELLA RICERCA

A Dovmlo:<j ri5Liir.ati in fcfrrvtira Ekc?.’>

>!'JU'tUlL 2
Albo/£l«nco :< tdentrficathio domanda ^ Codice fiscaltp j- Tribunale Data respingimento Azioni

Albo CTU cf9c33cd-81a5-A5c0-9417-S7dd7ob3bc9e LSSORM 71 S26r 1C5T Tribunale Ordinano - Roma 15/11/2021 17;5T <?>

Albe; CTU 636ài385fò23-4t9Q2o'^c€,-a32cScSaa<3!:5 C3MPrLe4C05L50CM Tnbunaia Otiir.ano-Rcirrài 16/02/2021 16,23 «5
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3.2.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <s> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.3 Ricerca - Ricerca domande rigettate

Viene messa a disposizione del commissario esterno la funzionalità di Ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “rigettata”.
Air interno della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande rigettate mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerehe indicando dei fdtri di selezione. Aprendo il pannello “Filtri di ricerca 
per data” si potranno inserire intervalli di date, quali “data invio da...a” e “data rigetto da...a”.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari twivmutoawBunoii
pmràone«ai»ll'»rt16n(m« de'OKf«oLfjfi!iacaobr»20t2.n 179 con» tdnwrtilatcnrrodifica.’iori dilla L*8EH7fcmhre201Z.o2Jl Pn>fìicC»nir<wrk>

Ricerca domande respinte

P Cerca la domanda

toptorw

/•ibc/£Ì2rK!i

Sccft-

Cortff. dApccfi.'J,

Cat^fona

frof2t:£onc

Sr.eg'i...

T'Sjufvite 
V . , ,

ipsciatoariafse

:Tliri eli ricuru ddta

.HmnAtANPI

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le rigettate accolte che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto “ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
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RISULTATI DELLA RICERCA

4;| Doymioad nsiiltati in formata Excel 

Risuftatl: 6
Albo/Elenco f identificativo domanda Codice fiscale Tribunale :: Data rigetto : Azioni

AiboaU 6c53C67e-9eS3-45cc*b792-2f3ca3aS-'t9c3 CCRSU77168H501B Tnbuna'e Ordinane - Rema 2Q/C5/2021 15:27 <*>

Albo CTU 63Sda365-f325-^*902-a/ic6-a32e8cBo39cS DSNRFL6^.CC3LSCCM Tnbuna'e Ordinarie - Roma 15/C9/2021 15:25 <*>

AlfcoCTX; ackfbD69S-7t?cd-4b12-adc3-8Sf»672/447fca MTAr-.'DR^A£)1B^>2SY Tribunale? Ordinario - Roma 03/09/2021 12.09

3.3.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <®> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.4 Iscrizioni - Ricerca Iscrizioni

Vengono messe a disposizione del commissario esterno le funzionalità di Ricerca delle domande la 
cui iscrizione è stata accolta.

Gestione Albi, elenchi au e altri ausiliari eenv™to«anoBi»d.i
prevréàooe di ai aìl'att 16 norms dai Oecreto legga 18 ottdye 2012, n 179 come convertito con modifìcaaora dalla Legge 17 cfesmbre 2012, n 221 Profilo Commissario

esterno

Per la funzione di Ricerca iscrizioni è possibile effettuare le ricerche indicando dei filtri di selezione. 
Tra i filtri disponibili vi è quello relativo allo “Stato iscrizione” i cui possibili valori sono:

Attiva (iscrizione avvenuta) 
Cancellata
Cancellata dopo udienza disciplinare 
Sospesa
Sospesa dopo udienza disciplinare.
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Ricerca iscrizione

P Ge.ta Iscrizione

Cc^OTIf

Stato liSTizoftE 
ScegFi.-

Ca*«2Qtia 
Scagli..

Corte d'AppcPo 
Scegl,.,

Pichiesta di canceiaz one . Aiutr.ero Isaizion»

Rfco/Eicnco
Scegli..

Spec).sdiz^a;k)r«

Scegli- .

I'i)ir\cle

SeejiL-

Mwnbro dfi'la cafirtlSsione 
Scegli.

Inoltre è possibile ricercare per numero iscrizione e le iscrizioni per le quali si è stati membri della 
commissione esaminatrice nelle udienze disciplinari delle stesse. Premendo il pulsante “Ricerca” 
vengono estratte le iscrizioni che rispondono ai criteri di ricerca impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
jf- DoAnioad In fortrato Fw.ftl

Ptsjflati 35

Albo/Dsnco ~ CocfKine « Nome c- Codice Fioca io ~ stato iscrizione - Tritimele Azioni

Albo CTU ROSSI UAS^Q RSSMRA80A0lB42dY lacrimone attua TnfcunaleCrdinu-ia • Roma «>

M/oaU NERI GIUSEPPE NRìGPPTAHlWSOlO lt>cr.:2i{Kte at:K*s Ordinatia • Pomd <S>

Albo CTU EiariCHi ENCMnAa:n50L73£V Iscnaone attiva Tri urtale Ordrano • rotta <9>

Albo CTU VtHOl SARA VnrcnA6ACD3L5XM Iscrizione trteua Ir-tunale Ordinario - Roma <9>

Accanto ad ogni iscrizione estratta sono presenti i tasti: <2> che può essere seguito da di seguito 
si descrive cosa essi permettono di fare al commissario esterno.

11 tasto <®> consente la Visualizzazione di dettaglio dell’Iscrizione:

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Commissario esterno 
Versione n° l.O del 04/12/2023 Pag. I 24



Dettaglio iscrizione

□ Estremi iscrizione

Noméiali/0 Codice ftscate

^ESSAh©RO LANURU’ UJNLSN74H

EmeSPEO Email PEC

t?^hefe.bott£i€o@giusii^ft elessand-oJanari^ef^ it

Tipdb^^Xi

AE3oP^ tribunale a R0I.Ì4

Statatscrizione

iscrizione attiva

Categorìa Speciagzzarione

OOONTOiATRiA Odor^temstdo^

Psichiatria Ps^i^ogiaefór^a

Da5a d nascita 
. ;àl/Ì2n974

Numero ecniione 
1

Il tasto^ consente di gestire le Udienze disciplinari per l’iscrizione.

3.4.1 Gestione Udienze disciplinari per iscrizione

Il tasto^ consente al commissario esterno di gestire le Udienze disciplinari per l’iscrizione, tale 
funzionalità prevede, analogamente quanto previsto per le udienze delle domande:

• la presa in carico del verbale a turno da parte di ciascun membro della commissione 
esaminatrice;

• il download del file messo a disposizione dall’operatore di segreteria;
• la firma digitale extra procedura
• il caricamento del file firmato e la trasmissione del verbale.

La procedura di firma si esegue prendendo in carico il verbale, cliccando sull’apposito pulsante.
Una volta confermato il messaggio che compare in una finestra di pop-up, il verbale non potrà essere 
scaricato né preso in carico per la firma digitale da nessun altro membro della commissione 
esaminatrice, fino a quando l’utente che ha preso in carico il verbale non lo avrà caricato firmato e 
poi trasmesso.
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Verbale in firma alla commissione

i» Psr pcter scartare 3 vertwle {^fudiecica. rgmdrkj extra prcteOira « rcartarb firmalo, occorre prerbere rn carico 9 Re ciiuat^g il seguente pubante

* [tóo cbfci |3torc

Prosld«nt« dd TnbuRsk
Pretrdcnta dsB’Ortìins

Procuratore delta Pepubblta ProfeftionaU Sfjretorio dd Comitato

VertiateUdienia ?0i del 
23-03-202243df

Carica verbale firmato

Vcrfcate udrefìza f rmatò (•) 
Nessun Me seiezìcywio C««tCAV£aSaiJ TRASMcm

Conferma presa in carica

Se si prende in carico i! verbale, si dovrà rìcaricario firmato e trasmetterlo, altrimenti gli altri 
membri della commissione non potranno accedere al file. Si vuole procedere?

MO

Dopo aver preso in carico il file, nella tabella riepilogativa comparirà in corrispondenza del 
commissario connesso la dicitura “in firma da...”. Si dovrà scaricare il file del verbale cliccando 
suU’icona apposita e si potrà quindi apporre la firma digitale extra procedura. Quindi, lo si dovrà 
ricaricare dopo averlo selezionato tra i file presenti nel proprio computer, cliccando sul pulsante 
“Carica verbale” e dando conferma al messaggio nel pop-up:
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' Catoobbiigatimo

Verbale in firma alla commissione

Scarica Nome fila Prasirientc del Tribunala

VPttv^lt1 Udij»nra 
2a-03*2022,pCf

PraciòcrtQ dalTOrdim
Pfocoratnt daVa Rapubbfica Pretaaiionala

hftfma daAtes«andrc Ales«artdrì

Sagratario dot ComiUto

Carica verbale firmato

Vcrtefe utìsnza limato (*) 
i nessun f le seleiiorcto

{}

Conferma caricamento verbale

Set sicuro di vofer caricare II file selezionato?

NO

Per trasmettere il file del verbale firmato agli altri membri della commissione, in modo da permetterne 
la presa in carico, (o per trasmetterlo all’operatore di segreteria, nel caso in cui l’utente connesso sia 
l’ultimo a caricare il verbale firmato) si dovrà cliccare sul pulsante “Trasmetti” e confermare il 
messaggio nella finestra di pop-up:

Verbale in firma alla commissione

* Oste obbligatorio

Sc«fkd NarwfSe PresMeate del Trtxmdc

Veftde Udenra 
201 del
23-03'2022-pdf

Presidente defl’Ordine
Procuratore della Repubblica Prufesslonale

m firma da Aléssancbo Acssandn

Struretorit) del Comitato

Carica verbale firmato

ifeffcàlc udienza fHrato (*} 
Uessun file seiescrato CAKCAVCRBIUI
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1 îjissiaiEsmissione v •ro i:s3t ‘-1 ;
fr irir*1nri 1 nw—.n^^1.-...!»,..,»

Sei sicuro di voler trasmettere il verbale firmata?

'CONFERMA

A questo punto, nella tabella riepilogativa delle firme da parte dei membri della commissione, in 
corrispondenza del commissario connesso comparirà la dicitura “firmato da...” e l’utente 
commissario connesso non potrà più eseguire altre operazioni.

Verbale in firma alla commissiGne

Scarica Rome file
Verbitó*» udpnta 
,2fl-03>2022 per

Presidente dei Tribunale
Presidente deirOrdine

Procuratore della R^ttbblka Professioneie

firmate da Closcandro cancri

Secretalo del Comitato

3.5 Supporto

Effettuato l’accesso al sistema, il commissario esterno attraverso la voce di menu Supporto può 
accedere al manuale utente.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsìooedicuaTart. 16 nones dei Decreto Legge 18 ottobre Z)12,n 179 come convertito con rrcdifkazionicWia Legge 17 dicembre 2012. «221

Benvenuto cane Bandii 
Profilo Commtoario
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3.6 Form Contatti

Il form "Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza alTamministrazione. 
L’accesso al form avviene cliccando sempre nel link “Contattr.0Inisfero delia Giustizia

Per-fOff ChtOfi 9 f>r9CÌt^: Wt fi» tfrtfO

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pipvtsone di aBaJ*at16nc?(^dei Decreto Legge iSottofcre 2012,ft 179 come oarvertito con !TxxÉfìcsziorid3la legge l7dicetT^Z)1Zn221

BemsHito Qm BancM

Prafite Comminarla 
••terno

Pk«ta«!. Koizkyu» ^'Sc^jpdrto*' ^ faci .

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

Mfornatto Crntaffi

C Wnistsro defis g'u^ttra
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Una volta compilato il form cliccare su ilInvià’, per inoltrare la richiesta.

,0ISESSI Minls<oro dolio Giustizio
r<*rt;(vsi c-Vj»/« r-w<i3.t ir Pai

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
. AS*tt*su»i( tfaÌjliCO(yi01*-«t0O4B»d I CCJyOìi y,»iu.4»it 0aV20t%

Richiesta di assistenza

Dab personali

toJfViTtf f'i roiro r‘. irnnstt: a anfrava - f^cG !*)

Argairtna
'Jsjs:c ;')

l:rt3{n»ox' a-ancnjr)

ss f li'T' ©4^^

— : V :"'■. ' t ■ '-1—TTit::" t;
• ; ■1 ■■-- g-'iàiLsal. HWaHlMI

©Mi?4itcr: asij gn-ctcQ
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Revisioni
Versione Data Descrizione
1.0 04/12/2023 Prima versione

I PREMESSA

II presente documento descrive le macro funzionalità e le funzionalità di dettaglio disponibili per gli 
utenti interni al Dominio Giustizia in qualità di commissari interni per la gestione degli Albi e degli 
Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Non sono richiesti prerequisiti particolari.

UTENTI

L'accesso al sistema di back office per gli utenti interni ed esterni al Dominio Giustizia è disponibile 
al seguente indirizzo: https://alhoctuclenchi.giustizia.it/gestione-albi-segreteria/.

Gli utenti interni al Dominio Giustizia sono i seguenti: Amministratore centrale (DGSIA), 
Amministratore locale (CISIA), Presidente del Tribunale, Procuratore della Repubblica, Segretario 
della commissione. Operatore dell’Ufficio Giudiziario.
Per effettuare l'accesso al sistema, il commissario interno deve necessariamente essere registrato. La 
funzionalità di registrazione, a disposizione degli amministratori, recupera alcune informazioni 
dell’utente interrogando il sistema "Active Directory Nazionale" (ADN) per poi memorizzarle sul 
portale.
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Gli utenti esterni al Dominio Giustizia sono i seguenti commissari esterni: Professionista iscritto 
nell'albo professionale, designato dal Consiglio dell'Ordine o dal Collegio della Categoria, e il 
Presidente dell’Ordine degli Avvocati o un suo delegato (per la commissione dei Periti).
Per effettuare l'accesso al sistema, il commissario esterno deve necessariamente essere registrato.
Per motivi di sicurezza, il processo di registrazione è stato suddiviso in due fasi:

• nella prima fase l’amministratore locale (CISIA) compila e inoltra il modulo dati al sistema, 
il quale registra l’utente esterno come un nuovo utente e contestualmente invia, alla casella 
di posta elettronica specificata, una e-mail di conferma contenente il collegamento da cliccare 
per eseguire l'attivazione

• nella seconda fase l’utente esterno completa la registrazione cliccando sul collegamento 
presente nella e-mail di conferma ricevuta nella propria casella di posta elettronica (ndr: se il 
commissario esterno cliccasse su tale collegamento in tempi successivi all'attivazione questo 
non sortirebbe effetti). Il collegamento consente l'attivazione della registrazione per mezzo di 
un token monouso generato dal sistema durante la prima fase della registrazione.

Di seguito vengono schematizzati gli utenti/attori delle funzionalità di back office per la gestione 
degli Albi ed Elenchi con le relative iterazioni con lo stesso.
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Grunnu • ' * - ” s potenti" - .............. ! Macro aliiliturioni
DGSIA Amministratore centrale Visualizza le domande

Gestione utenze Amministratore locale
Gestione termini presentazione domande e i parametri
Ecncrali

CISIA Amministratore loeale Gestione delle utenze dei Tribunali
Tribunale Presidente commissione Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure, 

del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/clcnco cd eventuali ricorsi registrati.
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni eon i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online e firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Procuratore commissione Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure, 
del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/elenco ed eventuali ricorsi registrati.
Effettuare il download della domanda c del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni con i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online c firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Segretario Visualizza le domande con gli allegati, i dati delle questure, 
del casellario, i verbali relativi all’udienza, esito udienza e 
l’albo/elenco ed eventuali ricorsi registrati.
Visualizza tutto l’iter della domanda.
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Visualizza inoltre le cancellazioni e le sospensioni con i dati 
delle relative udienze.
Redazione Online, finalizzazione e firma digitale extra 
procedura del verbale di udienza.
Visualizzare le comunieazioni di convoeazione alle udienze 
inviate ai membri della commissione.

Tribunale Operatore Imposta te lavorazioni e i vari status della domanda “inviata” 
dal candidato.
Imposta le richieste di integrazione delle domande, gli esiti 
dell’udienza.
Conferma le cancellazioni dei richiedenti
Imposta le sospensioni e le cancellazioni d’ufficio.
Carica la documentazione relativa all’esito della domanda 
alle cancellazioni e alle sospensioni.
Ricerca e visualizzazione dei Curriculum Vitae degli iscritti.

Esterno Commissario esterno al Ministero - CTU Visualizza le domande con gli allegati, i verbali 
relativi all’udienza, esito udienza ed eventuali ricorsi registrati. 
Effettuare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Redazione onlinc c firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Esterno Commissario esterno al Ministero - Periti (Presidente

dell’Ordine depli Avvocati o un suo delejiato)

Visualizza le domande con gli allegati, i verbali 
relativi all’udienza, esito udienza ed eventuali ricorsi registrati. 
Effetniare il download della domanda e del Curriculum Vitae 
del candidato.
Redazione Online e firma digitale extra procedura del verbale 
di udienza

Tribunale Mapistrato
Visualizza l’albo/elenco degli attivi.
Ricerca e visualizzazione dei Curriculum Vitae depli iscritti.

Richiedente Compilatore/richicdcnte Compila la domanda, visualizza la domanda e gli allegati 
della domanda.
Compila il proprio Curriculum Vitae.
Visualizza eventuali ricorsi registrati.
Visualizza la propria posizione/stato
Vede solo lo stato e non gli allegati inseriti dalla segreteria.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA

Si può accedere al sistema tramite la propria identità digitale, dopo aver cliceato sul pulsante 
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

.0.CSI Ministero tìQilo Giustl2kj
♦Wsxxsi cfi«K“ * {•mciAi- tr> 'uo <i«fP ->

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

fi !!’^!iRTt&((!a .Kceó..‘recartktutti<.<^<ti<Ì’i;>ute

K4;nÌ4*ero GttatLrid

AicWwwCvri ie r.-^V- ’̂^UA ATf i Ciì-K^jiy U^iKftivi
{i»-8f>e>v.i>ì3ìe<l-* t u'.:<>viA p»f l'^te^sn *»«

r!mm

Mìmstf fo de?tla Csustirla

UCartidi tdentiu littaonèu tCK} è8>jCKVri>e<>t;^
pervTvtWvsp^rSt^-'Ti l'ic^Hi*^jK4e^ Oliasi^
iXir.t <J; ;i‘mT'nfost^o'ti. ?>h-s> fiilcr^rice
fjersiV-.iil»-. i’jcces-iO* s<È»v;;<it^l.l!j detti NijuCca.
Aj'XTS-^r.Sìili'JfrC

fi: J:

(i

I
15

Mìtii&ttfto delia Giustizia

» :.H.:.

i SUfem» IVciaEco di identit* CH^itate i $ ja'^^ì
di f<jfwrte '<) irtr.r!'.:’'. fv'i ifty-i»»
Mr-B* t y’Vif o»»’V ft-3‘5 r>);tr.'i A.'!^«Yi.f«'.W.‘»w f Ori 

Krreoc Vi 5^1 ìp r*">^se»so rf:
i/?V. *".»»S wr*< W r:«<fr'uei 'lA^i/n n«li*». SetiMn ivi* 

♦<»' .-ra ii% I dad wvj dyi

0 I s
sp-t)/ £) Agio S

ftM'U

Ministero dpfbì GUntì/ii 
l*n:D m-:K moA

L« Cwia Nufenat* dei W%U; {CKC Ò KBWihiMlf ( aid iii>i 
*^!eo«-:ar;«K: tw.-rsor.*!e 

;!■>>(• p*' errerà ir m rW-rv iif-4i

td.axMI

• credenziali ADN: inserendo usemame e password ottenute in fase di registrazione (per gli 
utenti interni al dominio Giustizia corrispondono alle credenziali ADN);

• SPID: inserendo le credenziali della propria identità digitale;
• CIE (Carta d’identità Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e l’applicazione 

desktop oppure il proprio smartphone abilitando l’interfaccia NFC;
• CNS, se si è in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il 

certificato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificative del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e 
visualizzare il menu delle funzionalità definite nel Portale e relativo al suo profilo.
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3 FUNZIONALITÀ - UTENTE COMMISSARI INTERNI

Di seguito le funzionalità disponibili ai commissari interni (Presidente commissione, procuratore 
commissione, segretario)1:

MÌTilstoro dolio Giustizia
Percoli ch&ri 6 pfocti: un tuo dritto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliarì
pmnskinedicu^Fart iGncniesdal Ceoetol^ge 18oltobr*2312,n 179ccm«conv«rt»t3conmoificaiiafùdalli17ckErrfcrs 2912, n231

S«nwpnuto Maria fbui 
Prrfi-oSayetario

J&etaiksiìaftte» fttxwrics^ìii

Ricerca
o Ricerca domande 
o Ricerca domande per istruttoria 
o Ricerca domande per udienza 
o Ricerca domande accolte 
o Ricerca domande respinte 
o Ricerca domande rigettate 

Iscrizioni
o Ricerca iscrizioni 

Comunicazioni
o Comunicazioni commissioni 

Supporto
o Manuale utente 

Esci

3.1 Ricerca - Ricerca domande

Viene messa a disposizione del commissario interno la funzionalità di ricerca delle domande (in 
qualsiasi stato di lavorazione) per l’iscrizione agli Albi ed Elenchi attraverso il pulsante “Ricerca 
domande” della voce di menu “Ricerca”.

1 Sono elencate tutte le funzionalità possibili, non suddivise per ruolo. A seconda del ruolo dell’utente corrimissario 
interno, le funzionalità disponibili potrebbero essere di meno rispetto a tutte quelle elencate di seguito.
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Gestione Albi, elenchi GII e altri ausiliari
previsione di cui aifart 16 noraes de! Ocaeto Ugge 18 ottobre 2012, n 179 come convertito coi modifcazioni ckOa Le^e 17 dcentre 2012, n 221

Ricerca domande

P Cerca la domanda

econome

Berrwenuto Mark» Roeti 
Prcfìlo Segni tarfo

:ii...s^w2:?:..'1

Aibc/Etenco

5ceg?L.

Corta d'fippojlo 
Scegfu

Categorìa

Sce^u

Stato ferri ricMM» 
SccgTu

Data invio DA

GG-W.V.V-

Professione

ScegU-

Stato domanda 
Scegli-

Tribunaìa

Scegli.-

SperiaJiizaróne 
. .Scegl,.

Accolta parziatrrserrte 
Scegli-.

Dato invio A
airMM/AA

Rictùesta Pespjngirrvento 
; Scegli- V

Già fccritta 
Scegli.-

tneongruenza CAT/Sf^ C precedente 
Scegli-

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
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RISULTATI DELLA RICERCA
JL, Dcrwrsbad rciuftat» rn fcrnuto Excel 

Rjsdtati: 129

Stato Gì
Albo/Elenco - Identificativo domanda « domanda Codice fiscale « Creata U Tribunale -j Iscritto Azioni

Altri era
f2b5b9C9-9S8f-4/*1b-8530-
5628fA1’ibSSS ùsTKdljra W0AiML5AK13|1i59S (y./ca/202i

14'33
Tnbuna’c Ordì na'io -
Roma fJo

AIIkiCTU abf227fce-29ra-i(.7ad-9C89-
fDba7a99ddb5 CantelSata Vv'DAJM L5AK 1.11169S C4/C8/2021

1453
TnbjnaJo Ordinario - 
Roma Wo m>

Aitony fe 1AcfcA3*afd3-^3a2-8caO- 
12592234937d

.lsoi2:or« «Ttn/niUita KTTAPJDRaGAOI £542 9Y. D^4/CS/2021
15:11

Tnbuna?e Ordinario -
Roma

No

Albo axi 17jìfSd/»7-tìf 1S--t.c73-87ac- 
74255S7f37d0

Iscririonp awpriut;i fRRfMCSCAA 1H5D1F CA/DO/2021
15:47

Tnbt.«Ta‘c Ordinario-
Rana Si <*>

AlbaCru edS5a3bS-2S67-Ad74-631f-
31c47iS^12C5 IscnzKTTf: awem/ta FRRJfwCSGA-MHSOtP 0**1/08/2021

15:49
7nbun.ì?p Ordinano -
Roma Si m

AlbcìCm
f333173i4-9c6f-A553-a?3d-
6acSiy«12e3ia Arcoita FRl’rr^^CSQAMHSOlF

C5/08/2021
1434

Tribunale Ordirrano -
Roma Si ■«>

AibuCTU
c39adad4-d035-/*91e-bcs9- 
132321297rfe1 Sessuata FRRFf«CB2A4l HS31F

C5/CB.''2021
15:07

Tnbi^aln Ordinaria -
Roma Si <s>

AlbaDU 9o1f3b1ti-55«}-^Sr:c-90S5-
17bcCt5231dl7 SostiUJta FRRrMCB0A41HSaiF

C5.^0a^21
1S;15

Triburufe Ordinano -
Roma Si «>

AJbo CTU
e/*c9fMd9-3<JC3*440c-9137-
3710bffcSSaCa tsoizionc avAtmuta FRRf'NC8QA41H3D1F 05/03/2021

15.19
Tnbijnale Ondi noria -
Roma Si «>

Albo Periti V.fa0ba7-a310'Atde-ite7a-
3cdc6c2200'iA

■ ìscrtz*ofw avvenuta FRRf NC80A41HS01P C5/Ca^202Ì
15;23

Tr^'unalc entrano -
Roma

Si <t>

2 1 « 5 13 SUCCESSIVO

3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <a> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio ivi compresa la possibilità, mediante opportuni link, di visualizzare/scaricare le seguenti 
informazioni:

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo (se presente)
• Ricevuta pagamento della concessione governativa (se presente).
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Dettaglio domanda

D^strerrìi della domanda

Identiferà-ó ÉDru'trf»

.:3Ùtd67?A-bdde-4fsO-ba3l)*2dfi7d35ildtx:

Cognome

ROSSI

ftfjtva iicnX'Or#*

Oid jjcr;lto id ^bD/eferiO>caf laceri

Milite

MARIO

N, i’tfrijiòfle

4S3777

DcUiÌ:i)daCiU

D1/0t/1980

D^t4* ì«Ti7Qre

. 37/02/2023' -. '

CuJite fìiujft 
RSSMRA80 A01H 5D1 !

AibD/Elervco

AbeCrU

Staa domsnda

l‘jcrizicncawc'iu;j senza «itruttcna

% Categorie e specializzazioni

Tribunale

TrbufW’o Drijin^rìa - Rt-ma

Dàtacreailone

07/02/20231605

Cat<»2oKa

mVCRZ-OHE uD INCIDC-MT. SUL l/VCRD

$pMÌ«(Ì»jirIdnft

PRCVENZsCNt CO mOCNTl SUI. LAVORO

ftzioN

•«>

Vi&J3JÌ22anì3ggiofi H^fornvizioni

Nella tabella di riepilogo delle categorie e specializzazioni, solo se il candidato ha dichiarato di essere 
già iscritto all’albo cartaceo, è disponibile una colonna dal titolo “Azioni” aU’intemo della quale il 
tasto <®> rimanda al dettaglio delle eventuali precedenti denominazioni delle categorie e 
specializzazioni (con relative note):
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Categona

SPEnACOlO CINOJAOIOTV

Precedente denominazione della categoria

Industria ddio spettacolo cmo-radio-tclovisruo :

Mote precedente categoria

DenomìnazianQ in vigere fino al 2£X)7

Speda fizzazìone

MATEHIALE ED APPARECCHI RADIOTV

Precedente denominazione della specializzazione

Arca tecnica macclanari radio-teicvisiin

Note precedente specializzazione

Dcnccntnazione specifica per ì'industna raéo-tetevisiva

Solo nel caso in cui l’utente commissario interno è stato un componente della commissione 
esaminatrice della domanda nella maschera sarà presente il tasto ''Visualizza maggiori informazioni” 
per la visualizzazione/download dei dati relativi alla domanda.
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^UTf%:Ux^of*o €2^>^*jr-€^<:^/<^<T, /afUT^^ o rsrvvWwvii

,^Jf U^^f*<>j^riri!<yUz^^>^t / ùéA^Sem  ̂ai^^Aiwmn^W tu*^jtwp»a^MMUx^

Visualizza maggiori «ìfofrmzKmi

ik Sc.yya<jù^T.y-d^ ftrm^ta A %:33ic-ì fi/'rcnitjn vif»-!

é> Allegati

7^lo|^ allegato

C^>f«àta di resid^za ndia t»tDscrc;cf»e de! tn&i^afe

t&fia de? cocarrentù di i£tef«sà

Ricorsi

Data preaefi fazione

Ì&«2y2C22

Home file Oatauptoatf CKmenMone ;Scartca

(axumentfOf ì6yC2/2022 13.-02 73 KS A

jfoantÉfiLpdf 16/02/2022 13£I2 79K3 JL

Eiéto Datanfto

/kcoitQ 1S.-D2/2GZ2

Azioni

«•

Sor Iter della domanda

16/02/2022 1102 Ccrresiiata

16/02/2022 1A-27 rrmatj

16.^02/2022 1427 lniiU*a

16/02/2022 14:27 Inistnjfttsfìs

16/02/20221427 tnl^raziore

16/02/2D221428 $?eùprsta

16/02/2022 14:3S isrrtziofieabVf^uta

16/02/20221435 Accerta .

$3 Note richiesta di respingimento

fi<aa dt r«fB?>gime<ìtD

A
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^ ^Uff*i*x*<?m* fi4a^*A/fica- ti <a^ nyxf*o**<%

^^9iMM>*M*jf<!atM^^^tftr £ ù*a£mh» tu»£:f*na^iùaMiS£

■^el caso di presenza di eventuali ricorsi, è visibile la lista dei ricorsi presentati (come mostrato in 
figura precedente): cliccando ancora sull’icona a forma di occhio si viene re direzionati in una 
schermata contenente i dati di dettaglio del ricorso selezionato.

4P Rsccrìo

IJata ptesfeataz^e 
D1/07/2021 •

Mùbvazrofi! «tei nc£r >c5

'IwK^pfeoentiZ'^f» tfci ncorsa 
Ceste * pi:tT4à

Cate'gìXsa si sp6r,tói”3zav c^^cta dt/ ncaers.5 
r L f^/TLP^CLfì

'V AlhfyvISC (tCTj 
f': tORCArCJ^iU
: cui:73a'r?yti5unaRcr?.iiLf??T?Lic

Ir-f j^mazicri tega%.ra|?preiientapte •

Esito del ricorso

'Ottetto &i'2-atmerS8

« «5«:ià1(2za?r<jni 
ekk'VixKtv. k

Data esca 
Ce/0?/2C2t

i t Ut^1ac3ha^ieé'4eer«S!zra2'^a 
tP/^C/JtrCK SfMLRPWL n 
T AiaviES^i.fraAo.)

Sfljtìvaziwfìfi esita
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3.2 Ricerca - Ricerca domande per istruttoria

Viene messa a disposizione del commissario interno la funzionalità di ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi pronte per essere sottoposte a istruttoria o quelle in stato di 
lavorazione dell’istruttoria già avviata, attraverso il pulsante “Ricerca domande per istruttoria” 
della voce di menu “Ricerca”.

Gestione Albi, elenchi cru e altri ausiliari
previslore (f cui al fari 16 nowes dei Decreto Ugge 1S ottobre 2012,» 179 cots ccnjertrto con rrotfficazbfH dalla Ugge 17 (fiunttre 2012, n 221

Btnvanuto NOME 
mESaDatfTccocuoME

Pr^io PrfiitttntetfiHto 
conmisaiefHi

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

È possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande 
con l’aggiunta dei filtri di ricerca per data: “data invio da.. .a”, “in istruttoria da.. .a”, “in lavorazione 
da...a”, “in richiesta integrazione da...a”, “integrazione effettuata da...a”, “scadenza integrazione 
da...a”.
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i ù^£rm*d tx4é^?fnaiSùQX4^

Ricerca domande in istruttoria

P Cerca la domanda

C'JgriorTìé

Atba-Tsc^co 
• Sfejli..

Certe d’fpfpe'lc 
Sceit?!..*

Categena 
; scegiL-

P<tf«ifCJoe

SttglU

£t2tc tfona'tda 
Scogli.,

T-ihu'Vile

-ScsgiL

S?>ecal2zaz:dn?

Scegli-.

FBlrl Ili rfceaa per data

vXiti sivo OA DdUinvbA

1?!. n^/WW.AA,V\ 1
In DA Inttcrtttor <» A

: ^ GC./IAM.-AAAA : B.

in ItìwiAZiaFit* DA In IdvO’iirtcrte A
nn/^vfA/AA.'A 8 CGA-IWÀaAAA i ^

!n ncKéità iiitegra:‘;or>é DA In nthiesta irxes'i2:one A
ro/M?A,.AA^A m

4.J rn/vi?v^/Ai.vA 1 8

intCg’liSO'ié tffCttiiXa DA It^tCgrjzbrtC effettinu A
CG/Vf^/AAAA : n GGr’MT.’/AAV'i ! e

Scadcrca ntograztorv  ̂DA S<dàcr,2i hteg-arien* A
Gi'VV AVI Ti GG/MV.rUVA • e

Tcrmifti scaduti 
5;f.frgL.

R< hiesta 5?est)ir=Eirr»^tft 
Scelgi-

CiàliCfltlO

Scegli.-

Intcngrjmia LAT/S^EC ptecedenK 
SC€gì._

AZXCKACAMOt

Premendo il pulsante “Rieerca” vengono estratte le domande ehe rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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RISULTATI DELLA RICERCA
JL Downbad risultstì in formato E)ceJ 

Rfsu’tati: 5
Ca

ARjo/EIencs ^ Identifkidvo domanda t Stato domanda ~ Codice Rscaie ^ Creata il ^ Tribunale - iscritto A2orà

Aibocru cf9c33cd-8foS-6SeO-9417-97sjd7ab3be9e Respinta LSSDRN7 ì S26F13ST
C2/09/2021
no5

Tribunale OrtSnano -
Roma Si <a>

Albo Periti 657c7S0b-df^»6-43e2-b133-iifd13Sdàfa<Jic5 In lavorazione - 
Intp^ata

KTYrJ0K26Y60A316P
13/12/2021
1637

Tribunale Ordnario -
ffoma Si <a>

Albo OD 3620c6fc-ae87-4265-bed7-07d702d3i«34
In ìavoraricne - Da 
integrare

RBSNLC86R50L736V
09/02/2022
1508

Tribunale CWinario -
Poma

<9>

Aìboau aec 3S/*e0-&;/i2-A 297-6631-619440fr78bS Inviata MTANDR8CA01B*29Y
09/06/2022
12,20

Tribunale Ordinarm •
Roma

Si <s>

Afte Periti K»2dfiC4-d553-436f-
ee37’CeO502dd7dbd

IrKiata MNORTR71810C969B 13/06/2022
12.58

Tnbjraie Drdnano -
Roma

Si «>

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto: <®> che consente la visualizzazione di dettaglio 
della domanda come già descritto nella funzione generale di Ricerca domanda (vedere paragrafo 
3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda). Accedendo al dettaglio della stessa, solo nel caso in cui 
l’utente commissario interno è stato un componente della commissione esaminatrice della domanda 
è possibile visualizzare/scaricare le seguenti informazioni (col tasto “maggiori informazioni 
domanda" come già descritto nel suddetto paragrafo):

• PDF Domanda
• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo
• Udienze relative alla domanda
• Integrazioni istruttoria (se presenti).
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3.3 Ricerca - Ricerca domande per udienza

Viene messa a disposizione del commissario interno la funzionalità di ricerca delle domande per 
riscrizione agli Albi ed Elenchi pronte per l’udienza o con udienza già assegnata o con udienza 
già svolta, attraverso il pulsante “Ricerca domande per udienza” della voce di menu “Ricerca”.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previsione é aà aìfart 18 ntmes dei Oecvtc Usse 18 «ttodre raiZ n 179 cins convertito ron modficsrionì Leggs 17 dcen^re 2C12. n 2?1

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

Bem^nuss NONK 
Pft£SOENTf COGNOME

Pnoftb Pmidenbr delia 
ramni tsofte

È possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande con 
l’aggiunta dei filtri di ricerca per l’identificativo della domanda e per la scelta se si desidera ricercare 
domande per le quali si era membri della commissione esaminatrice o meno. Inoltre si potrà disporre 
dei filtri per data: “data invio da...a”, “in istruttoria da...a”, “in lavorazione da...a”, “in richiesta 
integrazione da...a”, “integrazione effettuata da...a”, “scadenza integrazione da...a”.

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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Ricerca domande in udienza

P Cerca la domanda

fdeftificauuo Cofmnda

Rìtri dI ficefca per data 

lista inv» Cy,

Recita per udénza DA

Ud«nz3 a&se^ta DA

UiKnaa svolo. DA

RiChsersia intsfirazjó^ DA

fe>»gfaria«e etfettteta DA

&aden?aintt!g!3®ofi6 Da

es

MesTÈra dell^ comn^s^rve

DaOinw^a A

Pronta per A

. tìl-V,S''/.\V.A

Utenza Msegnara A

U defila A

RèCh^etta inte^azKTié A

intagrapcne effettuata A 
’-W.

ScàJenza integraziofié A
Ci—........V' '*'’/ VV *

CE^t»me fósme Consce hso£e

Cittì;) Precessene dà [tatto.

: i Scegli.-.. V : Scfi^i..

Àió/ElefKO S^t£>d(^nafhl3.' Tèrmini scaduti

i Sce*^ V • Scegli.., «•i ■■■Sce^ V

CcrtecfAp pelle . trinale. : Rjcf  ̂està' Rses-pm gene nto

1 Scegk* V Scegli..,. ; V? i-Scegis. w

taiégQfia $pec<a!iZ2a2>cne ixangruena P\T/SP£C precKSeftte

i ScegJ-,..., V : ScegtL,.. ■V. 1 'Scegli-.. v

tóZDtACAJMW
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Mediante il tasto è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA

A Downioadrsottat; in fermato Ex:e? 

PtSiiftaO; 2D

Stato eia
filbo/Elenco " identiticaUvo domanda - domanda Codice fiscale ^ Creata il ; Tribunale ^ iscritto Azioni

Albo au
efc3be6ab-c76c-A42Q-S32b-
c2dS3f6r*a205

Da intpgrarc per 
uriimza

V.W/L54K13J163S
25/C8/2C21
1057

Triunaio Ordinano -
Roma

Si

<S>

iSr

Aìfc-oCTU A61b6321 -a3b3-A303-9bca-
Oct6cS786dS9

Rigettato RMNÌSS80I-I20F184M
30/00/2021
1319

Tntuna’e Ordinano -
Rama

Aìfcoau OS2S3475-b285.i.1co-»'.3B-
7104S23dà4bd

Udienza svolta FRRffK;8CA41H301F
30/03/2021

14;24
Tribunale Ordinario -
fòxrta

Si

<*>

Àit-s CTU
764Str69-96C3-43Sb-599e-
a77B/ie21cc2c

Rigettala FRRFNCSCA41H501F
30/C3/2021
^S2i*

Tnfcunnic. Crdinarro - 
Rema

Si •<s>

AiboCTU
7146acf8-85al-AS}5-98dd-
fd35a56i5cec

Rigettata DST^Ra6^*CD3L500f.1
01/09/2021
10:33

TrS:ufva:a Ordinario -
Roma

Sj <3^

Aifcoau
cb5dsa£>d-0548-4^-fc47f--
tóbc6723bctec

Udienza svolta MrAfjDRSOA01B429Y
C2/00/2Q21
1455

Tf*unaie Ordinane -
Rana

Si

<S>

rsr

Ali» CTU
dl7Ad2c5-Jtó3p6-A77A-alS2-
3cU795cfl9d3

Udienza svolta MTWyDRCCAC10429Y
02/(^/2021
1929

Trttuna'e Ordinano -
ffema Si

<SÈ>

ìS?

Albo aa addbC698-7bcd-Ab12-adc3-
854672447fca

Rigettata A^TArj0R^01B429Y
C3,'03/2C21
12 DA

Triiufutic Ordirrario -
Rema Si <»>

Albo au
f 58b63d3-d n EtAD-
4a5bbel4227e

Da tfttpgrarff per 
udi^iza

FRRFfCeGA4lHSÓlF C6/05/2C21
14:56

TrÈtinale Crdinano -
Roma Si

<*>

Albo Pentì
dScd3S7c-aCc5*48of-9247-
C956f28ec252

Udienza svolta RMWlSSSaCCri2.4?,^
06/03/2021
1S.C7

Triunaio Ordinano ■■
Rama Si

PRSTfDCltfTt EB 2 successivo

Accanto ad ogni domanda estratta sono presenti i tasti: <s> c ; di seguito si descrive cosa essi 
permettono di fare ai commissari interni.
Il tasto ® consente la visualizzazione di dettaglio della domanda come già descritto nella funzione 
generale di Ricerca domanda (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda). 
Accedendo al dettaglio della stessa, solo nel caso in cui l’utente commissario interno è stato un 
componente della commissione esaminatrice della domanda è possibile visualizzare/scaricare le 
seguenti informazioni (col tasto “maggiori informazioni domanda" come già descritto nel suddetto 
paragrafo):

• PDF Domanda
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• PDF Curriculum vitae del candidato
• PDF Allegati (documento identità, ecc.)
• Ricevuta di pagamento del bollo
• Udienze relative alla domanda
• Integrazioni istruttoria (se presenti).

Il tasto ^ , oltre a permettere la visualizzazione delle informazioni di dettaglio accessibili tramite il 
pulsante <s> , consente di accedere alla pagina di gestione del verbale di udienza (modifica, 
finalizzazione della redazione, presa in carico, caricamento del verbale firmato) e permette la 
visualizzazione della composizione della commissione esaminatrice della domanda (vedere paragrafi 
3.3.2 e 3.3.3).

Visuali223 maggiori informazioni

Contmissionèesamiriatrfcé ■

COMMISSIONE ESAMINATRICE

Incarico

ftesidenfE del Trfeunàle 
Profjralore dclla Repubblica 
Presidente deirOrdinc PYofcsoiorvi'c 
SegretHTO efet Cómitato

Cognome

COGNOME PRESIOEffTE 
COGNOME PROCURATORE 
COGNOME PRESI DENTE ORDINE 
COGNOME.SEGREARO

Nome

NOME PRESIDENTE 
NOME PROCURATORE 
NCf.lE PRESlDEriTEpRDINE 
NOME SEGRETARIO

Codice fiscale

RSSMGR82P52FOS4G

DRf{HHLS2D54A6G2W

JXH3RRR78R78C3330

SSRRRR25L1W999A
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3.3.1 Conferma lettura convocazione udienza

Al momento della convocazione all’udienza, il commissario interno riceve un’email sulla casella di 
posta ordinaria (PEO), indicata in fase di registrazione dell’utente, in cui si darà notizia della data e 
dell’ora dell’udienza programmata e sarà illustrata la composizione della commissione esaminatrice. 
All’intemo dell’email di convocazione sarà presente un link su cui cliccare per poter effettuare la 
conferma della lettura dell’email stessa. Dopo aver cliccato, sarà reindirizzato alla pagina di login:

Ministero della Giustizio
Ptìrccvs/ chiarì « favdsi: un fuo tìriit9

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prensione (I Qjt aii'art 16 de! Dento Ugge 18 ^otKC 2012, n 179 come onwertita on modificazioni dalia l£g  ̂17 diorri^ 2012. n 221

A ^ Aft r'iS»»i:».i.jtf?(?ì;K;<}rsl {v? «ynfw-'tvB-p ta tettira d'.'r'w,):-’ di «^vrcazio^ris^Jud-eoM

CPEOChZlAU ctó SPiD

Accedi

e, una volta effettuata la login, comparirà il seguente messaggio:

Si^iportn • C4 tsc

Benvenuti nei portale Gestione Albi Segreteria!

La conferma dì lettura e stata acquisita correttamente

A questo punto, la conferma di lettura dell’email di convoeazione dell’udienza sarà acquisita dal 
sistema e il commissario potrà ricercare la domanda in esame attraverso la maschera di ricerca 
descritta al paragrafo 3.3.
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3.3.2 Redaz one verbale udienza

La redazione online del verbale udienza avviene tramite la piattaforma Microsoft 365. Il sistema 
genera automaticamente un file precompilato che contiene tutte le informazioni relative all’udienza 
della domanda e l’esito della stessa. Per prenderne visione e apportare eventualmente delle modifiche 
al file generato, gli utenti commissari interni che hanno preso parte all’udienza possono cliccare sul 
pulsante “Modifica verbale” che porta all’apertura di una nuova pagina in cui verrà chiesto di inserire 
la propria email per concedere all’utente il permesso di accedere al file online.

Visualizza masgisn infartnaziorti

Ccmri!?.-iìor\? esamnatncR

Vfrbalf? udienza

g Ppf i?>portar» fiKxsttft* a! cteti’ixlipfiz» * cnndiwd^ne reo gS alH ra?rpwipr.!1 ck^a cnmmssnrp. c'icrarp I Sfjuprtp p^ikantp

Ìn Microsoft

Verificare l'identità

È stato ricevuto un coIitgamc?nto sicuro a:

Verbale Udienza 213 del 
12-05-2022.docx

Per aprire questo coitegamento sicuro è 
necessario immettere l'indirizzo di posta 
elettronica con cui è stato condiviso l'elemento.

commissario@email.it ©

■aaaa>a*MnMM|M

r :i . .-ÀY'ii ',.,

Facendo clic su Avanti si autorizza yqrSka usare II 
proprio ind rizzo di posta plettronica in conforniiTà alla 
sua informativa sulla privaci'. yq7S’c non ha fornito 
collegamerni elie relative condizicrti da esaminare.

6 2017 Microsoft Privacy & Cookies
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A tal fine, alla casella di posta elettronica inserita arriverà una e-mail che conterrà il codice di verifica 
da inserire nella successiva schermata, per poter accedere al file e procedere con le modifiche.

15 Microsoft

Immettere il codice di verifica

r slato ricevuto un collegamento sicuro a:

Verbale Udienza 213 del
12-05-2022.dooc

Per april e questo collegamento, immettere il 
codice che abbiamo appo.na inviato tramite 
posta ek'ttioriìca a commissar io (S email it 
Ittóa.riLaufiyo

Ini mettete il co die o

I Manlieni Taccesso

%> 2017 N^cjosoft Pfivsqr à Cooldes

Una volta effettuato l’accesso a Microsoft Office 365, il verbale potrà essere modificato. Ogni 
modifica viene istantaneamente memorizzata dalla piattaforma, non si dovrà quindi cliccare su nessun 
pulsante in particolare per finalizzare il lavoro di modifica; una volta terminate le modifiche al file 
basterà chiudere la finestra.

Un modo alternativo per modificare il file consiste nel clic sul pulsante “Open” presente aU’intemo 
dell’email inviata da Microsoft 365 che l’utente commissario riceve nella propria casella di posta 
elettronica (PEO) associata al suo profilo aH’intemo del portale.
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l^
SharePoint App shared a file with 

you

1! verbofé tìeffuàienrd è stato condiviso ed è pronto per essere modifìcatc

E J Verbale Udienza 218del 11-07-2022

^} This l!*’fe anly fof fh* c>r«<r,t cìf iWs n

I Microsoft f^i.'sScyi'UiLrnc-il

cuccando su “Open” seguiranno i passaggi di verifica dell’email e del codice di sicurezza già descritti 
sopra, fino all’accesso al file per apportare le modifiche necessarie.

Quando la commissione avrà apportato le modifiche necessarie e si sarà concluso il lavoro di 
redazione collettiva del verbale, il solo utente con il ruolo di Segretario potrà finalizzare la redazione 
cuccando sul pulsante “Finalizza verbale”, alla cui pressione comparirà un pop-up di richiesta di 
conferma.

Verbale udienza

@ Per abitare modifiche ^ verbale dell'udiema « cortefivìdefiu coi gfì altri a^mponenti óefk comrrvs&ione, tiiccare A seguenbs piiiante

Sei sicuro di voler fìnafizzare le madifiche ai verbale?
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^a finalizzazione converte il verbale deH’udienza in formato PDF e lo rende disponibile a ciascun 
membro della commissione al fine di poter apporre a turno la propria firma digitale.

Prima che il verbale venga firmato da tutti i componenti della commissione e poi trasmesso 
all’operatore di segreteria, il solo utente con il ruolo di Segretario potrà in ogni momento riaprire la 
redazione del verbale, annullando eventualmente tutte le firme digitali già apposte e consentendo così 
di procedere nuovamente alla modifica del verbale in formato word dalla piattaforma online 
Microsoft Office 365 e di apportare ulteriori modifiche da parte dei membri della commissione. Si 
ripeterà quindi la stessa procedura di autenticazione, modifica e salvataggio così come descritta 
precedentemente.

• Dato obbRgatorta

Verbale udienza

Verbale in firma alla commissione

ÌL Per poter se aricara H verbale dcll'ucfcenza, fìrrr^lo extra prtxedixa e rKaricarte firmato, occorre precìdere in carico H file dkxanda 9 seguente pulsante

Presidente del Trìburufe
Presidente deirOrdine

Procuratore de&a Repubblica Professionaic Segretario dei ComiUto

Verbale Udìenra 213 del 
12-05-2C2Zpdf

Carica verbale firmato

Verbale udienza firmato (*} 
Nessun file selezionato CMeavomjux tsìasmitti
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3.3.3 Firma digitale verbale udienza

Allorché il segretario della commissione avrà finalizzato le modifiche al file .docx del verbale 
d’udienza, a ciascun membro della commissione esaminatriee è data la possibilità di searicare a turno 
il file in formato PDF, firmarlo digitalmente extra procedura, caricarlo e, infine, trasmetterlo.

La procedura di firma si esegue prendendo in carico il verbale, cliccando sull’apposito pulsante.
Una volta confermato il messaggio che compare in una finestra di pop-up, il verbale non potrà essere 
scaricato né preso in carico per la firma digitale da nessun altro membro della commissione 
esaminatrice, fino a quando l’utente che ha preso in carico il verbale non lo avrà caricato firmato e 
poi trasmesso.

• Dato cbblsgstane

Verbale ìn firma alla cammissione

Per pcts" sca; ta/c 4 vttbale cktf cdìtfica ectra pmtedura e rta-'cajVj fit mdto. occorre prendete in ux icu I fle cliuainlo >t seguente pubdi^a;

Precidente dei Tribiiuto
Presidente deH‘Ordina

ProcuTktors deia Pepubbfka Prefecstonale S«{rata«ie del Comitato

VertHle Udr0-:/a 20i dei 
28*03-20224JsJr

Carica nerbale firmato

Verbale trdteri2afifm.itfl (•) 
fJ«sun file selerlofwto CftR‘CAVE8BaiX

Conferma presa in carico

Se si prende in carico il verbale, si dovrà ricaricarlo firmato e trasmetterlo, altrimenti gli altri 
membri della commissione non potranno accedere al file. Si vuole procedere?

NO

I

Dopo aver preso in carico il file, nella tabella riepilogativa comparirà in corrispondenza del 
commissario connesso la dicitura “in firma da...”. Si dovrà scaricare il file del verbale cliccando 
sull’icona apposita e si potrà quindi apporre la firma digitale extra procedura. Quindi, lo si dovrà 
ricaricare dopo averlo selezionato tra i file presenti nel proprio computer, cliccando sul pulsante 
“Carica verbale” e dando conferma al messaggio nel pop-up:
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Verbale in firma alla commissione

Scarica Nonne fSe

Werb^e lidenza 
201 ^
28*03-2022.pi‘f

Presidente denrOrdine
Presidente del Trfburwle Procuratore della PepubbSca Prefessiorule

ir» filma da Alessandro AI essa miri

Segretario del Comitato

Carica verbale Firmato

Vwbais ii<n?nza fìrrnaJo (■)
Nessun He seleikaicto

Conferma caricamento verbale

Sei sicuro di voler caricare i! fiie selezionato?

HO

Per trasmettere il file del verbale firmato agli altri membri della commissione, in modo da permetterne 
la presa in carico, (o per trasmetterlo all’operatore di segreteria, nel caso in cui l’utente connesso sia 
l’ultimo a caricare il verbale firmato) si dovrà cliccare sul pulsante “Trasmetti” e confermare il 
messaggio nella finestra di pop-up:

Verbale in firma alla commissione

‘0;»to obbligatorio

Sc«ikA Nomefie

Verbde Ud-ersra

PmkJente del Trixinde

201 del
20'03'2022.pdf

Carica verbale firmato

Voffcsfc ud>irfZ8 ferrato (*} 
Nessun filsselczicrato

Prwktentf de8*Ordfne
ProuiratoredclUi Repufiiilktt Prafesoiomle

ir firma da Aiffssantìro Aiessandn

Sei^ebwio del Comitato
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Conferma trasmissione verbale udienia

Set sicuro dì voler trasmettere il verbale firmato?

A questo punto, nella tabella riepilogativa delle firme da parte dei membri della commissione, in 
corrispondenza del commissario connesso comparirà la dicitura “firmato da...” e l’utente 
commissario connesso non potrà più eseguire altre operazioni.

Verbale in firma alla commissione

Satrka Reme fflc Presidente del Tribunale

Verb^ Udipnza 
À 301 dpi

28-03-2022 pcf

Presidente ddfOrdìne
Procuratore della Repubblica Prolesskmaie

firmate da dlp^sariilm

Secretalo del Cora (tato

3.4 Ricerca - Ricerca domande accolte

Viene messa a disposizione del commissario interno la funzionalità di Ricerca delle domande per 
l’iscrizione agli Albi ed Elenchi accolte in attesa del pagamento della tassa di concessione 
governativa e/o pronte per l’iscrizione ovvero che siano in stato di lavorazione “accolta”, “accolta 
parzialmente”, “iscrizione avvenuta”, “tassa pagata”.
All’interno della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande accolte mediante la quale è 
possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande con 
l’aggiunta dei filtri “data invio da.. .a”, “in attesa di pagamento da.. .a”, “scadenza pagamento da.. .a”, 
“pagamento effettuato da.. .a” (visibili aprendo il pannello “Filtri di ricerca per data”).
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Ricerca domande accolte

P Cérca la domanda
Cogrxjme

Ricerca domand? « Iscnzkni « Comunicazioni » Supporto

Ricetta domarase

Ricerca domarle accolte

Ricerca domande respinte

Ricetta domarne nwttrte
Codice fiscale

Ema)

Atbo'fctencD

Scegli,.

Corte d’Appcib 
: SfPg!t...

Categoria 
: Sceg1!-

ri di ricerca per data

Pnfessione

Sosgi...

Stato demanda 
Scegli...

Tribunale

Sfpgft...

Specializzazione 
■ Scegi..

Già Iscritto 
Scegli...

In congruenza CAT/SPEC precedente 
Scegli..

Ricerca domande accolte

p Cerca la domanda

Cogresne CocEce fische

Filtri di ricerca per data"

Data invio DA

: GG.^1.Vt'AAAA

In attesa c5 pagamento DA 
G<>mtiA^AA

Scadenza piamente DA

■ QG MtVAAAA

Pagamento effettuato DA

GC'^IV.VV^

Data invio A
i GGA!‘/>/AA

in attesa di pagamento A
? GGAt\VAAAA.

Scadenza pagamento A
: GGrMMAAAA

Pegsrento effettuato A

AZZERA CAMPI
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fremendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande accolte o parzialmente accolte che 
rispondono ai criteri di ricerca impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto ^ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA

A. Dyvv't>i03dràu!tat{jrifa/rJ5.kJt>cal

Risiitati; 65

Identificativo Stato Gii Data scadenza
Aaio/Tlenco » domanda domanda Codice fiscale - Tribunale ' Iscritto pagamento pagamento Azioni

AJboCTU
f??.1ù£fcA3-a?d3-A3a3-8caO-
t25S223A937d

IscrtziOTC
avvenLta

MTAfiDPSCA012429Y
Tritila!? Ordinano
-Porrà

No • C3.,C9.'2021 <S>

AiboCrU 17df5d^«7-tìf18-A:73-87!ir-
7A2S56?f37dO

kcrcifTiC
avvenuta

rftRFfXSCA/.IHSOlf-'
TrifcuTtsìé Ordinain
-Rorr^a & <9>

AlboaU edSSa3bS-2367-Ad7A-
831f-3leA7db912C5

Iscrizione
avvprtctT FRRFfCSCA/ilHSOir

Tribi^te Orinario
- Rema

S

AiboCTU
f333173A-9c,6f-Ar>53-Bo3d-
&sc.SS412eri1S Auo^ FARPTX8CA/.1.H501F

ìnburKLÌ!» Of'Jnvirrri
-Roma S

AiboCTU
e/icSa1d5-3iì02-4AC^-
0137*37 ICbfbESuOa

hccriz-cne-
avvefJLta

fRRFfX8CAA1H501F
Tribunale Orcùn/^io 
-RtxrKS

Ss

AlhoPwró
14fa0ba? -0 310-4bde-
^7u*'3'X3c6fi220Ci4

bcnzicno
awcfsuta

FRRrNCBCAAlHSOlF
Tribbiale Ordinano
- Rofr>3 Ss OF>

,AiboPpr>ti 7cC9a3a3-cb7d-4b85-
aV43-ab2aafc9392ff

Crmlfa FRRFf^SCA4lH^1F Tribunale Ordinario
-Roma <»>

AJboau dc9l6d35-fi233-4Sd4-
S27d-e? 187bcaddb9

Iscrivere
avver»Lta

R5SNIC86R501735V
Inburtaìc Ordirurio
-Roma

.&■

Abn Periti cf4S5à45-d3'V*-4?cc-àd55-
bfdc436tf2db

Iscrizicne
avvenuta

RBSM.C8ER50L735V
Tribunale Ordinr^io
-R»na Si

Albo Periti cc205629-356e-47cd-
ta0a*6‘» 1<»78Cacd7a

Iscri^cne
avvenuta

RBSMl.C^R.501.735V
Tribunale Ordiru»-jo
-Roma

.S( <Sty

1 N!CC£DE»jrt JQ t % ft 5 « 7 sucaswvo

3.4.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <2> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.5 Ricerca - Ricerca domande respinte

Viene messa a disposizione dei commissari interni con i ruoli di presidente della commissione e 
procuratore della commissione la funzionalità di Ricerca delle domande per l’iscrizione agli Albi 
ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “respinta”.
AU’intemo della voce Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande respinte mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande con
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’aggiunta dei filtri “data invio da...a” e “data respingimento da...a” (visibili aprendo il pannello 
‘Filtri di ricerca per data”).

« hcrskKìi * tons^caaorav St^^nrtD ^ »tsa

Ffictftadiynancle

Ricerca domande respinte ' {«cmadonandeaaotte

P .Cerca la domanda
{Scerca di^nancferespintB :

Cognofpc

{ScsfcadcKìtantfe riattate

Professione

Scet^i,.

A.'bo/E:enco

Scegli».

torte drAppc.t;o’ 
Scegli..,

Catpg;»T.5

Scegli...

Tnbun.i't’

Setoli.»

Spf‘cni!;i7a7ione

Scegiu

Filtn di ricerca per data

AZZERA CAAfPt

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le domande respinte che rispondono ai criteri di 
ricerca impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

Mediante il tasto “ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.
RISULTATI DELLA RICERCA

♦ Poi^ntoad nsultats m forrna.b3 Exn^

Albo^Elcoco ■;: Identificaliwo domanda - Codice fiscale ; Tribunale ; Data respingimento ; Azioni

Albo cru cf&c33cd-B1aS-/45G0-3/4l7-$7dd7ab3beSe LSSDR^^‘lS26Pi05T Tribunale Ordinarie - Roma 15/11/2021 17;51 «>

Albocru 636di3^-fa25-49C2-a/.c6-a3ZE&eatò£5 £?S?'^RflSiiC03l.SOCfr1 ìnbunafa Ordinaria - Ruma 1S/CS/202t 16;25
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3.5.1 Visual zzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <s> che ne eonsente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.6 Ricerca - Ricerca domande rigettate

Viene messa a disposizione del commissario interno la funzionalità di Rieerca delle domande per 
l’iserizione agli Albi ed Elenchi che siano in stato di lavorazione “rigettata”.
All’interno della voee Ricerca vi è la sub-funzione di Ricerca domande rigettate mediante la quale 
è possibile effettuare le ricerche attraverso i medesimi filtri della funzione di Ricerca Domande con 
l’aggiunta dei filtri “data invio da...a” e “data rigetto da...a” (visibili aprendo il pannello “Filtri di 
ricerca per data”).

Ricerca domande rigettate

p Cerca la domanda

Cognorrse

'■««Ita ■. "..’JIsciiaont «ss'sOiniuitoalonì» : 'Supporta 7 

IScetradoniBnife . / 4 

iàiRiOfta domande actobe;''-ji 
Ricerca domande respinte

Ritma domande rigettate
Codice fisca'1

Entofi Profi^i.vtfjrvG

Scegli..

A.'f;o/E.ienc0

Scegli.. V* :

Corte d'App-d'o tribL-naìe

Scegli.. X Sccg?i-,

Categoria Spoeti tzzazione

Scogli.,. N/ : Scogli.

Filtri di ricerca oer data

AZZERA campì

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le rigettate accolte che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.

Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.
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Mediante il tasto ^ è possibile scaricare in formato Excel i risultati della ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
_4l Download nsuitati in forrwtoExcc^

Risultart. 6
Albo/Elenco * Identificativo domanda ;; Codice fiscale ^ Tribunale * Data rigetto : Azioni

ÀlboCTU V,e58C^7e-9883-«.5cc-b792-2f3ca33S/iSc3 CCRt;LV77l6BH5Q13 Tribunale Ordinario * Roma 20--fC9/2021 1627 <S*

Albo CTU 636da3S5-f325-A902-a-’.eS-a32c8cS329:5 DSNRfie4tC3LSCCM Tnbi^lc Orftnartc - Roma 16/09/2021 1S25 <8>

Albo nu addbC698-7bcd-Ab 12-adc3 -8546724/t 7fc/i MIAf/DR^,A01B42SV Tribunale (binario - Rana 03/09/2021 17.es «>

3.6.1 Visualizzazione dettaglio domanda

Accanto ad ogni domanda estratta è presente il tasto <a> che ne consente la visualizzazione di 
dettaglio (vedere paragrafo 3.1.1 Visualizzazione dettaglio domanda).

3.7 Iscrizioni - Ricerca Iscrizioni

Vengono messe a disposizione del commissario interno le funzionalità di Ricerca delle domande la 
cui iscrizione è stata accolta.

^^Istero della Giustizia
r^rcws/ ztAsti « pfocish un nto iato

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
privisenet£ ci afart 16nones del DeOTto Leg^ 18otbbre 2012, f 179 a3me convertito ccn modiftcaziaii dalla lesse 17 iket^re20l2.n221

Benvenute Hemnc^ Uesunéri

Pn^fiio Procurate r» 4efhi 
commi tilooa

iBjt. . ■■■■■■ aiya..;v.h...1jj.;.....^.. j.rj
focena - hsaincnì • S<.qpporio* B^tad 

incerai bràaor^

Per la funzione di Ricerca iscrizioni è possibile effettuare le ricerche attraverso i filtri 
precedentemente illustrati nella funzione di ricerca ad esclusione di quelli relativi alle singole 
domande, ovvero “già iscritto”, “stato domanda”, “Categorie/Specializzazioni non coincidenti”, 
“Accolta parzialmente”, “Data invio da...a”.
Tra i filtri disponibili vi è quello relativo allo “Stato iscrizione” i cui possibili valori sono:

• Attiva (iscrizione avvenuta)
• Cancellata
• Cancellata dopo udienza disciplinare
• Sospesa
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Sospesa dopo udienza disciplinare.

Ricerca iscrizione

P Cerca iscrizione

Co|»wfn«? No^e

Stato isenzene /\fóc./ticrtc3

Sessi i. V ; sccg'i,.

Carestia Special zzazL^f»

Sce-gli... V': Scegli..

Corte dApcclo Infc ircele

Sces^L.. v ; Sccg'i...

Richiesta di canceftazanc . Numero écrtz-one 
Scegi- V :

Merntro Ce'Ia comnvssiorte 
Scegi.

Inolte è possibile ricercare per numero iscrizione e le iscrizioni per le quali si è stati membri della 
commissione esaminatrice nelle udienze disciplinari delle stesse. Premendo il pulsante “Ricerca” 
vengono estratte le iscrizioni che rispondono ai criteri di ricerca impostati.
Il pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
A DuAn!ud,-l rtVL^lali i'i fwrrwtr; Ext^l

Rrsuhatt 35

Albe/Der»co ^ Ceeneme t Nome ^ Codice fiscale State iscrizione Trìbimate t Adoni

Albo au ROSSI MARIO RSSMRAfi0fì018i»23t IscrtZorw adiva Tr£unaieCrci inarto. Roma

Albo au NERI GIUSEPPE NR!GPPTi»HI0H5O1O l^^riziniv (M.tiua PÌ)uAale Orti Ciaf io • Poma «>

AfccaU BiafiCIfi . MARIA mch*nAo:Rsci73ov Iscrizione atóvs TriiunaJe Ordrario - Poma m>

Albo CI U venui SARA VRDSRA6ACD3150CM Isrizionc atCMS Jrtan^cOrdinano • Roma

Accanto ad ogni iscrizione estratta sono presenti i tasti; <®> che può essere seguito da1"1 ; di seguito 
si descrive cosa essi permettono di fare al commissario interno.
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Il tasto <a> consente la Visualizzazione di dettaglio deH’Iscrizione: 

Dettaglio iscrizione

□ Estremi Iscrizione

f<or»neSvo

ALESSANDRO lANURU 

EnaifPEO

rnichdebott^cs>@gA«Sda S

Tipc^ogia albo 
AÈXiPtsnti

Cockie tscale 
LNRLSN74M24HS01C

OetacSnascSa

21/T2/1974

EmaaPEC
aless>»xìro.ianan®engjt

Statcrfecitóone 
' tscrtdone a8r<«

Tftwn^e

TreElWALEOROMA

Ninnerò tscfizjor»

1

Categoria

OOONTOtATRiA

PaichlaSta

Specialtzzaziooe

Otfcrlasiomatotogis

Pstcdogia cfóika

Il tasto^ consente di gestire le Udienze disciplinari per l’iscrizione, funzionalità descritta nel 
paragrafo 3.7.2.

3.7.1 Conferma lettura convocazione udienza disciplinare

Al momento della convocazione all’udienza disciplinare, il commissario interno riceve un’email sulla 
casella di posta ordinaria (PEO), indicata in fase di registrazione dell’utente, in cui si darà notizia 
della data e dell’ora dell’udienza programmata e sarà illustrata la composizione della commissione 
esaminatrice. All’intemo dell’email di convocazione sarà presente un link su cui cliccare per poter 
effettuare la conferma della lettura dell’email stessa. Dopo aver cliccato, sarà reindirizzato alla pagina 
di login:
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r—f Ministero della Giustizia
Percorsi chiari Q jxedsh un tuo diritto

Gestione Albi, elenchi G'U e altri ausiliari
previstone^ nialtart 16nonà5 de{ Decreto Legge 18 ottr^ 2012, ni 79 tome ca7vertitDCCT!modifk2S2Joni{fe5[aLe^e17dicsmbfB2ai2.n221

A È neatss3i''»3 per confermare Sa lettura de^' f?nU'S di ccnv'Oca^ioTW defrudignTo

CRuDtfiZlAU : yjjQ

Accedi

Us«Ttamff

■tamil»...m........ <—
- -1 ■

e, una volta effettuata la login, comparirà il seguente messaggio:

Benuenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!
3s;rrz;ri-:..'i—■■j.'V!iiL:j,'";yii|V;':r'......'-' i ‘-.Tr"'>"■:“■—Tr

la torfprrrvatfi letti^ » stata jrt|i.Bsita rompttamf^

A questo punto, la conferma di lettura dell’email di convocazione dell’udienza disciplinare sarà 
acquisita dal sistema e il commissario potrà ricercare l’iscrizione in esame attraverso la maschera di 
ricerca descritta al paragrafo 3.7.

3.7.2 Gestione Udienze disciplinari per iscrizione

Il tasto consente al commissario interno del Tribunale di gestire le Udienze disciplinari per 
l’iscrizione, tale funzionalità prevede, analogamente a quanto previsto per le udienze per le domande 
di iscrizione:

• la presa in carico del verbale a turno da parte di ciascun membro della commissione 
esaminatrice;

• il download del file messo a disposizione dall’operatore di segreteria;
• la firma digitale extra procedura
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• il caricamento del file firmato e la trasmissione del verbale.

La procedura di firma si esegue prendendo in carico il verbale, cliccando sull’apposito pulsante.
Una volta confermato il messaggio che compare in una finestra di pop-up, il verbale non potrà essere 
scaricato né preso in carico per la firma digitale da nessun altro membro della commissione 
esaminatrice, fino a quando l’utente che ha preso in carico il verbale non lo avrà caricato firmato e 
poi trasmesso.

• Dato cbfchgatono

Verbale iti firma alla commissione

A Ptsr poter scaricare il vertice deif udiencA rrmarlo extra prtxeójra e rca'carb finruto. occtwre prendere h cartCD 8 He diccando lì segcente puhsarrte IVSSfiMCMED

Presidente dot Trifcuiuki
Presidente d«tl'Ordino

Procuratore de'la Repubblica Pro tesserale Segretario del Comitato

Verbale Udienza 201 d«?t 
28 *03*2222.pdf

Carica uerbaJe firmato

Vcit ali? udienza frmato (*) 
Nessun Me seleitonato CAmcAvcsaact tiusMtnr

Conferma presa in carico

Se si prende in carico il verbale, si dovrà ricaricarlo firmato e trasmetterlo, altrimenti gli altri 
membri della commissione non potranno accedere al file. Sì vuole procedere?

I
NO

Dopo aver preso in carico il file, nella tabella riepilogativa comparirà in corrispondenza del 
commissario connesso la dicitura “in firma da...”. Si dovrà scaricare il file del verbale cliccando 
sull’icona apposita e si potrà quindi apporre la firma digitale extra procedura. Quindi, lo si dovrà 
ricaricare dopo averlo selezionato tra i file presenti nel proprio computer, cliccando sul pulsante 
“Carica verbale” e dando conferma al messaggio nel pop-up;
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Verbale in firma alla commissione

‘■Cète pbbìigatoiio

Scarica Home fBa Presidente ilet Tribunale

© VeJtjale Ifdenra 
201 iM
2S-Ó3'2022.ptif

presidente de^rOrdine
Procuratore deSa Repubblica Professionale

h Fiirnd da Alessandio Alessandri

Segretario del Comitato

Carica verbale firmato

Verbale lidwnza fumalo (*) 
Messun fìe seleiicnata

Sei sicuro di voler caricare I! file selezionato?

CONFERMA :

Conferma caricamento verbale

Per trasmettere il file del verbale firmato agli altri membri della eommissione, in modo da permetterne 
la presa in carico, (o per trasmetterlo all’operatore di segreteria, nel caso in cui l’utente connesso sia 
l’ultimo a caricare il verbale firmato) si dovrà cliccare sul pulsante “Trasmetti” e confermare il 
messaggio nella finestra di pop-up:

Verbale in firma alla commissione

* Date obbligatorio

Scaika NorRolSe RrestdentedclIrSsunaie

Voltile Udienza 
20tctó
23-03‘20224}df

Presidente dell'Ordine
Procutatore delle Repubblica Professionale

in brma da Alessandro Alessandri

Segretario del Comitato

Carica Verbale firmato

Vortsfo udenza firmato (’) 
Messun file selezionato
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Sei sicuro di voler trasmettere il verbale firmato?

»0 ^CONFERMA

A questo punto, nella tabella riepilogativa delle firme da parte dei membri della commissione, in 
corrispondenza del commissario connesso comparirà la dicitura “firmato da...” e l’utente 
commissario connesso non potrà più eseguire altre operazioni.

Verbale in firma alla commissione

Scarìc4 Home fSe

Vertvtóe Udìpnta

Presidente delTrtbunale

301 Ciri
28*03'?022 per

Presidente deirOrdìoe
Procuratore della Repubbìico Professionete

f rma'c da £fi^undro A’p^canrrt

Sctretaìo del Comitato

3.8 Comunicazioni

È disponibile per il solo commissario interno con ruolo di Segretario la funzionalità per la 
consultazione delle comunicazioni inviate alle commissioni che hanno preso parte sia alle udienze 
per le domande di iscrizione, sia alle udienze disciplinari relative alle iscrizioni.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prevìsky* tfi cui alfart 16 norwes del Decreto Legge ISettDtKB 2012, n 179 rame eorwertrto con modificaziorr dalla Legge 17 dicsfTÈre201Zn221

fìenv&uts Mario Rosij 
ftofilo Segiglario

E iW'

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria

U-MJ

Si ricorda inoltre che il sistema invia delle comunicazioni per e-mail alla casella di posta elettronica 
indicata dai commissari interni ed esterni convocati alle udienze (cfr. paragrafi 3.3.1 e 3.7.1).
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3.8.1 Comunicazioni commissioni

All’intemo della voce Comunicazioni vi è la sub-funzione di Comunicazioni commissioni mediante 
la quale è possibile ricercare le comunicazioni inviate dal sistema ai membri delle commissioni 
giudicatrici delle convocazioni delle udienze relative alle domande e delle udienze disciplinari 
relative alle iscrizioni. Sono disponibili i filtri di ricerca: “Cognome”, “Nome”, “Codice Fiscale”, 
“Identificativo domanda”, “Numero iscrizione”, Albo/Elenco”, “Tribunale”, “Tipo email” 
(PEC/PEO), “Conferma di lettura” (Sì/No), “Data fissazione udienza”, “Data invio DA”, “Data invio 
A”.

Comunicazioni commissioni

P Ricerca comunicazìon inviate
Contorte tóme

kdcntifÌ3tiva domandi

Tribunale

Scelti-

Daa fissazione udienza

Numero rscrfzonc

T^oem^l

Scegii...

Data nv» DA

Aibo>Clencc

Scegli*

Conferma di lettura 
Scegli*

Data invio A

Premendo il pulsante “Ricerca” vengono estratte le comunicazioni che rispondono ai criteri di ricerca 
impostati.
II pulsante “Azzera Campi” permette di pulire il contenuto dei campi di ricerca prima di effettuare 
una nuova ricerca.

RISULTATI DELLA RICERCA
Risultati; €07

Tipo Data lettura
Nome >:• Cognome ; ■ Codice fiscale $ Incanco Data invio ; email » PEO Azioni

i; t ‘ Presidente del Tribunale
06/12/2021
17:15

PEO 06/12/20211733

Li: F^respdsnte dcirOrdinc 
i>rtifessum2ilc

06/12/2021
17:15

PEO 05/12/202117:21 <s>

Il
Presidmte tìaifCnline ttegit 
Avdixati

06/12/2021
17:20

PEO

r' • Segretario do! Comitato
06/12/2021
17.20

PEO

;........ - " : L} Prcct^-atore della Repubblica
06/12/2021
17x20

PEO <*>

Accanto ad ogni comunicazione estratta è presente il solo tasto <a> che ne consente la visualizzazione 
di dettaglio della comunicazione, di seguito un esempio:
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Dettaglio Comunicazione

Oestinatvìo
Wom« presi dante commisdooé Cognome predente commtssjone fWWW0£RT22XAAW7B4Sl 
Tipo Comunicaziora
Convocazione conmìs^ne udienza domanda
Oggetto
Convocazione commissiorw giudicatrice udienza domarla n 103 atralbo Albo CTU del Tnburviie Ordinano - Roma 
Data Invio 
14/12/202Ì 18:C5
Data avvenuta lettura
14/12/2C21 ia06

Si comunica che if giorno 1V12/2021. alle ore 18.57. è convocata presso a Triburv^e Ordinario - Roma ia Commissione giudicatrice per esamina la domanda in oggetto, 
li Comitato per ia tenuta doH'ibo dei Consulenti tecnici dei giudice sarà composto da:

♦ Nome presidente cornrrsssione Cognome presidente commissione
* Nome procuratore Cognome prociiratore. Procuratore della Repubblica
♦ Nome presidente ordine professionale Cognome presidente ordine professionale. Presidente dell’Ordine ftcfcssKmalc
• Nome segretario Cognome Segretario. Segretario del Comitato

Si richiede di confermare !a lettura cliccando il seguente link; https:/loca!hQst.8Wi3/gcst3onc-a.’bì'Segrctcria/canfErmaL£tturaCorwoca2looeUdjBnza?tokBni190c9,92c- 
7dce-4863-9162-a8a42eaa568c

Cordiali saluti 
Tribunale Orinario * Roma

3.9 Supporto

Effettuato l’accesso al sistema, il commissario interno attraverso la voce di menu Supporto può 
accedere al manuale utente.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pfovieone di cui altari lenaràotdvIOBCtatoLagp 1fiot!nbrv?012.n i79 corno cmvwtto rannwdfrazioni caltaIb£S» 17 dkemb® 3C12, a 221

Benvenuto NOME 
PNESIOENTE COGNOME 
Pfa^OENTE

f^bPresidenta ddia 
comnvxslont

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!
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3.10 Form Contatti

Il form “Contatti” consente di inviare una richiesta di assistenza airamministrazione.
L’accesso al form avviene cliccando sempre nel link “Contatti”.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
^ewBÌcne^ uà«l’at^rteràstisi OecreluLe  ̂18atMMc20tZn17SurteoriwrUitaeia fl«&Ikft:ìor>(teleLessai?{kanbre2912.n221

Benvenuti nel portale Gestione Albi Segreteria!

BmuerkdglfOME
WglOOlT£COg«OMC
neSBCHTC

l»arftc Pr»ririar<i tfati 
c«iTirfs»kn*

^'.'vlvfffeersa- ^ terrwpflì» Si4Ppt«B- fi^Esd-^

■:........................ —
CiMn^tcìc ticl4 irusbjù

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Segreteria - Commissario interno 
Versione n0 1.0 del 04/12/2023 Pag. I 42



Una volta compilato il form cliccare su iilnvio'' per inoltrare la richiesta.

;©-f^r| Ministero dono GlustlJto
r*>X(VSÌ C>»jw< «* MM-Ó',

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
«9»riitMnbdU|lLCfty»'lA>«tCX>lM>dl QC/90t%G»h.lHtacZtf7D»

Richiesta di assistenza

Dab personal

COftWlTHf f'i foira rfrrtinTJjia ctrtìrrvA • VtOi'ì

Argomento
?JS;arei;)

?sK3irw%3C3C atancnJi'J

r%iw j < «•«.•irti tfir »»-Ì »»-<'»-WTr^T>r(,1

=0

Cfi-tistcr: se-lj gK.stco
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1. PREMESSA

Il presente documento descrive le operazioni necessarie al candidato per la presentazione della 
domanda di iscrizione, per il monitoraggio della fase di istruttoria e per il monitoraggio dell’iscrizione 
stessa nonché dell’iter di eventuali ricorsi attraverso l’utilizzo dell’applicativo per la gestione di Albi 
ed Elenchi.

1.1 PREREQUISITI

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura l’identificazione dei soggetti legittimati 
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine l’autenticazione al sistema 
informativo avviene utilizzando il previsto sistema di autenticazione forte attraverso l’impiego di un 
Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) oppure di SPID.

2. ALBI ED ELENCHI - CANDIDATO

Il candidato può accedere al sistema tramite il link presente nell’Area Servizi sotto la voce Portale 
Albo CTU del Portale dei Servizi Telematici littn.s://nst.giustizia.it.

Il sistema informativo di gestione degli albi/elenchi assicura l’identificazione dei soggetti legittimati 
all’uso mediante una procedura di autenticazione forte. A tal fine l’autenticazione al sistema 
informativo avviene utilizzando un Token crittografico (smart card, USB key o altro dispositivo) 
oppure SPID.

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card 
oppure restituiti dal provider SPID a seconda del tipo di autenticazione, nonché informazioni inerenti 
alla sede del domicilio professionale.
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2.1 ACCESSO AL SISTEMA
Si può accedere al sistema tramite la propria identità digitale, dopo aver cliecato sul pulsante 
“Accedi”, scegliendo una delle opzioni disponibili:

ajilsieio «silo Gfustttto
fiTfi*rWCA»4rf * Cr^jX'-. uri

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pieièBrcd si 16 flcrie^DeaeBLeese'ìBflBttfe 2312’fi79CBr«cen^ettBcs)«raiifxs2Kn datate^ T7ilcsTtn20t£n2il

0 tai-/<K-'ul:»-'i

t', Virr-^tr» XC’i-n I rr:»-»;;;rur'r'f'^ rcA tv^'^-ayi.v^ bei» _ >5 dv^—tif X;'.' x ^,'f

i. ii'‘-x*iin e a: i>«vx'xa:<i^ di! iK)U«ìvi*;ìì;'"sv«:ì {juj't‘ay^ ir'j.i.u.

'rr.‘>r<-^. t~n .'T-<yi~^,TaTi' a,'W i. n ?,’■
T • r »*»^fr i • '•rr^*t»A •» V','^ j! *f t fi la, '‘0’

S M'i''•^'ii •jC'.tt ,: ■<tv0'fi^Ài l* t». it: :i’,tJ :lf R -al <•,

. » ..uni-..? Af<»> *S nrj‘ « » ul T‘ f SJ t!'«‘ »' '>r.7m7n »>9

m
Minteere deila Giustizia

««'fi' «VlJi

ViC'. r;.S3ft«*« KAijSescfi i«i*nllU ^ j(
A Aeravi (T# '4 f««

Ufi »♦*.'*?<« * » ie^ain

p»««uc é un'4ef^ ^<u:* *rtc:A ccr1 k» cfcifj'jijl 
A>\ tik' Qa^.-v» Se tisrt jjà f»v:frs ui '«t^r'fr't 
«H fi «•<; (4»' i4"'iV'ri-

sp!<^' 0 Agio.'

Milu&'Unv della Oiu^tida

Xe-tc ' «sa'. «CNi

Ui Carta 4t Mentiti flcttronica <Of.) t il doof'eni^ 
pe^W-xk eòe .r^f^AiVi-itrafn
t’CKa A iJ'V'l- vi’<«r 4 t':;r4* yv<rfv f «fcr'it*
pfliwv.i'4. yttitx'iU’l *:«-;% w « s?»vìxì A-Ilvt
ftthhlnlA A.i»im;r»ef«j>»-)ry*

{I:

0
Mlwst^fo «iella Giustiaa

Xhm

ié Carta Nacionala der Sarnsi tCWS) ^ una «>iu:t tf«l
dw iic*;'Sk.;>,!<? jo A
t»,->4:if>*;«.'. Uir« Bbi ai Of«‘:iw csd'j

A^rV.y.-.'KìrW1..

• SPIO: inserendo le credenziali della propria identità digitale;
• CIE (Carta d’identità Elettronica), utilizzando un lettore di smart card e l’applicazione 

desktop oppure il proprio smartphone abilitando l’interfaccia NEC;
• CNS, se si è in possesso di una smart card: collegando la smart card al pc, selezionando il 

certifieato ed inserendo il relativo codice PIN.

Il Portale utilizza le informazioni identificativo del soggetto per accedere alla tabella degli utenti e 
visualizzare il menu delle funzionalità definite nel Portale e relativo al suo profilo.

2.2 REGISTRAZIONE DEI DATI

Al primo accesso il sistema richiede la conferma di alcuni dati anagrafici estratti dalla smart card o 
restituiti tramite il provider SPID a seeonda del tipo di autenticazione utilizzata, nonché informazioni 
inerenti alla sede del domicilio professionale.
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Questo meccanismo è stato ideato per consentire al candidato di visualizzare le informazioni trattate 
nel sistema e di verificare l’esattezza di quanto estratto dalla smart card o comunque dal dispositivo 
utilizzato.

Fintanto che il candidato non avrà convalidato i dati della registrazione, potrà sovrascrivere, ovvero 
modificare, i propri dati.

Il modulo dati da compilare per effettuare la registrazione richiede le seguenti informazioni:
1. Cognome
2. Nome
3. Data di nascita
4. Sesso
5. Luogo di nascita
6. Codice fiscale (non sarà possibile modificarlo)
7. Indirizzo di posta elettronica (certificata non sarà possibile modificarlo)
8. Residenza
9. Domicilio professionale
10. Recapiti
11. Consenso al trattamento dei dati personali

Segue schermata disponibile dopo il login:
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Mìnlsiofo della Giustizio
rwjxi1 ^t^fi^jìif- w fcjts c^H'<i

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
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mf—m
Registrazione

Dati anagrafici 
Marne-n a^aw (*}

* C«ti3 obÀli^MÌO

toJcefistaien DaiaófViKJtJCl S«sofj
i,-:.'!/-’".'»-■-■■•- C Scegli-

ftoziowiinasota f*J Prevtncù «ti nascKa H

!: mti if: f^'-iSK
i'fAt* «•'ftfsyhji# if.r

CoiTHine tk resela t*}

Residenza

Ka/>on« di <TM*i«wa i'i 
fTHUA

fiowKla a miiìf^à i’I 
Sc^gtL.

■«'>»: f ir «ivs :

CofTiijm rewdfnzd (•}
. StPg-t.

Ì.fch«iJìir?i! s«>««-c-J-**''CS?S’J'

Cirnuew e«iW3 {» re^flza

Jf?<J#tr«l iS «“Sadsiw  ̂{*} CAi" ili tf-.e lixtri (*1

Domicilio professionale

Pfavsncùi domiciSo f^^essìcrarfe fi 
SceglL.,

Dsrrune domsiik: prsinstanalc n 
Scegli...

IrcfitizTo tfcmtc#»3 pfcfimicftate n CAP dorpicto. 9fc?p«sima'« fj

Recapiti : :

i^xta ^{tnjma cenifiots * WC T) P%ta jjii’ttforsca en^aria - PiQ

Cscapito teie^JSfBca {")

jtir-ow.taTìvAvw soa cm-wi 13 Ki cccRrrotiGsuTM) h iss.'zoca

AiMn««per|6«ff«r;id4'3^trol»134M«Sg>.A.19G(M30{«j^^.) Xad<«»1miatM!«^tST)tirn^(»(iiMda^p•rvxt»tl*;«i«-lo^n»chti(S«ep«r«gr^a^3rn«f«^«^txtc<le^
prt««e procedM sono »arrdd t pattati lif Wnrtfi!»o dt'fe pcKiaw pe* to s^-tgenerfa do «a poce1>j»a modoMre t deiio «fiivliictrfdare e ta'Hffguwsi 

, We( nspa^^odrtie iSsfWwiort pnwwte da) cé4to (fecrwo tegr^vo, i tr«r*me«fo fisi d*ttjwnic««k acquisiti sana «npreKitft) «p«in(ip> <> com?C«33i traf^wwrrn • tjiela deia 
rt^aatena
tale trattarìentc «vwerri (r»T«e e «jpporte a sfn_aT^?«Tei cetacei, cttfmaffw arri at^'crvan^ar» ge«rree iravnerter?iòattsmsinetnspet»det< fiegE»< & sicurezza
previdi e dai decreto legistònco Mwdesanù » daTa KjnrwsÀia rUa^-Ji. Nc-tì'«r4)èDde84 presmr iirocedura, 8 lan/ecànento dei à»tx tu natura obè^gaionu. UnnfmifrwrAuali» filarti sopta 
espiciUY. Sì j»ec»« 0e dctfanrtt «s*« acquatti f tratsjitì jmJ>c daw » aitixa 'gtjdJw^, co«^t» deferti a^rafii, ctimfru 1, tenera e. de» i >gs. ft 19&/XC3, S Vagamento é tsk flati 
* rffctfeKtóo «ditw^arvrftB p« vakatafT II pcssasso do rcq4«s»ti e dole quaifti prfvKtt1 tela if!9Si3z»on« ugf ftW.

O Orclaaro S ìswy ncevuto fr^orrnativa « «nw dE^'ar^cj^o Udddtgs. IS^/ZOOI p preste N cDftsnso *' satlOTenlo de t*na dafe petwiaà da parte de? MsVstcrs deSa Ousbno.

HHI^H
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2.3 MENU PRINCIPALE

Dopo la maschera di acquisizione dei dati previsti per la registrazione e dopo il login il sistema attiva 
la seguente maschera del menu principale:

3 ^1tr^f Ministero della Giustizia
PPKorsi empiei e pnKif-- ur pxi arte

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
A-\^rn«ure<}t<dX0CC/2m4-art CO-h-5 Gl 00.7015. C»\. ini. OCC/2015

EicnverMtt mn xom»

V tstn^^asxréàónììeTÓe .BCmiaiìeftadnì 6 fanpee^uiorà'* OSt^sparte* l^tse

Nella schermata sono disponibili i seguenti macro menu:

• Compilazione della domanda
• Iscrizioni
• Comunicazioni
• Impostazioni
• Supporto
• Esci

Per avviare la compilazione della domanda ricercare le domande e effettuare eventuali integrazioni 
alle stesse selezionare la voce del menu “Compilazione della domanda”', dalla stessa sezione, a 
seguito di una ricerca, è possibile consultare il dettaglio di una domanda già creata.

Per visualizzare le iscrizioni ed il loro relativo stato selezionare la voce del menu “Jscrizionr.

Per visualizzare le comunicazioni inviate dal Tribunale ed il loro relativo dettaglio selezionare la voce 
del menu “Comunicazioni”.

Per modificare/visualizzare le importazioni inserite durante la registrazione e/o cambiare la lingua 
selezionare la voce del menu “Impostazioni

Per visualizzare le domande frequenti (FAQ) ed il loro relativo dettaglio, e il Manuale utente, 
selezionare la voce del menu “Supporto”.
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2.4 MENU COMPILAZIONE DOMANDE

Effettuato l'accesso al sistema, il candidato dovrà compilare la domanda di partecipazione in tutte le 
sue parti, in maniera guidata seeondo un modello incrementale basato su schede (n.d.r.; wizard). Ogni 
scheda raggruppa le informazioni eontenute per argomento. Il candidato dovrà digitare oppure 
selezionare tutte le informazioni contrassegnate come obbligatorie mentre potrà omettere quelle 
contrassegnate come facoltative. Non sarà possibile passare alla scheda successiva fintanto che non 
siano stati compilati tutti i dati obbligatori. Sarà possibile modificare i dati inseriti nelle schede fino 
a quando la segreteria non prende in carico, cambiando lo stato della domanda da ‘‘inviata” a “in 
lavorazione”.
Si fa presente che la possibilità di presentare nuove domande è subordinata all’apertura dei termini 
temporali previsti dalla legge. Pertanto, se si cercherà di compilare una nuova domanda al di fuori di 
tali periodi, l’utente verrà avvisato da un opportuno messaggio di errore e non potrà procedere. Se 
invece l’utente desiderare continuare o completare dopo la chiusura dei suddetti termini la 
compilazione di una domanda iniziata prima di tali scadenze potrà farlo, ma non potrà finalizzare 
l’invio della domanda (par. 2.4.9), né procedere alla verifica del pagamento del bollo telematico (par. 
2.7).

Dopo aver selezionato la tipologia di domanda (CTU/Periti), le schede che costituiscono la domanda 
di partecipazione sono le seguenti:

1. Dati anagrafici (solo visualizzazione aequisiti in fase di registrazione)
2. Curriculum Vitae
3. Selezione del tribunale
4. Dichiarazione se già presente nell’albo eleneo cartaceo
5. Categorie e specializzazioni
6. Requisiti
7. Allegati
8. Riepilogo
9. Firma digitale e invio domanda (lo step è presente solo nel caso in cui si effettui l’accesso 

tramite CNS)

Selezionando il menu “Compilazione della domanda” si attiva la sehermata che consente di eompilare 
la domanda.

y—M nbtafo 09*0 GkjnUM

Gestione Albi* elenchi CTU e altri ausiliari

« e • » hw i

Segue schermata disponibile dove è possibile selezionare la tipologia di domanda che si desidera 
inviare:
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dà /taf*àùc4^^u% €^^4^^*44Ó^i&*<t, i^4fneg^4 49 (4^ og?^9Ó*i?f4*

^^di4fns4€*rt^^fi4f0^*€f4(ty^4>i 4 J4à4^>*^»4 tr^^trM4t4f4 at4>À,tf*%a&&x€M^

tz^i Miglitefo della Giustizia
Prronrsi rJ’Jft"- • ^v? ’tóif- untusanrm

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
AÌ«ffSir»tfeielC»0/20l4-aXG&-ttódl t»'20lScarw^L0ay2Q'!5

eev«r«i3 joooo; »CDoa

<-v'te, Cynpawtetgtotft^' :'4ip‘ : ': '.li CaaigriÌG«io«'(;>iO ktipa>jt«tò«;

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Cot?.pi!a una nuova domanda

Aitck-tionca

'z(*f!-.

Dopo aver selezionato la tipologia è possibile, cliccando sul tasto “compila la domanda", accedere 
alle schede successive dove è possibile visualizzare e inserire i dati della domanda.

Ministero della Giustizia
P^rsoni chìiri e prtdsi, un tuo dtftio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
McmnufrdHdJ OOIV?OU-«rt.O(>4KdLD(V2QlS.nM» nt 090/2015

Benvmto «OOa mXXX

1» CdfTipiazioncdonmJe i-. ®i5o»K« 4B Comufioook . .r-'O Sw^»to:tià-i, - . %> * . , r ^ ^

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una mioua domanda

Albc/'flcTiCS

Scegli..,
(I
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2.4.1 Dati anagrafici

La prima pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene i dati anagrafici 
memorizzati al primo accesso e/o modificati in un secondo momento mediante l’utilizzo della 
funzione Impostazioni - Modifica dati personali (Vedi 2.13.1 Menu Impostazioni - Modifica dati 
personali).

Dati anagrafici > 2. Curriculum vitaO
Ftequisiti > 7. Allegati > 8. Riepilogo

3. Selezione Tribunab > 4. Dichiarazione > 5. Ca

Richiedente DomiciHo professionale

CosnofT»
Nome
CotScc r»«3!e
OatadinaiscHa 
Luogo di (usciti

XXJOOOOoot.
XOOCOOOÓCOfjf
X<XX^XlOQOOOOOOtX
mm/txm
xxxxwxx)

Ptmdnda XmX
Comune XX09000000000a
fevSftm» >3O00(XXX,
CAI* ■, OCX^

Recapiti

tmalIPCO
tmaJfPeC
Telefono

»nofìW!t@woricx.w
»xjr*ju«@xxx»x.w{
123456789012

Dopo aver visualizzato i dati è possibile, cliccando sul tasto “continua”, accedere alla scheda 
successiva.

2.4.2 Curriculum vitae
La seconda pagina a disposizione per la compilazione della domanda contiene, nel caso in cui si sia 
già compilato, un riepilogo delle informazioni del cv memorizzato precedentemente mediante 
l’utilizzo della funzione Impostazioni - Gestione CV (Vedi 2.13.3 Menu Impostazioni - Gestione 
CV) ed il link al wizard di compilazione del CV all’interno di ogni frame.
In questo riepilogo saranno visibili tanti pannelli richiudibili quanti sono gli step previsti per la 
compilazione.

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Candidato 
Versione n° 1.0 del 4/12/2023 Pag - I 12



^ i^tan<>*k*f?9»t% «^HH^x^ e^^ililù^ft4à^ké€f w ^urt^/C>i ù/a/tt&ù/xa /f ot?f%>4<>i^

r au^^'*na^is^X€ii^

1 ;j ■s^t : > 2. Cutricwium vita» > 3 ' ? l-.\-,’\A:.<f> i, :y.':b^-.'.:.,.'‘.Y'Mì>

RfepiJcgu cufrJcii'tm y=ta<»

Tiri s» VìxJ «.-t^r : pi nft'vujrwiS

Cs«i-"«fw<;?»

i,n>«X.Kv>

a^v«a<'RftoiiUi«a'>

Bsa

I pannelli saranno inizialmente chiusi e si potrà scegliere di aprirli singolarmente.
t. 0.1't ;-.'.^'tri-;-Kì > 2. Currìcutum viUe > 3. Sck^c":: > 4 Dx^ta-’^rione: > 5. >
5. :k;CUi'.i)i > 7. AIK‘i,;.ìt^ > a.

Riep4ogu cumciilum witaa

14n!i C: VUriW^Gr» pr ;iJ«'Sll«riil( «»

Titoli di studiocorsegjiti

rAah>««ù^

nra<kKnww

UaM««UwrM

Las UMl«r':^ILor^<CO«'^'i»

Ordir» pfofe? stonali

tn^jvmu

iiKis»*utWmm
K»M

ttwnMlVftflMi

Car%i.'Fo»’rwi?fen<>

;«\.rx4»w

Hi-»v*ftì-?Fv&WK»«cr»i

tr^orr^/n-y

Ciascuno step conterrà in lettura le informazioni inserite, con la possibilità per alcuni step di accedere 
ad un dettaglio più ampio.
Per poter procedere nella compilazione della domanda e relativo invio, è necessario effettuare la 
compilazione del Curriculum Vitae in tutte le sue sezioni e deve essere selezionato il box: "'Autorizzo 
il trattamento dei dati personali presenti nel curriculum vitae ai sensi del Decreto Legislativo 30 
giugno 2003, 72. 196 e del GDPR (Regolamento UE 2016/679),\
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n caso contrario il sistema impedirà il passaggio allo step successivo di completamento della 
domanda.

cuccando sul tasto “continua" il sistema attiva la scheda sueeessiva. 
cuccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.3 Selezione tribunale

La terza pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare il tribunale 
e la dichiarazione dell’iscrizione nell’attuale albo cartaceo. Se si seleziona la dicitura “Dichiaro di 
essere già iscritto all’albo cartaceo”, si potrà inserire facoltativamente il numero di iscrizione e/o la 
data di iscrizione.

Decreto Legge 18 ottobre 2012,n 179 tome convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 2012, n 221
Compilazione della domanda CTU

1. Dati anagrafici > 2. Curriculum vitato 3. Selezione Tribunale > A. Dichio'azìone > 5. Catcgoric/Spedalizzazicnì >
6. Requisito 7. Allegati > 8, Riepìlogo

Selezione Tribunale

Ti iiurtile di ccnipeteriZiì {'j 
j Trbcrufe O'diTA'iO - Tavoli

Ditharaz^ono stc'taonc 3’ecodc-ntti (’}
^ Dchiarù di esse-e gi« ìserietà Atìébo c-utacec 
O' Dfchiard óx non essere tscncro airalbo co-tdcca

Cdt3 isc.fizior’eN.»CfiIiO^£

3245

•Datootbl^atcfrio

14/D6/2D10

cuccando sul tasto “continua" il sistema attiva la scheda successiva, 
cuccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.4 Dichiarazione

La quarta pagina a disposizione per la compilazione della domanda visualizza, per ulteriore conferma 
visiva, la dichiarazione precedentemente selezionata e riferita aU’iscrizione nell’attuale albo cartaceo.
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.^^i^t^ji/ir/*y*f%/oy^i ^s i^UtnaùUffmt tJ^t/fj^f t^^ltfj^tu^i/ua, /an&4^i>* ó/a/*i>/tr^2 n rA rMfnOwtft

* àtA^nm* a*tAf>m^»/ùsx**/IC

1. D.iti anagrafici > 2. Curriculum vitap> 3. Seleziono Tribuna!*? > 4. Dichiarazione > 5. Categoric/Spscialiczazioni >
6, Requisiti? 7, Allegati? 8. Riepilogo

Dichiarazione iscrizione precedente

JOOGOOOOOOOOOCCCXjotXxx Xjtxxwwwwxxwtxxjooixioa xkxolxkxxwx'xxxxxxxxwocxjoocxxxxwcxm x x * « xwttxxxx xxxxxxxjocxxxxitxxxjotxxx xxxxwtxKxxxntitw juw x
xxjwoxxxxowocmKxxxxX XXX mxxx»xooott);>;xmxxxx<>xtx»c>i xxxxjoooot wooc

ifj C^thto-o ci essere già ««fitte» afTalbo cartacee del tribune-’e "Triburtóle Ordinario - Roma*

cuccando sul tasto ^^contit^ua', il sistema attiva la scheda successiva, 
cuccando sul tasto liindietro,, il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.5 Categorìe e specializzazioni

La quinta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di selezionare le 
categorie e te specializzazioni disponibili a fronte della categoria selezionata, per la quale si vuole 
fare la domanda. Sia per le categorie che per le specializzazioni, digitando alcune lettere aH’intemo 
della combo, viene proposto un elenco ridotto in base a quanto digitato.

È possibile selezionare più categorie aU’interno della domanda.

1. Oal«arui<^rafso> 7. Curricuiurr. ?• Sebdyrte Tr-buni-de > 4. Dici-iiirtr.-icn»’ 5. Categode/Spcclalìzzazionl >

S-. Requisii! > 7. Allegali > 8, Riepilogo

Scelta categorìe/spedalizzazioni 
Cdter>»«(*J

c:C>-
Q lrdc«deiaT!tn8r{3f»'pr*ic^<l^^

5p«l»S3aari&ft*t

; &5<ka dc-riofWBjianc precsxlcfjtc &e ivmA

«£««{N» SM SàU«A2lt»(
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1. Oatian53;r3tid> 2. CuJTieulum vitae > 3. SelezionaTnbuncik-> 4, DichtaM^iong > 5. Categorie/SpecìalliiailonI >
$. Rc-quatì > 1- Allegati > fi R>epifcgo

* Css
SceSta tategDrie/spectaiizrazìoni

ÙiU'yr^n

f ACtaV'fA^^’r V',a.<y-r;<

D febka denofnifwzìaie pf«KÌerte ta*eg«i4 « divwsi

5(«Ctó:iZZ22icr.e

t=>

D lrK>a?k*w«n<B:k«epf «wv1eriU!is>«wSzta«one»<l«t»«

' tBSXm&smmmmmi-:

Se il candidato ha dichiarato di essere iscrìtto all’albo cartaceo il sistema consente, qualora il 
candidato lo ritenga opportuno e qualora la categoria non fosse uguale a quelle disponibili, di indicare 
la categoria nella quale risulta attualmente iscritto. Analogo discorso per la specializzazione qualora 
il candidato lo ritenga opportuno e qualora la specializzazione non fosse uguale a quelle disponibili. 
Tale circostanza potrebbe verificarsi perché le categorie e le specializzazioni sono state oggetto di 
revisione e standardizzazione a livello nazionale.

Dopo aver selezionato il box “indica denominazione precedente categoria se diversa” o “indica 
denominazione precedente specializzazione se diversa” il sistema attiva i campi per l’inserimento 
delle informazioni.

1. Dal» anagrafici > 7. Curriculum vitaa> 3- Selupione Tribunale > 4, Dichiarazione > S. Categone/SpecUlìxxazionì >
6. Reqtìi^iti '> 7. 7\iiega!:i > B. R.'fpHogo

*Oat53Ctól!g«ono

Scelta categorie/speciafizzazicni

Categoruiq

Oj^foa cfefKjmtrejjwme precKÌente categoria v 

Speftói27ÀriOfV*

D d?ncmfiviz»cw prec«pwtaUiZAJKinc ^ div-ma

Segue schermata disponibile:
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^ ^t09%óùcéo**« ^^>^a^*t4ó/tiua. /4$n^a^à^ i>4a^tó^HPt^ <9 /ny^^(^r,A<T er^ ry?oó^t*^

^^§4*^Ue‘ft^jf'^i0'»tH.«^^^ é au^>m>at^b&X€i^

1, Dati anagrafici > 2. Curriculum vitae > 3. Sé'ezionQ Tribunale > 4. Didiiarazione > 5. Categorie/Spedalizzazloni >
6v Requisii! > 7. Aneg3ti> 8. Riepilogo

Scelta categorie/spedatizzazioni

C9»gpHa(*}

AO^TJCA £ RUMCROS'TA'

C m.cJìca ìJcri0fTiifl4730^ pf^^Jerte C4r*^Dr>i w <tv»«a 
Pre<e*-frfe denomrwBsone dc^-la ca^^ó 0 rtofe precedente tatc-gona

*0atc»irf*)3gatx)rio

: SpefUEnactiorto

Q kìdica d'T'icniiCMZioiy' pr«;edk?nt« speóaJ.zyaiicxie %e rHerw 
l^ecedente dE,D3»wvtìwi€ diHia speciaiizrawine V ^tot» precedente speciaScrarktw

' AscMia maMmxmt ■ i

Dopo aver selezionato la specializzazione, per aggiungere all’elenco la specializzazione selezionata 
cliccare su “aggiungi specializzazione".

1. D<it; ar.ajfrafiC.i > 2 Co-'TK;;;i!4ni v;u>> >
b. Reqii;*i:i > ?.. A!ie^^tU> Q. f«c»pjitv^c

tr 4. Cichi.ir=-5trb^':t‘> 5. Categorie/Speclalirzazlont >

■ Ort» stitftt*?»'»

Scelta categsrie/spcclaltaa?ioni

' M.ttSrSA

Sp«<Jdkam2«>e

^ tCO'-jriA £

□ im!«4 a«nw*wit.'» 9f« edtT*? t atowitw w s6v»rvi

Segue schermata con l’elenco delle specializzazioni inserite nella domanda.
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^^Ì4txùffmjf-tt9vy*m^^*>% » il^tà/^M* *9y^*n<i£kf4'

1, Dati anagrafici > 2. Curriculum vitao > 3. Sele7Ìont> Tribunale > 4. Dichiarazione > 5. Categorle/Speclalizzazlonl >
6. Requisita 7. Allegati > 8. Riepilogo

Scelta categorie/spècìalizzaziòhi

Categoria (*)
I '>.;.<-':l

, D Indica iff^iiminaziane prec«k>ntp categoria se diversa 

: Spectìizrazfone

G Incka dcnomirw7iono precedente spcciafizza^ìonc se druer^»

1 Dato oM^ftgatQric

AGCMNCI $PCCnii2ZA2]ONC

Elenco specializzazioni selezionate

Eiimina Categoria

n ACUSTICA E RUMOROSITÀ'

Spedalizza zi ons

ACUSTiCA E RUMOROSITÀ’

Adoni

ztamA spfcuuj ZZAI IONI sacnoMzrc
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Nel caso in cui il candidato volesse cancellare la specializzazione inserita può farlo selezionando il 
box in corrispondenza della specializzazione da eliminare e cliccando sul tasto '‘''elimina 
specializzazioni selezionate'’^.

1. n.itifinagfafirj> 2 Cu?-rfCUsuT»v=ta<i> 3. S»;'!cz5om?Tfibu5Vìic: > D chiara^fone > 5. Categorie/Spedailzzazlortl >
0. Rc‘Qui$:tl > 7. Alfcgati > 8. Riepilogo

* Itero sbbf^«a'b
Scelta Càlegorie/spccialtzzazit^H

(“i

D liK^ta tfctwrinijiorie prweds'nte cartjorta se ?&vsr$A 
Sp«KcraKione

C:: kxf <a tfeoofT«i2Kìryf ^XKÌaSiraaone m (***rs«

Elenco specializzazioni selezionate

iM«wi«a«nKaiun«M«a

CimiMi Cal«goH«

Q ArXK'nCA ( BUMQRtXjiTA'

: SptdaiifxttiarM

ATJSTCA C RUMOPOSTA'

£UMM»KmiSi3»aeit{Ui»MIT£ "

Nel caso in cui l’utente fosse precedentemente iscritto ad albo cartaceo nell’elenco delle 
specializzazioni inserite è presente l’icona con l'occhio del dettaglio per visualizzare la descrizione 
precedente e rispettiva nota. Questa è presente in tutte le liste di dettaglio delle 
categorie/specializzazioni

Elenco specializzazioni selezionate

Dte»>*%» Caratarti

□ Mtx^tìrA'fWt

n ;^?«n8tA'Cte?re

SiactiSm^iMa

MKt€SiSCA

vrjùcn stAJ.ii’L t »«i5Cf8

i=C>'*>

tiMtm vttmaMTa» stmmm.

Cliccando sull’icona si aprirà una schermata con il dettaglio sia della eventuale precedente 
descrizione sia della eventuale nota precedente, per la categoria e per la specializzazione.
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i^éxnà^4W^9 /arui^ih :^i/*<>^r>a^ /» cef)Ó€o*tf>

Ì9y^tf9ns§/i^t  ̂*àu^/t>^fùi^Ì£4ca.^S^

S«5

r‘ ■

C*t»{Brte

WrO«tA-£AFT£

Pr«c«^<^ étrornfevtricot tf«4t« e«t*f»H«

Wcw ygOKtef^» «ttpfii

SpKi^ittKion*

OfS£y« 5IAMPC E tncrjom mìikìm

Pf’KMdKtnt» »*<WTv>«fiaA« ##.*14

Nota prccedcRte Sip<KÌ2lùzaf<onf

<;ì;”-.;;'« » 4. CitigtJrk/Sp«cl»il2ia£leM ) T.. ;<!:ryi%i:!>

S<s-ià c;ìfs%ofift/sp*,MhuòZKini

ipK^nviom

~) ir»k a (t’xrf'if’rr ff« -:»»?!• s»? ir *.mn»

EkfKJ 5f'«ic.wì!tzz4ircfìi 5e-!c2»onatc

«MOjTTr;»» f ttórSs’fWt io;.-.i:i«v.',5r,fi

» !f?rf'PTK« s<

« ;#f:v 1: J11/< « f ! RX c; 'rf A ; r ! ic ( * <* a-wirriaoi.**

« /(*■>• r-;.* !ji#i! « a

4 4

Cliccando sul tasto “continua” il sistema attiva la scheda successiva. 
Cliccando sul tasto “indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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0^
^<HAi>na/s « Jéi

2.4.6 Requisiti
La sesta pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di dichiarare i requisiti.

1
ft. Requisiti > 7.

^ rurkufunviist-> B > 4 ;
égg1i> 0 Riepilogo

Requisiti

Ct:aSr“»v4 «aJiata !*) fiO U ruTcmalLSi}

»«ct4'vS« U?t<£fc'*-VA

CciistiiS'rie! (')

fSdescna^c 5!m4iXiro s« eixiianfc vJatoì

fVsv.tàroM».-» 'DCu'» <1 ?r«crjiys9 
SCiwrt jt «j C(vó.’.»^e'n

5.csfi„

Ctfe^«.;sor»^o Si Oovd r»ié f rì%r€ di {rcvenri^l

t48.»» Iili 'tf-JiiU » ci

SoUepts^o « jr«e/rij»t-w«i prv>C (*i 
5u^i_

rVieis'j.ofwdr- Si «vtf aru s «rrtdifnsm

S*<uwfi

Sugi...

imrjtrtì b <a7i!K>t tuep>\kr OitiK»

Jr fC3«litaft gii «iièì-g>  ̂«I fcnrarcfli! 
;t»rpit»sa e p,«viomri«t e)

StigTi.. V

«itaa ff csn Sié s 4 ir •«(«b

Pubblico dipendente

£3

Sr^i..

(SH»»pr;rrk> ài 'ìtO:rttr*p
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Nella sezione relativa alla pubblica dipendenza si può facoltativamente inserire una data all’interno 
del campo “Pubblico dipendente dal” e il sistema abiliterà la valorizzazione dei seguenti campi: 
“Ambito di dipendenza” (opzionale) e “Pubblico dipendente con qualifica” (obbligatorio).

PiibbSro dpeniierite

PuiLkt 1J4! (J«

CQX1/23C'€ r-:

Put;kfkr.e npmd'rnt:? tf'isifica

La scelta della qualifica “Docente” permette l’inserimento di eventuali periodi di contratto di docenza 
a termine, inserendo le date di inizio e fine del contratto a termine e cliccando su “Aggiungi contratto”.

Pubblico dipendente
' c?.l

G8>'0S/K»6 £5 Docenza ^>ers<t3r:a temporanea

cofiQiial ba

rJotjrtiA

Dita iCHio cofCattò a tcfcr^iia 
cj> miiruwocì ,'S2

Data ^ ite tartfatto a
i<Z3

Una volta inserite le date di inizio e fine, cliccando sul pulsante “Aggiungi contratto”, comparirà sotto 
una tabella riepilogativa dei periodi in cui sono stati in essere contratti a termine di docenza. È 
possibile selezionare un elemento ed eliminarlo dall’elenco cliccando su “Elimina contratti 
selezionati”. Se è stato inserito un periodo di contratto a termine di docenza, i campi “pubblico 
dipendente dal”, “ambito di dipendenza” e pubblico dipendente con qualifica” si disabiliteranno. Per 
riabilitarli sarà necessario eliminare tutti i contratti a termine inseriti.

, pLbblico dipendante

KbDtCOÌipf'^VjfXtP cut

f'rrwes i.-nv’isfàfw

flbbicc 4ipcr\icro:-or- fc3

Ctxer»:e

Data ÌTJK!3 'cncTittc a tPfTsfr:

r.-":rN?vi.'UiA ;

Oat.a bnt? orfratR 1

Contratti di docenza a termine

u

<ì
Osta inizio Datarne

t2'U'2C>2
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Pubblico dipendente

Mttà’B tjsn

<3

Cliccando sul tasto “continua" il sistema attiva la scheda successiva. 

Cliccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

2.4.7 Allegati

La settima pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di caricare gli allegati. 
Cliccando su “scegli file" è possibile attraverso il percorso selezionare il file per il caricamento. È 
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa). 
Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati".

1. Du'J 2. CufrkuÌM'T'svltóc > ^
n, Rò-qu-vro 7. allegati >

Allegati obbljgatcH-i
i* fwks«va nc‘‘i» maKnà'jr«8 Whwrasc

Cc(M a ider^

llmuo  ̂telr^onxs

^ ^ ...

<=3

Pia atart.M O.P'B. U V?O0O

Blprtcn allegati caricati
W**Sjn *.">#<«£ OKiUS

c=o

Segue schermata dopo il caricamento dei file nel sistema:
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' ^iH*</Ì-x4aHa. 4^/S^*à<H*a4^ 4>

1. Ddt<iVtrjgrafs^i> 2. Curriitil^jnviUe^ 3. 5-''',^>-
G, r'^?wU5<;;it:i > 7. Allegati > B, Rìsipìloga

Tùbuna'e> k. C-Khu-'-u'Ofrv 5. Dategani-Sp-'Cì,

Allegati obbligatori

CiJrtst't Jiis tì> <i?»-Jc»v4 j«?iW Cmo^ntuf  ̂dei t
f Oe

CsjJ'a óel sk^jnvnSs ìde^^ìità

^iiHf i« fi» t««ft<5%W0

M«T4 a^?ga« cprici^jk

<t} 8 Aaus^#>« <rV-« C PR <.4S'20O0

Elenco aKegati caricati

T^ffissia aRtpa»

OltiàìSfitt «rs^W4 E»i« ?iruM;fff«fi-'«i' dt'- ir4wr«ie

Surk»

A

Cspà de< A

Nel caso in cui il candidato volesse cancellare gli allegati caricati può farlo selezionando il box in 
corrispondenza dell’allegato da eliminare e cliccando sul tasto “elimina allegati selezionati.

Etepca «fegati tarulli

T^otepa aitafata

.VEv-^-ìreèt /i-i'-iiJC.W*1 ,

6> MVIU ^■rr>tV«

cuccando su “Mostra allegati opzionali” il candidato, qualora lo ritenga opportuno, può caricare 
anche allegati non obbligatori. La procedura da seguire è la stessa degli allegati obbligatori e cioè 
cliccando su “scegli file” è possibile attraverso il percorso selezionare il fde per il caricamento. È 
possibile ottenere lo stesso risultato cliccando direttamente sul nome del file (vedi freccia rossa).
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c/c'/Za^

1, Dati anagrafici > 2. Curriculum vilae> 3, Selezione Tribunale > A. Dicliiarazione > 5. Categorie/Specializzazioni >
6. Requisiti) 7. Allegati > 8. Hiepitogo

Allegati obbligatori

CcrtJftcatc dt rosdsnjg f:e!la brcoscrtzione del trfeunalc (i) 
Nessun file sc^ebsoato

Ccpia del docitmento di identità 
We^sun File se^criofwto

Mostra allegati opzionali <=>

Allegati opzionali

CJ> Ccrttficato di «cr-j»or« ad asvxijjfcne professkwule (li 
Kiessjn file setezterwto

CcrtificxrioneMuestarions dot crediti con«jgutP (i) (2)

Nessun file »c^eboDato

(2) è possili e caricani pìO file per questa tipologia efi docuntcnto

<Z3

o autbcwUtìcadone e* art 66 D P.R. 6A5/2CXXJ

Caricamento che avviene cliccando su “carica allegati'

CZ>|

Infine è possibile visualizzare l’allegato selezionato cliccando sull’icona “scarica". i-
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1. Dati anagrafici > 2. Curricutum wtao > 3. Srlcriooc» Tribunale > fc. Dirhiara2ÌQne> 5. Calsgorie/Spcdafeaaoni >
6, Requisiti > 7. Allegati > 8, Riepilogo

Allegati obbligatori

Certificato d ftskjercat ne\ì& orcownzìofle d?! tntH;na’s {1|

Nessun ffeseicTìonEta semi rat .

Copia tfel documento d> édenttà 
Nesvun fKe sHeàcxvitD

Mostra allegati cpjionali

HI 0 atJtocertificajMini? w 3ft 46 O.P.S. U*r>/7000

Elenco allegati caricati

Elimina Tìpolo^ aik^to fJome file Dimensione Scarica

D Certificalo t£ rinwimsa ndla drcoscrizìorw dei ti^ASta'e dewtiload.ptif 6 KB JL

D Copia del dxcmenta di iderSrtà ' testpdf (34 KB Ìl

!<=)

cuccando sul tasto “continua" il sistema attiva la scheda successiva, 
cuccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

I=>|
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2.4.8 Riepìlogo

L’ottava pagina a disposizione per la compilazione della domanda consente di visualizzare il riepilogo 
di quanto inserito e di visualizzare gli allegati caricati.

1. Datianiigrand > 2. Cjrìcuiuirt > 2. Sd.'rtonc Tribunali;; > D!duara;:!arìc:> 5 Categore/Spccuii^auziarji >

L, Raf4uì5its> '7, A:kgat;> 8. Rloplfogo

Richiedente

PsUdlnKC^
cvoi.'iseo
kio^4l*accÌti
fiEtiOLCfUrt^t!

DiXn(ctt« >rofgiaiurW>

Emàl PEO

CmalPEC
Wlwl^tpPv.ft
T»i«toro
777^555,

Trisunaie di coTipctcnrc

trltkm(l*(fi sonpttvtza
tnbinile 5fC<nanc • iBofna

0<H«rasl*n4 krrttioM yc»<*nt»
Cà wnftaaJfalfco carujfo icltrifc’jf'.iìc 't'+un^ie Qranarto < Co"Vi‘

Categorie c specializzazioni

Catcjom

Of TCTTSTA E) AS£iSÌE?sTE IMOrWLKSHOQA

SpeccbcwzKrx

F«EV!ER55».t.VftliffiS2E»£ E RlSfeUTAZlOME DELLE OSASHiTt VSSVE^PCVISICI^

Requisiti

ClttKftvi'ira

PTffn#*dÌFHi«tJ <n irwtur* iCpr«v*«n<OM(C*Mli*rto CtutfMik)

SottopQsto a pfoced'rneiti pcnaB
fio

Pta'Kuluo*
MnifCcChruf^

Sanjiani £c(ip{ruH

H rrgda cor. gl o6bIft* di foimzbtM. canuifcwtvf t pmdmràli

BsttJgtioebJlijhlfn r«g»U

ferrati^, {oncfitutvi t p'e^u'deizaii

Pubblico dipendente

Putillco dipendeetcdal
0T/25’2C10

>uU9lh:* diptndtmUceft i|>t4iltk«
liorsfre

Aubitocn dipciideva
te^r-^'fTv?nt3

Altegatl

Tìpoli  ̂ifletat» Uon«fi)«

rfnrtfrtf

Ccptii liti dccvrTxnlfi d «Sonttà doeZ.^f

(1) 0 auto.»rtifiaiZ<ji« ex Hi. *6e.P.K <.i.5/.*O00

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Candidato 
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 27



cuccando sul tasto “completa la domanda''' il sistema attiva la schermata per la conferma, 
cuccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

I campi “Pubblico dipendente dal" e “Pubblico dipendente con qualifica" sono presenti solo nel caso 
in cui vengano valorizzati nello step 5 di compilazione domanda.

Se si effettua il login tramite SPID, nella parte finale della pagina comparirà un link da cui è possibile 
scaricare la domanda appena visualizzata.
II pulsante “Completa la domanda” sarà sostituito dal pulsante “Invia la domanda”, in quanto il login 
tramite SPID è equiparato alla firma della domanda stessa che dovrebbe essere effettuato nella pagina 
successiva (2.4.9 Firma digitale e invio della domanda)

■Allegati

Ce'tj’tae ftcftj orcrscrre»» (t 1

tco-à de- t<x di identità

Mofwflta

Segue schermata con la richiesta di conferma:
' Pmf h ù pro^elsicrK^ft»

JK. 0 l.*Ou'’W^4 ■«<>* W i k«-''VCA 4lW 1 s ' '

-«orarti —---------- .. Nh. " ■
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2.4.9 Firma digitale e invio Domanda
Nel caso di utente non autenticato tramite SPID, per poter effettuare l’invio della domanda, sarà 
necessario completare quest’ultimo step, in quanto il sistema, dopo aver confermato, attiverà la 
seguente schermata in cui si deve effettuare lo scarico del PDF della domanda, firmare la domanda 
appena scaricata (extra procedura) e inserire la domanda firmata nel sistema.

Firma digitale e invio della domanda

D Esterni della demanda

77^£K 1
Cop>ams;

ca

A&cCTU

Sfare

CartpnUta

Hfime

IDRfXZa

Si!tutw^OrdfH«>i} • Acmi

Data di rvwita 
titn-TOV?

Data

CVC6f-3C2211.18

CacÉfiffBfstff 
. CICINZI 1f*T IH501Ì*

% Catt'gonc' e spectóizzazionì

Aa^TlCAESUS'K^rt» ACfSTKAER'JMC^CaTA'

Aeonl

■m

Vrsca?i723 rfwfrajiori

O s* tarvA
■MXr» vtXiFAif’S|t«3m«'S, .ft» \sft.xn<x-iKnt £s ;-‘»:a <?«• p.:$ M fi-it « jr« |cfvrs -jtf aSXro "ut %r«tr4,

KÌJ^<«iì Ve<mv.rr> p^i-3»4 c-JV'U4-f4 5. ‘S t V-# tf *^5 *t'eK?t

^ Rrma dtgìtak rfplla rfomanria

1. Sà'va H PDF deBa donianda ctìccando sul seguente ccllsgamemc 
X UmtMtXtti^oiK <*'^—I

2. Firma digstairtieme il PDF

3. Citta il pulsante sottostante e seleziona il documento PDF fumato
F«ie FOP rWfraiar)

N«6ut file seiraofwto 5«*jnu <<^^3

Cliccando su ''scarica PDF da firmare'" è possibile salvare in locale il PDF della domanda.

cuccando su "scegli file" è possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file PDF 
della domanda firmato digitalmente e precedentemente scaricato.

Cliccando sul tasto "invia la domanda" il sistema attiva la scheda di conferma. 
Cliccando sul tasto "indietro" il sistema attiva la scheda precedente.
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<d>/^oióono^ e S^H>ix*

Segue schermata con la richiesta di conferma:

2 • f ' I » « ■ ' f

3 Otcra 23Sta<a;lnt;21 ^,*%ty*csfu y dìC'^*'i,jitts Pt2f}*rtmti5

A conferma avvenuta il sistema toma al menu principale.
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0^
2.5 MENU RICERCA DELLE DOMANDE

Il candidato può effettuare la ricerca delle domande inserite nel sistema.
Per la funzione sono disponibili i seguenti filtri: tipologia di albo e data di creazione.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

Compila una nuova domanda

Abo/tle<‘CQ

Scesi:,.. •

TUTTE LE DOMANDE COMPILATE 

P Ricerca domande compiiate

Scegli.,.

C.A Data crpa/^orte A 
£5 • CCy;vif.r-A..VA

Cliccando su ‘‘‘‘Ricerca''’ il sistema restituisce la lista con le domande presenti nel sistema, 

cuccando su ‘‘‘‘Azzera campi" il sistema ripulisce i filtri della ricerca.

Per ogni domanda presente nel sistema è possibile eseguire una serie di operazioni selezionabili dalla 
colonna “Azioni” della lista.

Segue griglia con le operazioni disponibili:
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Operazione Descrizione

Dettaglio domanda Permette di visualizzare il dettaglio della domanda

QT Termina compilazione domanda
Permette di terminare la compilazione della domanda se il 
candidato non ha terminato la compilazione in corso d’opera.

^ Firma digitalmente la domanda Permette di firmare la domanda se il candidato ha interrotto 
la compilazione prima della firma.

B Pagamento telematico del bollo

Permette di attivare la procedura per il pagamento del bollo 
(la funzione è disponibile dopo la firma della domanda). 
Attenzione la funzione è disponibile solo per i candidati 
che hanno dichiarato di non essere già iscritti al registro 
cartaceo. (Vedi 2.6 Pagamento Bollo)

Invia la domanda

Permette di attivare la procedura per l’invio della domanda 
Attenzione la funzione è disponibile dopo la firma digitale 
della domanda per i candidati che hanno dichiarato di 
essere già iscritti al registro cartaceo. Altrimenti è 
disponibile dopo il pagamento del bollo.

Q . Cancella domanda Permette di cancellare la domanda.

O Integrazione domanda.

A seguito di una richiesta da parte della commissione durante 
la valutazione della domanda; permette ai candidati di 
integrare la documentazione della domanda.
(Vedi 2.8 Integrazione domanda)

PagaiTìento tassa governativa

Permette di attivare la procedura per il pagamento della tassa 
di concessione governativa (la funzione è disponibile dopo 
l’accoglimento della domanda, anche parziale).
Attenzione la funzione è disponibile solo per i candidati 
che hanno dichiarato di non essere già iscritti al registro 
cartaceo e che non risultano ancora iscritti all’albo 
elettronico. (Vedi 2.9 Pagamento tassa governativa)_______
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2.6 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO DOMANDA
Cliccando su "Dettaglio domanda ”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle domande, 
l’utente viene re direzionato in una schermata contenente informazioni di dettaglio della domanda. 

Dettaglio domanda

D Estreni della domanda

rj£?c?u

ccrcrca

hi'cxfc/'*' awiEKiiui rajiicj sb u5ttr'«a

Cstegorte e'specìa'brTfìricni

t*.«E ’SEfzrjre

(>à I5W55U**} li’aji'sinto u: Wec

iciovxm

rs(9

lnojT«3t'scm*'< -l-cifTa

0.5!-* d«

0t/D1/|cS0

<nryirjL2i t&£S

Disia litrirrrf
07,^2/2C21 •

rsJcrW»!'»'

xccvsxxrxtxKx'

Citefcda

rRCAwr 12 pjceji un u.i iacog nC£Vi!u![tlS £0 IIJUa-TlT; Vjl IA/2R0

Cgt4 JUfcnI

A<c«!ta <T

Vi-uaiirza fragrisr; orv

Il palmello "Maggiori informazioni" può essere aperto per consultare dati ancora più specifici quali 
la lista degli allegati presentati, la lista di eventuali ricorsi, l’iter degli stati di lavorazione attraversati 
della domanda, se presenti, note di accompagnamento del respingimento e due link attraverso cui 
scaricare la domanda firmata e il curriculum vitae compilato tramite il wizard.
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e^4t''(^^<m*i>anctm« <^ùt<&x*altia, « i/i» S^***r*

p S^>^^pppp* t^i^^ttpa^pvp

JgwteiiggaSSlWSBS®!!.

i;ar:a fm-ura ì. $<E*H4t!;iT^u!«rn.yi'J,5

(f Allegati

rifolosla «negato Nome file Oats uplood Olm«*nston« Scarica

Certificato £li residenza nella cirtosaixicne del tribunale tìoA*!^oad_rimuto.PA[^Spdf 29/11/20211152 21KB •il

Cof^ del documento <6 identità dc’-vnload.tamate ,P/dXS.pdf 29/11/20211152 21 KB

JS" Udieri2e relative alla domanda 

uaiwratìdis/ii/zoat

4& Ricorsi

OauprftsenUzlom

29/11/2C21 Aacto parzialmente

Dataetitd

29/11/2021 ©
s Iter della domanda

29/11/202111.S2 Compilata

29/11/2C211152 Firmata

29/11/20211153 Inviata

29/11/202111,57 In istruttoria

29/11/2021115? In Savoraxiane

29/11/20211157 Pronta per udetvzj

29/11/20211153 Udmsi assegrata

29/11/20311159 Udmra Svolta

29/11/202112-01 Accolta pó/ziakT^nte

29/11/202112.D8 IscrtTionc* avvenuta

L’icona <2> permette di visualizzare i dati di un singolo ricorso.
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€^9^ì^^<lf*^X'X<t'JUO*%^ ^Ì4*C^C40Ì^, 4^/^« t/^4

i ^Smà»m»4é'»Ka^

'■‘̂  Ricorso

CàXti^m É iciSL'urt'iiZJjfc;^»i o (y’ itlu tSm’ r ><.CìSO

a m.GsriiAZ»ortìmGfviiiCHL 
t; TrcwrfiOfRCGi^TRAacvtc

nf or frazioni b^o rappresentante

^ Esito del ricorso

Esto Data ssita

Wo^varore s'ifo

Nel caso in cui si sia effettuato l’invio della domanda dopo aver effettuato il login tramite SPID, 
si presenterà invece la seguente schermata, da dove è possibile scaricare la domanda (in questo caso 
non firmata perché inviata tramite SPID).

i/'suaftzza frw|;^'OT5 infoftri32>crM ------A

& Allegati

i> S';y:'a,f'u,,5'vhci!fT52

Tip9lafU«ft»S>tt)

Ccrt dicale di rsvdtt'jtAWffci cift«?ic»c'aiy? tw tr *ufs»fa.’

NDfmRlf DtU Lrftieed

dowOiwdpaf J7fW20220C.45

Sarta

i.

di ider tiU rtCwrdOàdpdf 37/06/2022 CS3 *6

i:; Iter della domanda

27/06/2022 09 0») 
2'7/0e/202i09Db

CcfrfiUts

Invila,
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€^>^il^^ai*iaMX*ono ^itt<^x4aUa, S^nix*

2.7 PAGAMENTO DEL BOLLO

Cliccando su “Pagamento telematico del bollo", disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle 
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento telematico del bollo

O Estremi della domanda

Wrfibk^tivo dorn.vtdi

CC^TQfTtff

xoocoocxx

AboCTU

St.jtn tksTwreta 
Firmata

fSv.Ttfinnp

. Si ... .

Wome

xxxxxx

TftUsnale

Tribuna-e Otdtnaiio - Poma

Dau li nascita 
OCVOOAXSO

CotaciTtazjcrvp

10/08/202112:33

Codice fiscale 
KOOOOOCKOOXOOOt

ss Profilo professionale
Predite j»of?r.5»on.iie 

Perito esperto Camera d Corwwckj

Categorie e specializ7a7ioni

Cat»i:Qfls

AERONAUTICA

Spechi xzaùons

APfVUsCCCHtATUHC Di CORDO

V’fSua'tz^a naj^iorl InformaZiOf^

O r-cf (S fkf£ m-ri»0 di i ',f M f'.'i/'ià 4 't.? e la ì -le a .
(ortìf pffvntu cfciS {^jv\.v;Sns>ma de: t'vrHtr?v tidi;; fcn; rat'.' dH T5.09..201S di ur«cwi x.m si Ch.'s^> Dtpof tinu’ota ryn:«os«! t'hahtKA 2.4 *!f} i cavo e artìctrei.to d
fìmc?sfsode!a Maresd,! ScrSoDt^fvS^e*

H Pagamento telematico del bollo 

1, Salva l'impronta (hashi della domanda
Improntai th<rshl ddia domanda

£^;J^hHFfw(r!5SO»Sre»U3l434STrCSCwr»jvdV4W/eiflnq.

2. Effettua il pagamento telematico del bollo

3. Oìcca il pulsante sottostante e seleziona la ricevuta telematica di pagamento
Ricevuta Telematica (*)

Nessun file setceionato SCECtj ra c «C=3

0
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0^
Selezionare il contenuto del campo '"Impronta (hash) della domanda" e utilizzarlo per il pagamento 
del bollo telematico.

cuccando su "scegli fde" è possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file con la 
ricevuta del pagamento.

cuccando sul tasto “Carica la ricevuta" il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma il 
sistema salva la ricevuta.

cuccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda precedente.

Attenzione la funzionalità è disponibile sono per le domande nelle quali il candidato ha dichiarato di 
non essere già iscritto nell’attuale albo cartaceo.
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t/a^^^anioMicionti ^Ut<AìUa*ia, ^e*icna^ « Se*v*x* 
^tneUf/ai xSn^^itnaAvi S^Gtnuttùataii

INTEGRAZIONE DELLA DOMANDA

cuccando su “Integrazione della domanda”, eventualmente disponibile nella colonna “Azioni” della 
lista delle domande, si attiva la seguente maschera:

Integrazione della domanda per udienza

D Estremi della domanda
àcrrwMtà

XXXXXXXXÀX

AfoòCfU

SU^S

Da per

iMkjoiRj émror#

■

ter»

wxoa

T«fcyeiei«

Tr^-tn  ̂Ordinrto ' Fbma

T*n«ine pf» 
16rOÌ/’2Cai

DcCadiWEitA

Oa'OCAtJGO

Ùì.-Z2ntl2 t'tts

f«Ste A\c-»> 
ÌXKX0XKOCXSKX»

% Categorie e ipedataaaioni

CAUyaNs

tmsTiA raawTuiis CD AtO-CDorri

Cl#*

fJcn xrc/K»

Vr-XiiiUTA ma<X'en WiKrrtìisnti

O integrazjoncdena domartela pt?r udienza
tntpjfazCTie sa n 

NtMid'i f  ̂W(««(3rMei 9

Penco allegati caricati

t=0>l

npoN>fUtf«)ptfl

D I

ol
i<ZJ

luvita itiuw tfummAtt

„mcmT”! Oh

cuccando su “Carica Allegati” è possibile attraverso la navigazione del percorso selezionare il file 
PDF con le integrazioni richieste.
Si possono caricare uno o più allegati per l’integrazione.
Dopo aver selezionato o più allegati è possibile eliminarli cliccando sul bottone “Elimina Allegati 
Selezionati”.
cuccando sull’icona del download è possibile visualizzare il documento allegato.

cuccando sul tasto “Invia Integrazione” il sistema attiva la scheda di conferma e dopo la conferma 
salva i dati nel sistema.

cuccando sul tasto “Indietro” il sistema attiva la scheda precedente.
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2.9 PAGAMENTO TASSA CONCESSIONE GOVERNATIVA
Cliccando su "‘Pagamento tassa governativa”, disponibile nella colonna “Azioni” della lista delle 
domande, si attiva la seguente maschera:

Pagamento tassa gouemativa

Dtstreml della dc-'rtartca

nsr<^.xx*r. tfrrrtfi I

■ UXeJ .

&Sawì:àK'KX

«Ibcttg

VM-ÌÙ

tr<Una!«

C*>j; Vift*

uKt^xct i&'A.-i.n'ìicrr^ìx^

1'5$

È> categorie e speoafizzatìoni

Cati^pm

AwsntKTE e baróne
kVS:l'R IL l ««Ki ''JPli 
i«3ìtiTtCTt3Rri»?i;

Ltajjc.i'i

d:clOoa

ce^ri;«ca&.cu)

!«•>«
9uiaui2:a.

't*X’*i7ii •'•l’.'Ttàrvjrt

'«SJPiJsiSR'iKt

£5 Pàgatricst*!) lassa gc?.-ern^ttó 
1. Cenerà a-viso ton PagoPA e suìrK.d il PCF 

2 ElfeU'.M i! pdg..iiT.ent.D presse PSP 

3, tlkra i! pvfwn?.? per venfrrare lo stato del

Cliccando su "Genera avviso” e confermando il messaggio che comparirà in pop-up, viene aperta una 
posizione debitoria con PagoPA e viene, quindi, generato e scaricato l’avviso di pagamento in pdf 
per l’utente, da esibire presso un Prestatore di Servizio di Pagamento (PSP) a sua scelta.

Conferma generazione snèso ù pagamento

Si aprirà sriJ ?c«;i3'.'5fvp cm PagcPfi pfrf ti p,igaT<5fìia ,i.?8a S'.c'.a «t fcrc.T^v.asv»
go/er'satvi Sei scure di roccce-e?

Sparirà quindi il pulsante "Genera avviso” e comparirà il pulsante "Scarica avviso generato”, 
cliccando sul quale l’utente può scaricare l’avviso di pagamento precedentemente generato ogni volta 
che ne ha necessità.
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. S Pagamento tassa goverrsativa

1. avv so cno e scar'-ta

2. tffsttua B paganr^nto p'esso PSP

3. Cii'.tdS p'jlsar'te pe' wtificare k; stalo di1? pog.nfìf'rito

cuccando sul tasto “Verifica stato pagamento" il sistema verificherà, previa conferma del messaggio 
che comparirà in pop-up, lo stato del pagamento della tassa di eoncessione governativa consultando 
i sistemi di pagamento telematieo di PagoPA.

;/:l'
Se il pagamente risulterà e'ferjjaio. la doìwtla avaize-à alio stato Tassa pagata'.Sei sicuro C-. 
voto-procecere'

Se i sistemi di pagamento telematieo di PagoPA comunicheranno che il pagamento è stato effettuato, 
la domanda passerà automaticamente allo stato “Tassa pagata” e l’utente ritornerà nella dashboard 
contenente l’elenco delle domande, altrimenti lo stato della domanda non subirà modifiehe.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari

SI I.C v'mK; i1h:U df/i>^ s«t.i»!.!)«gg.riir;'wl/.i

ffS

Da notare che periodicamente il sistema verifica in automatico lo stato dei pagamenti, pertanto sarà 
possibile che l’utente non debba richiedere manualmente una verifica cliccando sul suddetto pulsante. 
Quando il sistema aggiornerà lo stato del pagamento, lo stato della domanda avanzerà 
automaticamente.

Cliccando sul tasto “indietro" il sistema attiva la scheda preeedente.

Attenzione; la funzionalità è disponibile sono per le domande “accolte” / “accolte parzialmente” 
nelle quali il eandidato ha dichiarato di non essere già iscritto nell’attuale albo cartaceo.

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Candidato 
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 40



^^^K^#o^/'o <^' S^etvixi

^tuxtotpo p S^ianup^pOM^U

2.10 MENU ISCRIZIONI
Effettuato l'acceso al sistema, il candidato può visualizzare l’elenco delle iscrizioni distinto per 
tipologia di albo.

^j^ll^Istero della Giustizia

Gestione Albi, elenchi CUI e altri ausiliari
l&riSnics^e'CKmBUnK ISCttTjfeff 2012,n 179U5iT<:Cf<v»?ttt5con»iOÌf)Là2>Or»tStóaUl^ t?dk.?r»TSiT JOU <t221

U Ccffi^MfawdPwtig gìtatfan? tt dlraot

U39CS20 CCt

it ». ■' e Stìwwm»1*' ;

Selezionando il menu “Iscrizioni’’ si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista delle 
iscrizioni.

cuccando sull’icona <8> posta accanto alla singola iscrizione è possibile visualizzarne gli estremi 
(vedi par. 2.11 “Visualizzazione dettaglio iscrizione”).

Elenco Iscrizioni

Tipologia albo Tribunale Data iscrizione Stato iscrizione Azioni

Wbo Penti Tribunale Ord:r%a»io • Roma 24/11/2021 isci^iore etti’/a <S> 0 O

AJboCTU Tribunale (^dinaro - fórra 21/04/2022 Iscrizione attiva <S> 0 e

cuccando su 0 si visualizza la pagina per la richiesta di sospensione. È possibile chiedere la 
sospensione solo dell’intera iscrizione, pertanto tutte le categorie e specializzazioni saranno 
preselezionate e non modificabili.

0 Richiesta sospensione iscrizione

SsK.pfftóant’rfcJf) Sct:pefS.>o.ip ^ C)

(jiX^pn*9 »p8c wta7«ico> n.ii tu lirJiiedR scrsixr'tvcrw 
U fiPfWUSIPW'BBUClEPWVftTj

fi
t-S COSTRi^iÒMChtLi 

rj fC3ti3A PWv'Wa 
U L’RSAftlSTfCA

f4 PiAfJ?rxiA?tOtff LffBA»4S!!CA

Note

* Date COCf ££Wrw
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cuccando invece su © si visualizza la pagina per la richiesta di cancellazione.
È possibile chiedere la cancellazione dell’intera iscrizione oppure la cancellazione dall’albo di una o 
più categorie/specializzazioni.

* Dito obbligatorc

: O Richiesta cancellazione iscrizione

Kv.trsro ('!

St-si..., - :

« %p»‘riAi«?2a;fr)ni p»>f ctB?i ticr^ck? ariWKi.»tI,v:u«',.p'j*J 
O Ti.tti» le categorw? p sptxiril /MìnrB 
C A55!CURAZ!0?4!

13 S5SC'.««OWIAlTOI/OBIllSrir.H6 
O «SSWWWIONIBAIW

N5C2

«cwEQiuMcauxfoiie

Una volta effettuata una richiesta di sospensione o di cancellazione, non sarà più possibile presentarne 
altre finché non saranno evase da parte degli uffiei.
Le informazioni relative alle richieste di sospensione e/o di cancellazione effettuate sono consultabili 
nella schermata di dettaglio dell’iscrizione (vedi 2.11 “Visualizza dettaglio iscrizione”).
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2.11 VISUALIZZAZIONE DETTAGLIO ISCRIZIONE
La schermata mostra gli estremi deiriscrizione selezionata.
cuccando su “Maggiori informazioni” è possibile aprire una sezione contenente i dettagli su 
eventuali sospensioni, cancellazioni, udienze disciplinari ed eventuali ricorsi riferiti all’iscrizione 
selezionata.

cz :0Jnlstero della Giustizia
Péfaysichìari 6 precisi: un tm Crino

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
preuisloneil o»air»t.16noniM del Dccrew Ugge 18 ottobre 2012.0 179 coro corwMiTO con inodiScaeionldMIa Ugge t7(»c3nt>re 2012,n*Z1

Dettaglio Iscrizione
□ Estremi Iscrizione

..................................... .. 'n \ f •*|P^*

-ì.. -•

Meminativo Ccdiu fische Data tonasela

Emar! PtO temi Pii

Tipologi.1 albo 
Albo Pentì

Stato tscrizìcne 
tscnzKxw attn^

Tribù rvVe

Trìbtju'e Crdirtario - Roma

NunpfQ hiCTtziore

3

Catff^ona attiva

GRAfXHOQAFORCfJSe 
PORTI ntk'Jl C t»AV1&AZiOf4C

Sp«cÌaS2XiLZiao*

riRWAGRArowrrwcA

GosTmiZJOwroAVAu

VisualÌ77,a manieri informazioni <C=3

Nel caso in cui, a seguito di provvedimenti suH’iscrizione, siano stati presentati uno o più ricorsi, 
nella schermata è presente un pannello espandibile contenente la lista dei ricorsi presentati, come 
illustrato nella seguente figura.
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' Ricorsi.

Data pres«nU2ìon«

Q1/02/202T

Data «sito

O1/05/’^2O <$!>

Cliccando sull’icona a forma di occhio si possono vedere le informazioni di dettaglio relative al 
ricorso.

iu. Rfrorso

Datapr»sertìi2ÌQ^ Ccrtsd'^ppeib

U/07/7071 CGrtr»d'tfpri1i)*Pf>Tr=r7(=;

MctiVJTOrìdel nrs’^o

Catejods e sp-eciiiziaconi osestto del ncorso - 
f:: iKZV^UìAmm f/AGMTiCllu 

•:> itOitCA DI ncciSTfiAao^c

Inforn'uUioi^i h>ga|j> r?,pp?t>^»nianti

$ Esito del ricorso

Csto

Wotwarone esita

Cliccando invece su una singola sospensione, cancellazione e/o udienza disciplinare è possibile 
visualizzare il dettaglio e scaricare gli eventuali verbali.
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0 Sospensioni

Saspci&ionc dal 03/10/2C2C a! C5/1D/2C20

Sospensiort* dat O3'lQ/2O?0

Categorìe e speclaiizzazioni senese

f-J A^s?ar:?AziDfji

0 ASSieURAZJOfJ] AUTOMOElLlSTiCHE 
t| ASSICURAZIOWl DAfiJNI

Sospensione al OfyiQ/20?O

Tipologia allegato

di sos pensiona • dcmardìfiiTnaU pdf

Dataupload

OW10/2020 C$:59

Motivo sospensione So^pon^ion» d Vf co

Scarica

O Categorie e spedali2:2azioni cancellate

categoria

Er^RGU ELETTRICA 
INFORN'ATÌCA

Specialfztadone

aETTPOCHìMICA 
INCEGRERIA GESTIONALE

Data Cinceltazione

10/12/202013:25 
10/12/202013:30

Motivo Cancellazione

Cancellazione d'ufkk) 
Pensiona merto

7S" Udienze disciplinari

Udienza diKipItnaro dd 16/07/2021

DataiKSenra lfc/a7/2D2l
Elite udienza Awertirreito

reologia anegato

i/cfba's udierza dbdptinans 0AA5P_ Top _ * C- 2017 _{cn) d^tdf

Dati upload

15/07/2021 ISSO
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■pST Udienze disciplinari 

Udrenza disciplinale del 10/12/2020

Dauuditiua 10/12/2C20
Esita u(S«n£a tinc^iazionf?

Categorìa » spadalizazioni oggetto deti*udienz«

n ASSiCURAZIONI

r, ASSOJRAZiONi AUTCWOEILISnCHE 
r: ASSICURAZiONI CANNI

Tipologìa altegato

Ucrbcte di sospensione

Nome fife

<5orrandafirmatapdf

Datauptoad

OÀ,'10/2D2CO9;53

Scartai

A

È infine possibile, nel caso in cui sia stata effettuata una richiesta di sospensione e/o di cancellazione 
deir iscrizione, consultare anche queste informazioni.

0 Rirhiesta sospensione IscrKione

f?[ch^sta«Qspervsionedal 1?*/10/1023 a! 20/10/1023

Sosp«R»ian«iÈU 1‘V1C/202J Sospensione al 20/10/2023

C*legc»x “ speciafezzawfi per cui è tiota nthwn>ta l» st«p<rroJc>rx 
iti AERONAUTICA

t; «WR£CC«AIVRtD!e0h’D2 
ì‘i COSTnU2iOfi5AE.?<OPOmiJAll 

a torbosi'-/! £ BAl.ìSTifA 
ili BAl5TiCA

Ntin*

ROCCIA PCR ^RRA^jluNfì H?Of ISyOÌiaii

Motivo sotperaione Motiv:

Viv.tali?z.i mttniruu’icni

O Richiesta canceilarion» iscrìvane

l.'ijliv'j Cara-tiBarone 
Mob«> pef^»-ui!i

tatPfiiS'iR « ^sssi^izziwKjrs per cus' •tórchit'iir !At<smA,B.3Z-Of)«‘}*}

t ASSOIRASlOia
|:.<. AWtCURAZtWI AjTOMOBiUSTtCK 

ASS!CUPA2iC»4lOiNN!

M-iU

liQr£fì:CH!£STA CANCtUAZCRE tSCSiZC-HC
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2.12 MENU COMUNICAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato può visualizzare l’elenco ed il dettaglio delle 
comunicazioni inviate dal tribunale.

ESSI Ministero della Giustizia20l
/Vcor?; c^sn » pmdsi: ir> fi»

Ompéamm immtk ry-Oi tSK^àtr» hzM UmMvaàm Impostaztcsv ;

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
prevsìorve d cutaH'art 16 rm«dfi Decreto Legge ■^Settobre 2013. n carne corwertitt? K>n ntxi^icaztoni iU:Ia I7ilcen,iire?ci2.n22i

Selezionando il menu ‘‘Comunicazioni’’ si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista 
delle comunicazioni inviate dal tribunale.

;^^l<M^istero delia Giustizio
Pvtcon< cturt « jxvc/Sf, un tuo tfrtóo

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pnsvtsQfledicutirii'ìirt Iftnorvesdef Decreto Le ISoraibnjICt^.tt 179aTnecof’wfftftoti3nmoCWcaDoNdaaa lrg|e 17 cenare 7012. n?2t

Elenco Comunicazioni
[11/07/2022 iSJiiI AiSftgiVtzioneiJatajdrcnza.

[26/07/2022 16i U) AsscgrvTZione dat,! urtmrua

cuccando sulla comunicazione è possibile visualizzare il dettaglio.
I^^l^jnlstero della Giustizia

P&torsicH&ri^prvKH^hiintiìQCikirìo

t> CompJaàone dcmandc - CB IscrWoni CS Cominit»lon O ImposMiionl. O Supporto

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
previstone d cui ali’art 16 noo«cs dei Deaeto Leggo 16 ottobre 201Z n 179 come convertito con modificazioni d^Ia Legge 17 deembre 2012, n 221

Elenco Comunicazioni
[11/07/2022 16:3^:*] Assegnazione data udienza •<C=j'

Gentile candidato/a.

ie comwifthiaf no che la cbrnartli volta ad ottenere riticnzksne all’a'Lio/wtenco 'Albo CTtr nelle seguenti tatcgcrie/spetializzazicKTi 
• AMOOl ri L TLERlICRiO - CiNAMiCA COSIìUiA

verrà esaminata in data 12/07/2022.

Ccrd-i’i saluti,
Tffeunale Ordinano - Roma
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2.13 MENU IMPOSTAZIONI

Effettuato l'acceso al sistema, il candidato attraverso il menu impostazioni può visualizzare e/o 
modificare i dati personali (memorizzati nel sistema al primo accesso) oppure cambiare la lingua 
dell’applicazione.

I Ministero dello Giustizio
P*!t!artì charì « ptacinr tn tm afro

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
Afte de< ai OOG/201A • àrt fXI-bis a t. 0O/2C1S, torw ifl j. 00090 " 5

QcnvcrutoXXXXX
xxxxxxx

0 irXtjutV'ka » O •

Selezionando il menu Impostazioni” si attivano i due sottomenu: “Modifica dati personali”, 
“Cambio lingua” e “Gestione CV”

2.13.1 Modifica dati personali
cuccando “Modifica dati personali" è possibile visualizzare e/o modificare i dati della registrazione.

r-"«f^Mero dallo Giustizia
tui tìrTJO

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
0« wta 81 eiìi  ̂20t 3, n I » rcft» w rfloarf*-*»»** dalla 17 AfiWt»*- 2. n i J1

SfTM^wttiouDauaciut 
XX»d006Clt ; " '

Dopo aver cliccato “Modifica dati personali” si attiva la seguente schermata:
Intero dolio Giustiziai

f^xnti zfatn s» fvxiM.': Uì fU6i

Gestiorce Albi, «lenchi CTU e altri ausiliari
Ai»miMfv4WdJO!Xv?<rtt» •ar-00-t*sa.i-av?otia»n«,i!»iatxy70is

U,! ..................

Modifica dati anagrafici

Cafn^aiazwKteirHtndo

Dati anagrafici

«Itm» |‘i
x*T;rx

CJiliiiftor.wi

krxfyx.xx

■ xyxjim.

11*14 «Sr-lirs*,;raf/ WvjM

: XXrXX.'XXXr • £
Srivncii c» '<;,«»,» ('1 Co^vif# 3' rusttll'f

^ «<»>.!« X» * X'WXJiVXlOr

R^sidor.za

)><<)aorW« xrr<«v
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: XXXjKX'JOKXkWROt:

Damìciiso prnf^ssìcMTia’e

^9w'Ka4Jc™>r.::Onfrs*^v»«s^;»,{*! 
i XxXttXX

ìOniuwB dnrwtJ>s (<to**r«V3i^t> i'J 
XX'XO-XXX

JKfrraAi *yr»<>'«3 aK'#«i:cr'ia f*l
: SC«XXX*>;«i'<**X

Recapiti

i ìyjxxrxrKfX

fe?T!«KT» *P»^C^:fe r j 
:ì xxxx;^yx<*sxyoc«.<xx

Pcm t’rrtnf-Ti c^xifa - »\C 
.XOCCCC'JCC'XXW

cuccando su “Salva” è possibile modificare i dati nel sistema.

2.13.2 Cambio lingua
cuccando '‘''Cambia lingua” è possibile impostare la lingua di sistema.

ICTI ♦^ìnitt&fO dello G'ustìilo
Finali, txim* » iMut;. an Ka> >',Ia

Gestione Albi elenchi CTU c attrl «utiliari
)knnr*dH£iMLiiEUitt«;Z» 16«xwrtr^jn»?.i»*«

iiil!aìaL:.aMuÌliiÌ»iia8i^.i.'iiii

9:

Dopo aver cliccato "Cambia lingua” si attiva la seguente schermata dove è possibile selezionando 
dall’elenco impostare la lingua.

cuccando su “Salva” il sistema cambia la lingua.

ErsfSa fstero defia Giustizia
A«~.>c*«r«y^«*rniRM ^ funoMKi

Gestione Albi, elenchi CTU e altri lusniarl
pKn>««a<»di nàK >«nut DntMia atjatro « 17» wxanftmrtttaaurrxaMxawifl» ì&li, n 31

tfiimvtellWKfxa
mooccno

o*2Wwfle<»wrxk

Cambio lingua

fcr-gua

czi>!
Sn^hh
Owtnm

1................. ■■ —
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2.13.3 Gestione CV

cuccando ^'Gestione CF’ è possibile accedere al wizard per compilare il proprio CV.

0ratistero de«o Giustìzia
&ta^ « pre> Ai' w» M

Gestione AJbl, etenchi CTU e altri auilllarl
^■'«wwncti»».(«'< t£«9uik%ùj ttoitctokM)» taataataraOlZo 1>9t6<'^feg!i»Brt<’.aC!l»'twii,i<» »mrm<i#4Usgijt?4KI>*»»>6^X.XÌt

«jq;:,
^

Dopo aver cliccato “Gestione CV” si attiva la seguente schermata da dove è possibile accedere alle 
schede successive per visualizzare e inserire i dati del proprio CV.
Tutto il wizard del CV è navigabile dai link posti in testata di pagina oltre che attraverso i tasti 
continua e indietro.

2.13.3.1 Titoli di Studio/Ordini professionali

Lo step consentirà di indicare il proprio grado di istruzione, inserendo uno o più titoli di studio 
conseguiti dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi titolo” e gli ordini professionali a cui si 
appartiene, cliccando su “Aggiungi ordine professionale”. In alternativa si dovrà selezionare il 
relativo check box che indica di non possedere alcun titolo di studio e di non appartenere a nessun 
ordine.

Gestione curriculum ultae

1, Titoli di >tuiia/Of<linl prolMiioniii > 2. £aaiffigtn;aanne.> 3. fetteaam, > *. Cotteeteose. j
5. EsBsrtBDBelavotatiKe. > €. Ercvttti'PutbliMiisrà, > 7 ttatMmmMt

Titeli di studio conseguiti 
C3 l^c.'o 4 iitxiiu

Ordini professionali

O HlfiAun Ora>n«

<C=>

2.13.3.1.1 Aggiungi titoio

Cliccando sul pulsante “Aggiungi titolo” si aprirà una finestra in cui andranno inseriti:

• Tipologia titolo di studio (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che 
contiene i valori del grado di istruzione come riportato sopra

• Materia: campo di testo libero dove indicare l’oggetto dello studio
• Titolo di studio: selezionabile da una combo box solo per la denominazione del titolo di studio 

di diploma, laurea o diploma universitario
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• Nome corso di laurea: campo di testo libero
• Scuola/università (*): da indicare obbligatoriamente, nome dell’istituto presso cui si è 

conseguito il titolo
• Mese: indicare il mese di conseguimento selezionabile da una combo box contenente i mesi 

dell’anno
• Anno (*): indicare l’anno di conseguimento, obbligatorio, selezionabile da una combo box 

contenente gli anni
• Votazione: permette di inserire la votazione conseguita a seguito di ottenimento di titolo di 

studio di diploma superiore o universitario
• Check box per indicare, se presente, la lode nel titolo di studio di diploma superiore o 

universitario
• Note: campo di testo libero, dove indicare ulteriori note

Tipologìa titolo di stucTiQ {') 
Scegfi-

Rolo 6 Studio

hkjmi» tOfU) taurra

Mese

SccgiL.

finno (*) 
Scegli-

Note (nuftvns di caratten massime: bOD}

Stuola/i^versita (*}

Nutazione Lode

G

* Dato tòbl^crio

2.13.3.1.2 Aggiungi ordine professionaie

cuccando sul pulsante “Aggiungi ordine professionale” si aprirà una finestra in cui si andranno 
inseriti:

• Ordine professionale (*): da selezionare obbligatoriamente da una combo box che contiene i 
valori degli ordini professionali

• Luogo di iscrizione: campo di testo libero
• Data iscrizione: data dell’iscrizione all’ordine professionale
• Numero iscrizione: campo di testo numerico indicante il numero di iscrizione all’ordine
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2.13.3.1.3 Riepilogo

Tìtoli dì studio conseguiti

Tipoic^ titolo cS stucSo 

Laurea THervìals

Ordini professionali

Ordino profassnnalo

Ordine biologi

«ccitmsi OtDIHE MtarESStOlULf

Scuola/«ffiiv«r»tà

Sapienza • Università dì Roma

ComofiÀts Titolo di studio

07/2X1 L05 Lauree «i Tilcsofia

Data iscrizione Luogo iscrizione

ROMA

Numero iscriziono

Aisont

«.■ X? fi

Azioni

Gf fi

Una volta inseriti tali dati sarà possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, tramite le apposite 
icone presenti sulla lista

2.13.3.1.4 Dettaglio titolo di studio
Cliccando sull’icona del dettaglio del titolo di studio si presenterà una finestra modale con i dati 
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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• Tipoi<^* di i#-,xih f*?
L*jrcaTtK:ft>^

I. LiLin» in r^cHnfu 
»Jnr  ̂nj**vo :«rp»

Mcv1 ^^nsvsfl

, acci

liìot» frk;m|.ai di tar*aer> SCO)

K%i’nat

Sri>rt.VMf»''<mdai ('} 
SriolK:x»''Onw«iie<idft'j(n« .

4Dd;u DtU<gaìzito

2.13.3.1.5 Modifica titolo di studio
Cliccando sull’icona di modifica del titolo di studio si presenterà una finestra modale con i campi 
precedentemente caricati per permetterne la modifica

.w«a<|i UJ.IIJV

Tipdcgia titolo d sfarlo Ti 
ScagtL

Nf«rif fiyvj iaiy-M

: Mr^ fifiro fi

Nctc («jmfwtj tf rwrrfpó maramo. 50(5}

............................. .■■ ■..___________________________________^

fdcdpna

^losDfia

'Datootfcl^aJtyb

Sri.io5a'univi?raa 1*)

VorsTwtf

no
. liCf

Q

2.13.3.1.6 Eliminazione titolo di studio

Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
del titolo di studio selezionato
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Sei sicuro di voler cancellare 1‘elefnento selezionato?

2.13.3.1.7 Modifica ordine professionale

cuccando sull’icona di modifica dell’ordine professionale si presenterà una finestra modale con i 
campi precedentemente carieati per permetterne la modifiea

iitaro
Of&'ìepfCfi£ii'àr)«ìk {*>

AVVOCATI E PROCURATORI iZCAlt

ROMA

CipB iwraicip

01/06/2022 C 125

2.13.3.1.8 Eliminazione ordine professionale

cuccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
dell’ordine professionale selezionato

Se( sicuro di voler cancellare relemervtp selezionato?
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2.13.3.2 Corsi/Formazione

Lo step consentirà di indicare l’aver frequentato uno o più corsi di formazione, inserendo uno o più 
corsi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi corso,\ In alternativa si dovrà selezionare il relativo 
check box che indica di non aver preso parte ad alcun corso.

Gestione curriculum uitae

1. Titoli di studìo/Qrdini professionali > 2. Corsi/Formazione > 3. EerjtifiC3,5!Ì0DÌ> A. Competonze ?

Corsi di formazione

O t>ieis?èun corso (à fDrnt<iikK^*

2.13.3.2.1 Aggiungi corso
Per ciascun corso si dovranno inserire le seguenti informazioni:

• Nome (*): campo di testo libero indicante il nome del corso
• Argomento: campo di testo libero
• Anno (*): da inserire obbligatoriamente, con l’anno di fine frequenza del eorso selezionabile 

da una combo box
• Durata in giorni: campo di tipo numerico in cui inserire il numero di giorni del corso
• Note: campo di testo libero

PatDWfhisatcro
KtCTen

An-rwCl

5ctgt!_

CtrMa incarni

ttiXe {runtSFD Ci CiTittfrt mavstrrta'. SDC)
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2.13.3.2.2 Riepìlogo

Una volta inseriti tali dati sarà possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, le apposite icone 
presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1 Ti.toti.dj studio/OfsJmi professto.oa!l > 2. Corsi/Formaiìone > 3. CertificailorsL > Competeazs. >
5- Esperienzi» tatforatiw > 6, Rrpvatti/Pahtiticaziorìi > 7, Altre informazioni

Corsi di formazione

Murilo CB fanJdtnt.'Oti ut Merigo DO

Durata in fiorfri

«> c? 0

{f tì tì

2.13.3.2.3 Dettaglio corso
Cliccando sull’icona del dettaglio del corso di formazione si presenterà una finestra modale con i dati 
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

e

i .NwT*n
MutsbDS ' ' :

. A'gùmrno

«orOar-frtiiMcnesOe

xat 4

' Nat» J1 taOiÉii> n-mafio. SXt

Albi ed Elenchi - Manuale Utente Candidato 
Versione n° 1.8 del 10/11/2023 56



2.13.3.2.4 Modifica corso
cuccando sull’icona di modifica del corso di formazione si presenterà una finestra modale con i campi 
precedentemente caricati per permetterne la modifica

fjxUw*) ili un

2.13.3.2.5 Elimina corso
cuccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
del corso di formazione selezionato

Sa stcuTj di vcler carcetere refa^^eiro seleno^o?

2.13.3.3 Certificazioni

Lo step consentirà di inserire eventuali certificazioni conseguite, inserendo una o più certificazioni 
dopo aver cliccato sul pulsante "'Aggiungi certificazione". In alternativa si dovrà selezionare il relativo 
check box che indica di non possedere alcuna certificazione.

Gestione curricutum vitae

V 2. CctSi/EotTTiajiaas. > 3. Certificazioni > i C<?nìpet£fs2e. >
:v. £ipcfitn2£.laycfativ«:.> 6. AIU'e.tnfv'rnmiQry

Certfficaziooj
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2.13.3.3.1 Aggiungi certificazione

Per ciascuna certificazione si dovranno inserire le seguenti informazioni:
1. Nome (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256 

caratteri
2. Ente (*): da inserire obbligatoriamente, campo di testo libero di lunghezza massima 256 

caratteri
3. Data rilascio (*): da inserire obbligatoriamente, selezionabile mediante calendario
4. Data scadenza: selezionabile mediante calendario
5. Note: campo di testo libero.

2.13.3.3.2 Riepiiogo

Una volta inseriti tali dati sarà possibile visualizzarli, modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite 
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

1 •* ; ' 3. Certlfitaitool > >
« Kl/l> V/C'at /£' > f.. yr*»vm</r>ub(>l«47K3lf« ì ' A f’f

U;r:«c£a

{> ù <ì
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2.13.3.3.3 Dettaglio certificazione
cuccando sull’icona del dettaglio della certificazione si presenterà una finestra modale con i dati 
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

tntar»

Ostini

C*r “.«avori 
25<«;/Xaj

rj»r l=awrr ArMmfn^;m,ra OTl 
VI V'IjliO IWTTV

2.13.3.3.4 Modifica certificazione
cuccando sull’icona di modifica della certificazione si presenterà una finestra modale con i campi 
precedentemente caricati per permetterne la modifica

('«ta ».»

««1<507J C »?*

UcJ» tiMiw.’S («rztnn nmra.

2.13.3.3.5 Elimina certificazione
cuccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione
della certificazione selezionata

PI
ni

Conferma eliminazione

Sei sicuro di voler canceliare felemento sdezitxtato?
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2.13.3.4 Competenze

Lo step permette rinserimento di tre tipi di competenze: informatiche, linguistiche o altre. Le 
competenze sono distinte in tre elenchi, e per ciascun elenco è possibile rinserimento di una nuova 
competenza tramite il pulsante: “Aggiungi competenza”. In alternativa si dovrà selezionare il relativo 
check box che indica di non possedere alcuna competenza digitale, linguistica o di altro genere.

Gestione curriculum vitae

£si3g:rj£fi2s:kya.ta[Uiffi.> 6.

Competenze digitali

Competerle linguistiche

<c=>
Altre competenze

. O compeignM

......1

2.13.3.4.1 Aggiungi competenza digitale
Una volta cliccato sul pulsante aggiungi competenza, si aprirà un pop up con le competenze digitali 
disponibili; dopo aver selezionato quella desiderata tramite il check, si abiliterà la rispettiva combo 
per permettere l’inserimento del livello per quella specifica competenza. Nel caso la propria 
competenza non sia presente tra quelle proposte, è possibile inserirne una selezionando la voce 
“Altro” tramite il check; si abiliterà così la casella di testo per poter inserire la propria competenza.
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Programmi comuni

Sergi- -
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1.'*'
<53 c
Web Browser
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1 G Ocff» ■ 5i:«^. -
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-■i >
Q as>3

<!'■! Software professloiia’i specifici, applicatavi e programmi di graHca

D SA? ■ Ste^-. . ■

,
O !»: :■ Sei^.

D Sare>A*wp ■: Scegt..

a *i-«

Competenze digita')

0 f *<->rr'ii:h)n Se!»0i.. *
G Con-iiTsrsw»!* len6 *

V.P£t.. -
O Sicurra:* 5r*5l. -
C P Ki'ìì’O’* Jl prflWnl S<»56, -

ra

2.13.3.4.2 Aggiungi competenza linguistica
La lingua potrà essere scelta da un elenco proposto dal sistema e si dovrà obbligatoriamente indicare 
il livello di conoscenza scritto e parlato ed eventualmente selezionando l’opzione madrelingua
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2.13.3.4.3 Aggiungi aitra competenza
Da una combo box con possibilità di auto completamento si può selezionare una competenza, Qualora 
non sia presente nessuna competenza corrispondente a quella che si desidera inserire, digitare “Altro” 
nella combo box; il sistema abiliterà l’area di testo permettendo di inserire il nome manualmente. 
Nel caso si volessero inserire più competenze non presenti nell’elenco di quelle proposte, tutte le
competenze di tipo “Altro” andranno inserite all’intimo dell’area di testo, separate da virgola

2.13.3.4.4 Riepilogo
Una volta inseriti i dati delle competenze sarà possibile modificarli ed eliminarli, cliccando le apposite 
icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vitae

Cr II 
UT 8

u
CwnfWtrr'in» h**

tfWO ti tu e
ù 0

M.-’p

«a
liBH
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2.13.3.4.5 Modifica competenza digitale
Cliccando sull’icona di modifica delle competenze digitali si presenterà una finestra modale con i 
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.4.6 Elimina competenza digitale
Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
della competenza digitale selezionata

Sei sidro di vdef cancellare Telemento selezionato?

2.13.3.4.7Modifica competenza linguistica
Cliccando sull’icona di modifica della competenza linguistica si presenterà una finestra modale con i 
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

Iry»» Trt-jC*;

O

E9
■ 1 -------

2.13.3.4.8 Elimina competenza linguistica
Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
della competenza linguistica

\wm . ' ' ' . •I : Conferma eliminazione : ■ X

1 Sei sicuro d vdef canceli^re Telemento seiezkinaic?

2.13.3.4.9 Elimina altra competenza
Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
dell’altra competenza selezionata

Sei vciKO di voler reten>enlo stle2'<.r\alc?
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2.13.3.5 Esperienze lavorative
Lo step permetterà l’inserimento delle esperienze lavorative inserendo una o più esperienze dopo aver 
cliecato sul pulsante ‘'Aggiungi esperienza". In alternativa si dovrà selezionare il relativo eheek box 
che indica di non possedere alcuna esperienza lavorativa.

Gestione curriculum vltae

1 pn.»fiJSSioi>all ’» 2. Corsi/fcnnazicpe.. > '2. Cerlfltaz’cni > Cocfipeteaì.«L>
S. Esperienze lavorative > Brevevt./Lubtìicd2;cn: > ? A.kraJ.nfcrmaz'crf

EspCfk'fize Uvorative

<3=3

1

2.13.3.5.1 Aggiungi esperienza lavorativa
Per ciascuna esperienza si dovranno inserire le informazioni:

• Qualifica (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri (obbligatorio)
• Nome azienda/ente (*), campo di testo libero di lunghezza massima 100 caratteri
• Descrizione mansione, campo di testo libero di lunghezza massima 2000 caratteri
• Settore/categoria, selezionabile fra le categorie previste dal sistema
• Mese di inizio attività (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco dei mesi
• Anno di inizio attività (*), da inserire obbligatoriamente e selezionabile dall’elenco degli anni
• Mese di fine attività, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attività attuale e selezionabile 

dall’elenco dei mesi
• Anno di fine attività, obbligatorio solo qualora non si tratti dell’attività attuale e selezionabile 

dall’elenco degli anni.
• Check box per indicare se attualmente si ricopre l’esperienza lavorativa che si sta inserendo
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2.13.3.5.2 Riepilogo
Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sarà possibile visualizzarle, modificarle ed 
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione curriculum vltae

“ IftolirfKSfjd'0''Drt<i:ii prof?5r,'cr-3!;. ' l CoTii/Forrn^zsonc. > Ccfti'ic-ajìof ^ Corprelcr-i?, - 
5. E$p*ri«ni* Uvaf«tìv« > €■ Rr?r«tti/Publ'li.v£7ion > AJye inlnnr-a/r-:.ni

Espfrtcnzc tpvafàtikC

Oatifta* SrtWt.<Catt|MlÉ

» t

0 <H>

2.13.3.5.3 Dettaglio esperienza lavorativa
Cliccando sull’icona del dettaglio dell’esperienza lavorativa si presenterà una finestra modale con i 
dati precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.5.4 Modifica esperienza lavorativa
cuccando sull’icona di modifica dell’esperienza lavorativa si presenterà una finestra modale con i 
campi precedentemente caricati per permetterne la modifica

tkvr?u-« iru.’<tQ'e utfT»-. "Movira xnu»

t.Vvr

Ufonttrt V WM «

B iT'.ytfiwwiraTfl

2.13.3.5.5 Elimina esperienza lavorativa
Cliccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
dell’esperienza lavorativa selezionata

S« *» aao di voler tanceliare relernento

ggiwfTOigrigazTOf

2.13.3.6 Brevetti/pubblìcazìoni
Lo step consentirà di visualizzare le liste dei brevetti e delle pubblicazioni (inizialmente vuote) o di 
inserirne di nuovi dopo aver cliccato sul pulsante “Aggiungi brevetto,’ e “Aggiungi pubblicazione,\ 
In alternativa si dovrà selezionare il relativo check box che indica di non possedere alcun brevetto e 
di non aver effettuato nessuna pubblicazione.

Gestione curriculum vita e

1 Tilolliìi.sUtdi«/.Ofd«n{ crofc5J»‘orwfl. > 2. Corsìtoituràr^ > -1 Certilikazicn.i, =
:c EsfM?f:,en55.,lavc«t«¥.e„ > 6- Brevettì/Pubblkaiioni > 7.. Alue.'rj.f.orniMipni

Srovottl

Pubblicazioni

0**»V»’*1*

<3
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2.13.3.6.1 Aggiungi brevetto
Utilizzando la funzione di inserimento di un nuovo brevetto si aprirà una finestra pop up in cui inserire 
le informazioni:

• Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire 
obbligatoriamente

• Data concessione (*), eventualmente da selezionare tramite calendario.

*Ci«tsaU5?t4!*,alc

OatJ tcrtcyjiwv p|

2.13.3.6.2 Aggiungi pubbiicazione
Utilizzando la funzione di inserimento di una nuova pubblicazione si aprirà una finestra pop up in cui 
inserire le informazioni:

• Titolo (*), campo di testo libero di lunghezza massima 256 caratteri, da inserire 
obbligatoriamente

• Anno (*), eventualmente da selezionare dalla lista degli anni.

A^na
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2.13.3.6.3 Riepilogo
Una volta inseriti i dati delle esperienze lavorative sarà possibile visualizzarle, modificarle ed 
eliminarle, cliccando le apposite icone presenti sulla lista

Gestione currtculum vlUe

<><ì<ì

000

2.13.3.6.4 Dettaglio brevetto
Cliccando sull’icona del dettaglio del brevetto si presenterà una finestra modale con i dati 
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura

1 ■ ■

' Tteibb-'evttul'l
«satouene «spante

lista ewNssit ««-Ci
. 25«!/20''S'

1 »>•>**

2.13.3.6.5 Dettaglio pubblicazione
Cliccando sull’icona del dettaglio della pubblicazione si presenterà una finestra modale con i dati 
precedentemente inseriti avente i campi in sola lettura
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2.13.3.6.6 Modifica brevetto
cuccando sull’icona di modifica del brevetto si presenterà una finestra modale con i campi 
precedentemente caricati per permetterne la modifica

O

2.13.3.6.7 Modifica pubblicazione
cuccando sull’icona di modifica della pubblicazione si presenterà una finestra modale con i campi 
precedentemente caricati per permetterne la modifica

2.13.3.6.8 Elimina brevetto
cuccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
del brevetto selezionato

Sm vuau (S voler un^lars
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2.13.3.6.9 Elimina pubblicazione
cuccando sull’icona di eliminazione si presenterà un messaggio di avvertimento della cancellazione 
della pubblicazione selezionata

(1 Sei ^ioj(o di voler cancdlare Pelemento sdezwcilc?

2.13.3.7 Altre informazioni
Lo step permetterà l’inserimento e la visualizzazione di informazioni relative alle patenti di guida ed 
ai permessi di lavoro.

Gestione curriculum vitae

V litaMiiSiiisiliffiiffljjtafesskQil' i Caoi/ffiLOiuiisic. > 3 CwtitewCi. > CsacpElcoa.''
5 Esp«Ctel!JUvCr»lwe. > 5- BMPtl'/PubWicSZicni,.! 7. AltreInformailanI

Patenti

QA O*? C 8 oc DO Ot

Permesso di lavoro

cuccando sul tasto ^lsalva,, il sistema salverà le patenti selezionate tramite i check box e il permesso 
di lavoro di eui si è in possesso.
cuccando sul tasto "‘indietro" il sistema attiva la scheda precedente
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2.15 MENU SUPPORTO

Effettuato l’accesso al sistema, il candidato attraverso il menu Supporto può visualizzare l’elenco 
delle FAQ e il relativo dettaglio, e accedere al Manuale utente.

CTzf Ministato della Giustizia
Pcfccrv charl e prec»^ un lut> dmiio

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
JU^ Od dL OÙQ/201^1 * att d.L OOnOìi. tav. in 1000^201S

Serrato MAWJl ROSSI

Ngrsiooiv.---Wl^mwamonikrpoisazmli• 6Su^i^Mrto»
^ “ r V ^■5Ì' 1-1 ‘ T-’i •*• t ' • ■ tj/.'yisyi

''■^póttsinàé

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiiiari

Selezionando il menu '‘‘‘Domandefrequenti" si attiva la schermata che consente di visualizzare la lista 
delle FAQ.

IZZlt Ministero della Giustizia
Ptìfccni ctiUei $ pascisi- un tuo did^o

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
«lemsuretìddi000/30f<.-drt CO-Usdl.CC/?015,cww mi. 0CC/?O15

Ocnwcruto MARIA ROSSI

' bCcmp&Er^tbtmnòe'

Domande frequenti
IsCome si Slegane ì docuiT^n’J?

2. Come ù kìvÉa la domanda?

Selezionando il menu ‘‘"‘Manuale utente" sia attiva il link per scaricare il manuale di supporto alla 
navigazione e fruizione del portale.

r-T-?f Ministero della Giustizia
Potconti crhiTi » croati: un tuo dir.tta

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
fiSk' tmuredei d-lC0C72OU-aft. OCKIxsdL CO/2Q15, csm. tn LOOO^tS

Benvenutn MARIA ROSS

^CorTpta£onedorMnde .; @i%Rtvi«; 89l&Bm(i«cazKini ■ ^tOki^tazior^'*- OSopporta^ S*£sd.

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
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^iut&»iaUa, ^aHona/i e S^vix*

2.17 FORM CONTATTI
Il forni “Contattr consente di inviare una richiesta di assistenza alPamministrazione.
L’accesso al forni può avvenire dalla pagina di login, quando ancora non si è effettuato l’accesso al 
sistema, selezionando il link11 Contatti”, oppure una volta autenticati cliccando sempre nell’apposito 
link.

I—-| ministero detta Giustizia

Gestione Albi, elenchi CTU e altri ausiliari
pnw^n-<Sfu»<ill'«rtlB IR nHohrr* J.H?. n IT^fotn?» ronv^rtrtoron m<»i^>r«nor>ì cM a l pg^ 17 dirr^brr 7017. r» 771

! O ,lìcirifs^‘U!i3/a
j rk'rt ►- 1-, ^4», v-do toii Lhrt tyf-«.vwtir hMi tfp'i'SvJ iSTii li <q «f»*0
! p'e- ’̂-todalart, 16 dii Decreto 1Qc'--cb,e2012. n, 17'j ccyrx ccnccr> r«3d h'az:o:v d^'la l 1? dcerrb’e 2012, rt 221.
I Ili è po^'vh^!^-

I t-pressntareljderr.a'Ki^CiiSiiT^iDnstó'nsniiQirsia'ittó 
I 2. p2Sì‘,terrtod;ii::,i c it ; altjescmtreA ruat-cs'trilo
. i arì;rcna'-a U acir^mrjcirx^-x cxw. a(%: u- R^Mscrt* IsT.-m.:ictn pa:pfr,ivntopurcfrfc re, di cui asco’r^-'ia jrt ìiinovi^s ce' ULUlklU liL^L 16 o~Ow?^ ^'12. n i «9 
I <0 Mc^-r d-tlriL 17 .i '• i'j,'*’dOl/.n ??1
< 4. tracsart’ fa carrrlaranc ai!a fsc’izane ov/ara moci-)arb sa «c'iito p-u A-b*. 
j 5 Jf-nri.'i'i'rr >' r*V!?:v'r.S>& fJtOf

lUS

In Carta nazionale dei Servizi o CTIS è una S’twt canU c ura chi^.r<2tta USB th£} 
contane un “cerVif catc distala;' ti- auD^tcaitónc pcrso^aki, utito per scccdtyc sé 
setvi/5 orlind defla FuUjf ca Ajntnkifstrazbw.
Per accedere escgii te seguenti cporazene

- irsss'.nsd ta CMS nel tettare di sma-t card o parla U®;
- pr«ri ^ prj5,ìnte Accetfi, Ci verrAnr-n elencali lutti • :er1if<ab di idenbfsrstkvv? 
pcrsDnaie presenti sut i^mputcr c reta CfiS;
- Stia2tona ì certif caco Ci ajtfenica^ooe coruenute neSa CMS è praml >i pulsante
Ok;
- rssnsD ti Cvd ce HN della CMS, formio diJi'Arrmmtraziorie emittente

& M.nistsQ della ciustira

Una volta compilato il form, cliccare su "'Invia” per inoltrare la richiesta.
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^f3(^

*9 ^^1r-r-»| Mlnbtafo della Giustizia
«praci's.'; ui Krj omy

Gestione Albi elenchi CTU e altri ausiliari
Alle «mure aw di (KlWiCU . irt «HK C-l ovviti ont m l

Richiesta di assistenza

Deli perscnali

CCSTOTCD

Argomento
tinfn'rj

S4P5».

S»cr iTtX f?T3ftw;)r}

'■catastj&i'girDnc

Festa stttTJRsra srcinars - PtOH

Dijù i caratLiw ette «di ner'nrr-egf t (*1

Cavnjtti :

O K.!*.-vc*pra ri? la jizctmj
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